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Introduktion

• Hvis man som kunde ønsker at lave et udbud i 02.07 og udbuddet inkluderer ‘mange’ prispunkter (som det f.eks. 
nogle gange ses ved hardware indkøb), kan det være en omfattende opgave at oprette hvert enkelt prispunkt i 
det dynamiske indkøbssystem.

• Derfor kan det give mening at benytte en Tilbudsliste som inkluderer alle prispunkterne i udbuddet. 

• En liste man kan arbejde på ‘udenfor’ systemet og sikre at alle produkt informationer, krav og styktal er korrekte 
og listet i en ‘brugervenlig rækkefølge’.

• Under udbuddet kan tilbudsgivere downloade, udfylde (efter kundens specifikationer) og uploade Tilbudslisten 
igen i systemet.

• I 02.07 systemet er der kun et prispunkt med den samlede pris for alle produkter og ydelser angivet i 
Tilbudslisten.

• SKI har implementeret denne ‘udbudsmulighed’ efter ønske fra flere kunder – en mulighed som man som kunde 
skal tilvælge/fravælge; men som helt sikkert ikke er relevant for alle indkøb.
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Brug af egen tilbudsliste i 02.07 Dynamisk Indkøbssystem

• Hvis du som kunde ønsker at benytte egen tilbudsliste, fravælger du samtidig at benytte den digitale 
spørgeramme til at udforme kravspecifikation og prispunkter.

• Vælger du "Nej", så følges det normale flow i systemet.

• Egen tilbudsliste kan benyttes indenfor ydelsesområderne:

• Netværksprodukter og –løsninger

• Overvågningsprodukter og -løsninger

• It-sikkerhedsprodukter og -løsninger

• Unified Communicationsprodukter og -løsninger

• Ved brug af egen tilbudsliste er det ikke muligt at inkludere TCO i beregningen af den evalueringstekniske pris.

• Den samlede tilbudsliste skal indeholde alle produkter, services, ydelser og eventuelle optioner uagtet om 
kunden ønsker produkter og priser indenfor flere ydelsesområder.

• Som en del af ‘Kravspecifikation – Funktionelle krav’ er det (stadig) muligt at beskrive krav og uploade filer under 
f.eks. ‘Øvrige Netværksprodukter’.

• Husk at leverandørerne skal kunne forstå sammenhængen mellem de ‘listede krav’ og produkterne i 
tilbudslisten.

• Det er den samlede totalpris af den uploadede tilbudsliste, leverandørerne skal indtaste i systemet, og det er 
denne pris, den evalueringstekniske pris beregnes på baggrund af.
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Brug af egen tilbudsliste i 02.07 på følgende slides
(Vejledning med tekst og billeder fra det Dynamiske Indkøbssystem)

• Indkøbet set som Kunde (1) - Udfærdigelse af udbud 
og offentliggørelse 

• Egen tilbudsliste tilvælges / fravælges

• Valg af Ydelsesområde(r)

• Kravspecifikation (eventuel)

• Tilbudsliste – indhold

• Upload af egen tilbudsliste

• Prispunktet!

• Godkend og offentliggør

• Indkøbet set som Kunde (2) – Evaluering af indkomne 
tilbud

• Hent tilbud og start evaluering

• Evaluering

• Tildeling 1-2-3

• Afslutning
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• Indkøbet set som Leverandør - Udfærdigelse af tilbud

• Download udbudsmaterialet

• Udbudsmateriale og tilbudsgivning overblik

• Tilbudsgivning og besvarelse af kundens tilbudsliste

• Tilbudsliste og samlet pris

• Godkend tilbudsliste og send tilbud



Indkøbet set som Kunde (1)
Udfærdigelse af udbud og offentliggørelse 

5



Kunde: Egen tilbudsliste tilvælges / fravælges
(under Behovsafdækning – Ydelsesområder)
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Kunde: Valg af Ydelsesområder
(under Behovsafdækning – Ydelsesområder)
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I dette eksempel 

er alle fire 

ydelsesområder 

valgt

Valg af ‘Øvrige 

produkter’ som 

vist her, åbner for 

muligheden for at 

tilføje kravbeskri-

velser i systemet 

og upload af filer 

som understøtter 

jeres krav til 

indkøbet (se 

næste slide).



Kunde: Kravspecifikation – beskrivelse & upload af kundefil(er)
(under Kravspecifikation – Funktionelle krav)
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Husk: Hvis i benytter Kravspecifikationsafsnittet, 
så er det vigtigt at det er entydigt hvilke 
funktionelle krav, som hænger sammen med 
hvilke produkter i tilbudslisten!
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Kunde: Tilbudsliste – indhold
Bilag 19 Kundens egen uploadede Tilbudsliste

• Ski har ikke opstillet nogen krav til dette bilag.

• Som Kunde kan i frit udforme tilbudslisten som i ønsker, bare I sikrer at det er tydeligt hvad i ønsker tilbud på, at 
alle produkt informationer er inkluderet og at der er gjort plads til at Leverandøren kan tilføje relevante 
informationer som produktnavn, produktnummer, pris og/eller hvad der er relevant, for at være konditionel.

• Hvis i har inkluderet information under Funktionelle krav er det vigtigt at det er klart hvilke krav, som hænger 
sammen med hvilke produkter i tilbudslisten!

• Ved at benytte egen tilbudsliste, er det ikke muligt at ‘læne sig op ad’ den digitale spørgeramme udformet af SKI.

• Simplificeret eksempel på Bilag 19 Kundens egen uploadede Tilbudsliste
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Produkt Produkt info Leverandør noter? Styktal Pris/Styk-Time-Ydelse-Periode-? Subtotal
Produkt 1 abc 5 0
Produkt 2 def 10 0
Produkt 3 ghi 5 0
Produkt 4 jkl 10 0
Services mno 15 0
Support pqr 15 0
Ydelser stu 30 0
Optioner vwx 10 0
Total 0



Kunde: Upload af egen tilbudsliste 
(under Kravspecifikation – Tilbudsliste)

• I skal kun uploade en fil som indeholder 
alle prispunkter; men inddeling og 
formatering er op til jer.

• Filnavn: Bilag 19 Kundens egen 
uploadede Tilbudsliste
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Kunde: Prispunktet!
(under Kravspecifikation – Tilbudsliste)

• Ved udbud med egen tilbudsliste vil der kun være ”et” prispunkt som leverandøren skal udfylde.

• Systemteknisk kommer dette ene prispunkt til at repræsentere den samlede totalpris for leverandørens tilbud.

• Dette er tilfældet uanset om kunden har stillet krav til produkter indenfor flere Ydelsesområder og eventuelt 
uploaded flere kravspecifikationsbilag.
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Kunde: Godkend og offentliggør materiale når alle bilag er udfyldt!
(‘Forsiden af udbuddet’)
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Indkøbet set som Kunde (2)
Evaluering af indkomne Tilbud
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Kunde: Efter tilbudsfrist… Hent tilbud og start evaluering
(Mine indkøb – Offentliggjort – vælg udbud – Indkomne tilbud!)
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Kunde: Følg flowet og foretag evaluering af indkomne tilbud…
(Mine indkøb – Offentliggjort – vælg udbud – Evaluering!)
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Kunde: Gå til tildeling…
(Mine indkøb – Offentliggjort – vælg udbud – Evaluering!)
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Kunde: Tildel… (1)
(Mine indkøb – Offentliggjort – vælg udbud – Evaluering!)
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Kunde: Tildel…(2) > Underretning til leverandører
(Mine indkøb – Offentliggjort – vælg udbud – Evaluering!)

• Standstill-periode (hvi inkluderet) på 10 
kalenderdage starter ved tildeling
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Kunde: Afslutning
(Mine indkøb – Offentliggjort – vælg udbud – Afslutning!)

• Endelig underskrift kan ske efter udløb af Stand-still periode

• HUSK at afslutte indkøbet!
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Indkøbet set som Leverandør
Udfærdigelse af tilbud
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Leverandør: Lokaliser udbuddet og ’Hent’ udbudsmaterialet
(‘Leverandørens overblik over udbud’)



Leverandør: Udbudsmateriale og tilbudsgivning overblik
(Mit tilbud)

• Gennemgå udbudsmaterialet grundigt

• Krav til produkter og dokumentation

• Krav til tilbuddet og prissætning f.eks.:

• Udspecificering dikteret i den uploadede 
Tilbudsliste

• HW & SW

• Serviceforpligtelser

• Optioner

• Under ‘Mit tilbud’ bliver du guidet til at 
udfylde / uploade dit tilbud

• Punkt 1: Besvar evalueringskrav (hvis der 
er nogen)

• Punkt 2: Afgiv priser

• Punkt 3: Bekræft kravspecifikation

• Punkt 4: Upload ESPD

• Punkt 5: Send tilbud
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Leverandør: Tilbudsgivning og besvarelse af kundens tilbudsliste
(Mit tilbud)
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Produkt Produkt info Leverandør noter? Styktal Pris/Styk-Time-Ydelse-Periode-? Subtotal
Produkt 1 abc ? 5 100 500
Produkt 2 def ? 10 500 5000
Produkt 3 ghi ? 5 1000 5000
Produkt 4 jkl ? 10 250 2500
Services mno ? 15 500 7500
Support pqr ? 15 400 6000
Ydelser stu ? 30 750 22500
Optioner vwx ? 10 500 5000
Total 54000

• Simplificeret eksempel på leverandørens 
besvarelse af kundens ‘Bilag 19 Kundens 
egen uploadede Tilbudsliste’



Leverandør: Tilbudsliste og samlet pris (under punkt 2)
(Mit tilbud)

• Udfyld den medfølgende Tilbudsliste efter kundens anvisninger

• Lad være med at ændre på format og indhold med mindre kunden har udtrykt ønske om det

• Ved usikkerhed benyt ‘Spørgsmål / Svar”

• Upload jeres udfyldte Tilbudsliste

• Udfyld en ‘Samlet pris’

24



Leverandør: Godkend tilbudsliste og send tilbud
(Mit tilbud)
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