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16.07 Kort om aftalen

Kagb af konferencefaciliteter
6 modepakker

Tilkgb af overnatning

Landsdaekkende aftale
Markedskonform

Gealdende 4ar(2+1+1)

124 leverandgrer
23 standby leverandgrer (regionsinddelt)

Pris pa afholdelsestidspunkt

Halvarlig prisregulering

Videreudvikling af konferenceapplication

Bedste forhold mellem pris og kvalitet 60/40

Sikre en kommercielt attraktiv rammeaftale

Lever op til kundernes forventninger og indkgbsbehov
Understatter granne hensyn

En aftale der er nem at anvende

Andre bordopstillinger end biografopstillingen




16.07 Indkgbsflow

Konference
pakkerne

Pakke 1: Korttidspakke

Pakke 2: Halvdagspakkke

Pakke 3: Dagspakke

Pakke 5: Dggnpakke

Pakke 6:
Halvandendggnspakke

Plenumlokale, Av og IT-udstyr, Teknisk/IT-support og konferencekoordinator

vand

Max 2 timer

u/brus, -
Start: Morgen, frokost el. aften - kaffe og Ingen forplejning
fx. KL. 9.00-11.00 te ad

e )
\_/

libitum

1
Cea ()

. vand
Max 4 timer N u/brus, N FOogFel.FogEel.E
Start: Morgen, frokost el. aften — kaffe og — og Ml el. Ml og A
fx. KL. 9.00-13.00 el. 18.00-22.00 te ad

libitum

vand

Max 8 timer u/brus,

N
Start: Morgen 7\ kaffe og — FO,FogE
fx. KL. 9.00-17.00 tead
libitum
vand
Max 9 timer u/brus,
Start: Morgen kaffe og FO, F, Eog MI
te ad

fx. KL. 9.00-18.00

libitum

vand
u/brus,
kaffe og
te ad

libitum

Max 24 timer
Start: frokost
fx. KL. 12.00-12.00

F,E,MI,FOogF

Y YA

k/\{/k/\/
AN

2YEYa

AN ANEPA N

Max 28 timer

el. kl. 12.00 (dag 1) - kL. 16.00
(dag2)

libitum

vand
Start: Morgen el. frokost u/brus,
KL. 9.00 (dag 1) -kL. 13.00 (dag 2) > kaffe og > FO,F,E, MI, FO ogF el.
7 te ad — F, E, MI, FO, F og E.

FO=Formiddagsforplejning. F= Frokost. E= Eftermiddagsforfriskning. MI=Middag. A=Aftensforfriskning

)
\/




16.07 Indkgbsflow

Plenumlokale, Av og IT-udstyr, Teknisk/IT-support og konferencekoordinator

Plenumlokale Av og IT-udstyr

Tradlgst/kablet internet

En stor fladskaerm eller projektor

. Lydanleeg med forsteerker og hgjttalere

. Stabilt tradlgst eller kablet system, som kan dele indholdet fra computer pa
plenumlokalets store skaerm

. 2 stk. panel- eller tradlgse mikrofoner og/eller headset

Mulighed for opkobling til eksterne deltagere via digital understagttelse

(eksempelvis Teams).

ét plenumlokale,

. biografopstilling,

° 7 dage for skal du oplyse gnske til bordopstilling, mgdeopdaekning,
flipover, podie, stramforsyning mv

Teknisk/IT-support Konferencekoordinator

Teknisk kyndig medarbejder tilknyttet konferencen

Hjeelpe med opstilling, fejludbedring og vejledning i brug af it- og AV-

udstyr

. Der stilles ikke krav om, at den teknisk kyndige medarbejder er til stede i
mgdelokalerne under hele konferencen

Muligt at komme i kontakt med den teknisk kyndige fgr, under og efter

konferencen

En overordnet konferenceleder

. Som har befgjelser til at treeffe enhver ngdvendig beslutning

. Som deltageri koordineringen og planlaegning i forbindelse med konferencen
. Ikke krav om, at denne er til stede under hele konferencen

. Muligt at komme i kontakt med konference-koordinatoren fagr, under og efter
konferencen

E S KI & Bilag B Kravspecifikation, punkt 3.3.1, 3.3.3,3.2.7




16.07 Indkgbsflow

®ski &

Teknisk udstyr

o

Baerbar computer

Panel- og tradlase mikrofoner (2
stk inkli pakkerne)

Teleslynge

Bilag B Kravspecifikation, punkt 2.2

/

Forplejning

J

K Formiddagsforfriskning \

\ Bilag B Kravspecifikation, punkt 2.2 /

Frokost
Eftermiddagsforfriskning
Middag

Aftenforfriskning

Ekstra ret til middag
Sodavand (min. 25 cl.)

Vand med brus (min. 25cl.)
@l (min. 33 cl.)

Glas af husets vin, hvid el. rad
Flaske af husets vin, ragd el. hvid
(min. 75 cl.)

N

o

Forleengelse af \

konferencepakkerne (prissat pr.
konferencedeltager pr. time)

Grupperum
Lille 2-10 pers.
Stor 11-25 pers.
(prissat pr. dag)

Ekstra bemanding af
konferencesekretariatet (prissat
pr. ekstra bemandet person pr.
time)

Bilag B Kravspecifikation, punkt 2.2 /




16.07 Indkgbsflow

Overnatning

Veerelset

N

~

Konferencestedet skal tilbyde
minimum ét veerelse

Det kan veere internt eller hos
underleverandar

Hver deltager skal kunne fa
tildelt ét veerelse pr. person,
uanset om det er et enkelt- eller
dobbeltveerelse.

Bilag B Kravspecifikation punkt 3.2.1

/

Check ind/ud

* Checkind senestkl. 15.00 (med
mindre | generelt har andre
check ind-tider, der ligger
tidligere end kl. 15.00)

* Checkud senestkl. 10.00 (med
mindre | generelt har andre
check ud-tider, der ligger
senere end kl. 10.00)

Bilag E Leveringskontrakt punkt 3.3.2 & 3.3.3

Overnatning inkl. morgenmad

N

o J

~

Er veerelset mere end 500 meter
i gaafstand fra
konferencestedet, er transport
inkluderet, fx i busser

Prisen for transport skal veere
inkluderet i den tilbudte
overnatningspris

Afstanden fra konferencestedet
til overnatningsstedet ma ikke
overstige 5.000 meter (i
gaafstand).

Bilag B Kravspecifikation punkt 3.5.2

/




16.07 Indkgbsflow

Destination (by, adresse eller fx skole/hospital)

Antal deltagere
Veelg konferencepakke
Afstand til by, adresse eller fx skole/hospital (km)

Afstand til offentlig transport (km)

Opger dine Antal veerelser
behov Antal grupperum - sma / store
Krav til parkering

Krav til handicapvenlighed (kgrestolsvenligst)

Jf. Bilag D Retningslinjer for tildeling af Leveringskontrakt, punkt 2, trin 1




16.07 Indkgbsflow

Tildeling

Direkte tildeling
Konferencestedet er forpligtet til at acceptere alle
bestillinger, med mindre de ikke har ledig og tilgeengelig

kapacitet.
Du kan ikke selv veelge tildelingsmetode men er forpligtet til
at fglge den procedure, der er forskrevet i bilag D.

Tildeling via Pris- og sortimentsark

Tildeling via Konference App




16.07 Indkebsflow

Veelg enskede tilvalg

& [P]

Karestobhmenlighed Parkering

Mindst 30-80% akologi Mindst 60-80% skologi Mindst 80% skologi

@
Swanemsrket

Danmark

Konference-app

Nationalpark

pletnipicchag

X

Vzelg radius fra indtastet adresse til konferencested (km)
B Pakke 1 - Korttidspakke

Pakke 2 - Halvdagspakke O

Pakke 3 - Dagspakke

Pakke 4 - Heldagspakke inkL middag
Pakke 5 - Dagnpakke

Pakke 6 - Halvandendagspakke

Veelg radius fra kanferencested tl offentig transport am)




16.07 Indkgbsflow Bl o

Nar du har specificeret dine behov for konferencen vil der komme en liste frem: @stergaards Hotel

Silkeborgvej 94

7400, Herning

Afstand til konferencestedet: 1.9 km
Afstand til offentlig transport: 1600m
Antal Ladestandere: 2

Overnatning foregar internt

2 19 =
=

! |

Nr. 1 =den leverandgr der matcher dine indkgbsbehov bedst + billigst
Jeevnfagr rammeaftalen skal du nu kontakte denne leverandgar.

¢ Det kan du ggre ved enten at ringe eller sende en E-mail
 Hvis leverandgr nr. 1 er fuldt optaget, skal du rette henvendelse til nr. 2 pa listen
» Og sadan fortseetter du indtil du finder et konferencested der er ledigt.

Nar en leverandgr bekraefter, vil der automatisk veere indgéet en leveringskontrakt.

Konference-app I T TN T

Vejlsehus Hotel & Konferencecenter

Ved henvendelse til leverandgren skal du som min. oplyse flg.: Best Western ToRVEhallerne S~
Dato for afholdelse af konferencen og det er via en SKI rammeaftale Jergensens Hotel
. Antal deltagere i konferencen i -

. Valg af mgdepakke

Behov for antal overnatninger
. Faciliteter, som skalindga i Kundens bestilling af Ydelser
. SKI kundenummer Best Western Plus Hotel Eyde

VINGSTED Hotel & Konferencecenter




16.07 Indkgbsflow

Kontrakt

Booking

HUsk at
(0] ]
yse SKI~kundenumme
r'veq book;
hg

* Ring (mellem kl. 8-16)

e  E-mail

* Evt.vialeverandgrens
bookingsystem (med kode)

OBS: Rejsebureauer ikke er omfattet

af rammeaftalen.

Veelger du at booke via (tredjepart)

rejsebureau er du ansvarlig for:

* Atrejsebureauet (tredjepart)
anvender korrekt tildeling jf
rammeaftalen

*  Evt. honorering

Bilag D Retningslinjer for tildeling af Leveringskontrakt

k punkt2 /

J

Afvisning

Hvis konferencestedet med den
laveste pris ikke har kapacitet:

e Skal du kontakte den naeste
leverandgr i reekken, dvs.
leverandgren med den
neestlaveste pris.

. Hvis ingen af dem, der kan
opfylde dine behov, kan tilbyde
den ngdvendige kapacitet, kan
du udvide din sggning, og i
sidste ende anvende et
konferencested, der ikke er
indgaet en aftale med.

Bilag D Retningslinjer for tildeling af Leveringskontrakt,

Ordrebekraseftelse

K Bestillingsdato

. Leveringsdato og -tidspunkt

*  Fulde kontaktoplysninger pa
bestiller

*  Kundens ordrenummer

. Leverandgrens navn, adresse
og CVR-/SE-nr.

* Leverancens art og maengde:

*  Samlet pris (inklusive og
eksklusive moms)

* Tydeliggerelse af, at du
faktureres for prisen pa
afholdelsestidspunktet,
(maksimalt stigning pa 2 %
halvarligt)

~

Bilag D Retningslinjer for tildeling af Leveringskontrakt,
punkt 2, trin 4

\ punkt 2 /

Uanset bestillingsform skal du modtage en afvisning / en skriftlige ordrebekreeftelse inden for 24 timer fra afgivelse af bookingforespgrgsel.




16.07 Indkgbsflow
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Fakturaens indhold

Udstedelsesdato (fakturadato)
Fakturanummer
Kundens ordrenummer
Bestillende enhed/Bestillers navn
EAN-/CVR-nr. pa den bestillende enhed
Leverandgrens navn, adresse og CVR-/SE-nr.
Leverancens art og maengde:
* Produkt-/ydelsesnavne fx konferencefacilitet,
overnatning, forplejning, tillaegsydelser mv.
» Udspecificeret pris pa hvert produkt-
/ydelsesnavn - fx konferencefacilitet,
overnatning, forplejning, tillaegsydelse mv.
* Samlet pris for de respektive ydelser og
produkter eksklusive moms
Hvis muligt prisen pa bestillingstidspunktet, som er
anfart pa ordrebekraeftelsen samt hvilken
prisregulering, der er sket frem til
faktureringstidspunktet.
Leveringsdato (leverancens fra- og til-dato)
Subtotal pris eksklusive moms
Subtotal pris inklusive moms
Forfaldsdato og seneste rettidige betalingsfrist

Bilag E Leveringskontrakt punkt 8.3.2

Betingelser

30 dage betalingsfrist

Faktura skal fremsendes senest tre maneder efter
den sidste konferencedag

Konferencestedet ma ikke opkrseve et
administrationsgebyr for fakturering, med mindre du
gnsker poster fra samme konference delt ud pa flere
fakturaer. S& ma konferencestedet palsegge et
administrationsgebyr pa DKK 50,00 pr. faktura for alle
fakturaer, ud over den fagrste.

Leverandgren skal kunne specificere, hvor stor en del
af udgiften til konferencepakker og overnatning inkl.
morgenmad, der vedrgrer henholdsvis forteering og
overnatning med henblik pa administrationen af den
statslige momsrefusionsordning

Bilag E Leveringskontrakt punkt 8.3

21




16.07 Konferencer, seminarer og mgder (2025)

SKI’s aftaleforhold med leverandgren. Rammeaftalen fastleegger SKI’s og leverandgrens
indbyrdes rettigheder og forpligtelser herunder seerligt kravene til prisreguleringerne

N%

Rammeaftale

Beskrivelse af de forskellige kundetyper, samt excel-dokument med liste over de kunder

Bilag A Kundeliste
som kan anvende rammeaftalen.

Beskriver de forskellige krav som SKI stiller til leverandgrerne og de ydelser som bliver stillet
til radighed pa rammeaftalen.

Bilag B Kravspecifikation

N

D
@D (
G (

—

Beskriver hvorledes kunderne skal finde den rigtige leverandgr pa og hvilke kriterier som

Bilag D Retningslinjer for kundens
Aftale- kunderne kan lzegge vaegt pa i den forbindelse og tildelingen.

tildeling

N

dokumenter

Beskriver de betingelser som geelderi forbindelse med kundernes bookning af en
konference og deres ophold hos leverandgren.

N

Bilag E Leveringskontrakt

Bilag F Leverandgrens indrapportering

tiL SKI Beskriver hvordan leverandgren skal rapportere deres omsaetning pa rammeaftalen til SKI.

Bilag G CSR Minimumskrav som SKI stiller til leverandgrens samfundsansvar.

G

/

Statslige organisationers pligt til at anvende rammeaftalen (aftaleforpligtelsen), samt de

Seerbilag 1 Aftagerforpligtelsen undtagelser som geelder hertil.

N
YR YARYAYS
U\

Rammeaftale inkl. bilag, segbar




16.07 Konferencer, seminarer og mgder (2025)

Vejledning til konferenceappen + N 3 sid blik | PDE-f 3mi . dukti i i\ likati
bruger-video — siders overblik i -format og 3 minutters introduktionsvideo til applikationen
Kundevejledning 7\ C 10 siders resumé at vigtige punkter fra aftalen
mvnge Oversigt over mgdepakker 7\ C Oversigt over mgdepakker
dokumenter
o T N Halvarlige prisreguleringsfaktorer, sa du selv kan kontrollere prisen for din
risreguleringsfaktorer — konference
Praesentation fra
kundeopstartsmgade
7\ C Oversigt over leverandgrer og priser

N
N

Denne praesentation i PDF format, som kan printes og/eller benyttes internt i jeres
organisation

U

®ski &

25




Pris- og
sortimentsark

@ski &

Hvad kan pris- og sortimentsarket ogsa bruges til?

Leverandgrens kontaktoplysninger fx CVR nr.

Antali skolebordsopstilling

Oplysninger pa leverandgarens kontaktperson

Downloades arket, skal
du veere opmaerksom pa

Adresse pa overnatningssted

prisreguleringer og gvrige
andringer

Antal dyrevenlige veerelser

Tilkgbspriser

Leverandgrens lukkedage

27




16.07 Konferencer, seminarer og mgder (2025)

Du faktureres for prisen pa

Priserne justeres 1. december og 1. Ekskemfe“ ot 110

0 o n konference er bestil d. =
juni (ferste gang er 1. december 2025) 2028, til afholdelse d. 1/11-2029 til
Reguleringen foretages pa baggrund af en 6 maneders kr. 100,-

udvikling i indeksveerdien i Danmarks Statistiks .
PRIS114: Nettoprisindeks (2015=100), Varegruppe 00 o Momembor 2098 o8

Prisregulering Nettoprisindeks i alt (herefter ”Nettoprisindeks”) juni 2029).

Med 2% i opadgaende retning pr.
. . o . o l. i .
Prisregulerings faktor laegges pa aftalesiden — sa det fa i
er muligt selv at beregne Prisen pa konferencen bliver
Efter rammeaftalens udlgb (efter 4 ar) fortsaetter derfor:
reguleringen hver 6. maned (kun pa ski.dk) Dec. 28: kr. 100,- + 2% = kr. 102, -

Det bemeerkes at priserne er Juni ‘29: kr. 102,- + 2% = kr. 104,-

Rammeaftalen punkt 6.2 & Bilag E Leveringskontrakt punkt 8.1

10. maj er ¢80,

u og frem t & cer der ligger

gst pa konferen

Oski & Sias .
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NEM&R,
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Green Key kriterier

4.10 Nye toiletter skal have dobbeltskyl

4.12 Toilet med affaldsspand

4.13 Urinaler begraenser vand

4.20 Bruser ikke over 9 I/min

4.21 Nye handvaske under 4 I/min

4.21.1 Offentlige hdndvaske under 4 I/min

4.21.2 Veerelseshandvask under 6 I/min

4.30 Ny opvaskemaskine ikke over 3,5 I/kurv

4.33 Ny opvaskemaskine har energimaerke A

5.16 Desinfektionsmidler bruges ved ngdvendighed

6.10 Ordentlig sortering af almindeligt affald

6.11 Ordentlig sortering af miljgfarligt affald

6.14 Geestesortering

6.24 Postevand (frem for kildevand)

7.22 Nye klimaanleeg/varmepumper med lavt energiforbrug

7.23 Nye kgleanleeg og varmepumper uden CFC og HCFC

7.31 Nye minibarer max bruge 0,75 kWh/dggn

7.42 Benytte energisparebelysning

7.51 Nye vaskemaskiner etc. med lavt energiforbrug

8.17 Beskyttede arter (bruger ikke produkter, der stammer fra
truede eller beskyttede arter)

Svanemeerket kriterier

Krav nr. Krav Forklaring
o8 Fossilt braendstof Forbud mod brug af fossilt breendstof til opvarmning og
varmtvandsproduktion
016 Nyindkab Kr_av til van_deffektlwtet ved nyindkgb af plandlngsbatterler, brusere,
toiletter, urinaler og hovedopvaskemaskiner

020 Affaldssortering for Gaester skal have mulighed for at sortere affald i mindst to fraktioner
gaester udover restaffald
Forbud mod

023 engangsartikler og Forbud mod engangsartikler og portionspakker i hele virksomheden.
portionsemballage
Ikke tilladte

024 engangsartikler pa Ingen engangsartikler pa veerelserne, undtagen ved forespgrgsel.
veerelser

026 elbEis Plastfilm skal veere fri for PVC/PVDC fra 1. januar 2025
PVC/PVDC i plastfilm g :
Drikkevand / ;

029 . Ingen flaskevand ved konference-, bord- og buffetservering.
Bordservering af vand

031 Slfz lrg;/jrygtlge = Truede fiskearter og tropiske rejer ma ikke serveres.

032 Palmeolie Ingen palmeolie i fritureolie.

037 Mlqumagrkede 100 % miljgmaerkede renggrings-, opvaske- og vaskemidler.
kemikalier

038 Dosering Automatisk eller manuel dosering af alle kemikalier.

039 Klasglflgerlng Sl @vrige kemikalier ma ikke vaere miljg- eller sundhedsfarlige.
kemikalier

040 Forbudte stoffer Ingen PFAS i gulvplejemidler; ingen ozonholdigt vand.

042 Behandling af vand Ingen kemisk vandrensning uden dokumenteret behov.

Det @kologiske Spisemcerke

ol ol

90-100% okologi 30-60% okologi

Green Key

31




16.07 Konferencer, seminarer og mgder (2025)

Hvad er en arbejdsklausul?

En betingelse skrevet ind i SKl-aftalens CSR bilag samt leveringskontrakten, der har til formal:
At beskytte lsnmodtagerne ved at sikre, at de arbejder under ordentlige lgn- og arbejdsvilkar
At beskytte virksomhederne mod unfair konkurrence
At sikre det offentliges midler ikke bruges pa social dumping

) SKI foretager stikprgvebesag hos leverandgrerne, som
Arbejdsklausul omfatter fx:
En rundvisning i virksomheden
Interview af en eller flere medarbejdere
Dokumentation af ansaettelsesforhold fx
anseettelsespapirer og lgnsedler
Bruges der ulgnnet arbejdskraft?
Er lenninger under mindstesatsen? Martin Flink Kruse
Hvordan er medarbejdernes arbejdstider? Chefkonsulent, CSR og arbejdsklausuler

mfk@ski.dk
tlf. 22 95 33 52

Overtreedelse af klausulen kan medfgre bod, suspension eller i veerste fald opheever SKI samarbejdet.
Bilag E Leveringskontrakt punkt 9.2.1



mailto:mfk@ski.dk

Hvad er nyt pa aftalen

Fra én til to prisreguleringer arligt

Fra pris pa bestillingstidspunkt til pris pa
afholdelsestidspunktet

Fra fem til seks mgdepakker

Afstand fra konferencested til overnatningssted fra

2000 m til 5000 m

Forplejning (tilpasset markedet)

2-retters middag, buffet eller social dining

Aftenforfriskning som nyt prissat tilkab
Nyt design pa Pris- og sortimentsark
Biografbordopstilling vs. skolebordsopstilling

Gebyr péa faktura — ved flere fakturaer

Shampoo/balsam/bodywash er fjernet som krav

Ikke krav til at mgdelokale skal have vindue

Flere filter i Appen fx El-parkering og gko-forplejning

0 SKI % Listen er ikke udtemmende

7 dage for oplyses leverandgren, om flg.:

Talerstol. forhgjning som pult, hgjbord mv.
Antal af stramforsyning(er) fx tilslutning af pc
mv.

brug af whiteboard, klaebemateriale, saks,
heeftemaskine, pegepind, laserpen mv.
mgdeopdaekning med blok og blyant/kuglepen
Seerlige kosthensyn herunder allergier,
vegetarisk, vegansk mv.

Hvilke 2 retter der gnskes forret + hovedret el.
hovedret + dessert

@nske til ekstra ret (tilkeb af tredje ret)
@nsker til bordopstilling (ellers biograf)
@nske om leje af beerbar computer

@nske om leje af ekstra panel eller tradlase
mikrofoner

14 dage for meddeles det til leverandgren:

Anmode om tilkagb af ekstra
konferencesekretariat
Behov for leje af teleslynge

P4 aftalen har
konferencestederne budt ind
med et antal veerelser.

Dette antal kan godt veere
lavere end
konferencestedets totale
antal veerelser.

Derfor kan du opleve at fa
tilbudt veerelser af hgjere
kategori/pris end oplyst i
bilag C.

Du skal veere opmeerksom pa
at disse ”"ekstra” veerelser
ikke er reguleret af
rammeaftalen.
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Hold dig orienteret pa ski.dk og tilmeld jer statusopdateringer

Camilla Holgersen Pernille Kyndby
Kundeansvarlig Kontraktansvarlig
cah@ski.dk pky@ski.dk
33427000 20 97 30 86

g
Besgg ski.dk
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