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VEJLEDNING
Trin-for-trin
[image: ]Sådan opdaterer du dit ESPD i et dynamisk indkøbssystem samt           retningslinjer for operationel leasing22092021



Introduktion
I denne vejledning kan du se, hvordan du opdaterer dit ESPD i et dynamisk indkøbssystem. Vejledningen fører dig igennem hele processen trin-for-trin.
Opdatering af ESPD trin-for-trin

1. Først skal du logge ind på https://www.ethics.dk/ethics/eo#/SKI/tenders 
[image: ]
2. Nu logger du ind. 
[image: ]
3. Efterfølgende kommer du ind på denne side hvor du skal trykke på udbud.
[image: ]
4. Nu skal du trykke på 02.02 Standardsoftware. Hvis udbuddet ikke af sig selv kommer frem, skal du i Søgning skrive ’02.06’. 
5. [image: Et billede, der indeholder tekst

Automatisk genereret beskrivelse]For at opdatere dit ESPD skal du gå ind på siden for det pågældende dynamiske indkøbssystem trykke på Adgang til udbud.


6. [bookmark: _Hlk86843054]Hvis andre fra din virksomhed også skal have adgang, kan du dele adgangen. 
1. Åben fanen ’Status’ og klik på ’Del’. 
1. [bookmark: _Hlk86843085]Indtast e-mailadresse for den underskriftberettigede og klik på ’Del med Fuld adgang’.

[image: ]


7. [bookmark: _Hlk86843135]Nu skal du trykke på ’Anmodningsafgivrelse’ 
[image: ]

8. Her kan du se din(e) eksisterende ESPD-besvarelse(r), og du kan redigere denne besvarelse. Først skal du under ’valgte kategorier’ vælge om du skal tilrette ESPD’et i kategori 1 eller kategori 2. 

[image: Et billede, der indeholder tekst

Automatisk genereret beskrivelse]

9. For at opdatere ESPD’et skal du klikke på ”Rediger svar”. Husk at klikke på ”Gem” i bunden, når du er færdig.

[bookmark: _Hlk86843590]På 02.06 Standardsoftware skal du løbende sørge for at dine referencer er opdaterede. Det betyder, at du til enhver tid skal sikre, at dine referencer opfylder de fastsatte krav til at forblive i systemet. Hvis en eller flere af de anførte referencer ikke længere overholder kravet, eksempelvis fordi den ikke længere har den krævede værdi indenfor de seneste 3 år, så skal du opdatere dit ESPD med ny/nye reference(r). 

SKI henviser til udbudsbetingelsernes pkt. 6.2.2 for nærmere oplysninger om krav til referencer.
[image: ]
[image: Et billede, der indeholder tekst

Automatisk genereret beskrivelse]
Det er et krav at referencerne passer til den kategori de tilhører. Der er eksempelvis andre krav til optagelse i kategori 1 end i kategori 2.  

10. Når din(e) ESPD-besvarelse(r) er opdateret og underskrevet, skal du blot huske at underskrive og afslutte igen for at gøre det opdaterede ESPD synligt for ordregiver. 
[image: ]


	

Spørgsmål
Har du nogle spørgsmål, er du altid velkommen til at 
kontakte SKI’s kundeservice på telefon 33 42 70 00.

	


[bookmark: _Toc456101236][image: ]




Staten og Kommunernes Indkøbsservice A/S · Montagehallen, Pakkerivej 6, 2500 Valby· Telefon +45 33 42 70 00

image3.png
Velkommen til ETHICS.

o MeRceLL ethics




image4.png
Log pa

Log pa Mercell Group for at fortszette til ETHICS

Emre@ski.dk

Har du ikke en konto?





image5.png
e
o
pre— o
s - en—— oo}
=
= —




image6.png
Standardsoftware

@ Velkommen [ Bekendigorelse > Offentiigt udbudsmateriale

SKi| Staten og Kommunemes Indkebsservice A/S

om SKI

Vilaver indkebsaftaler, der samler indkab pé tvaers af et offentlige og aflafter udbudspligten
Nr vilofter i flok, opnar vi storre besparelser og bedre betingelser.

Staten og Kommuneres Indkebsservice A/S

Pakkerivej 6

2500 Valby

CVR: 17472437

hittps:/ivww.ski.dk/

] 44 69 dage

SKI &

ang tl udbud

standardsoftware
Ordregiver ‘Staten 0g Kommunemes Indkebsservice A/S
Lovgivning EU-udbud efter Udbudsloven
Ordregiver type Ordregivende myndighed
Procedure type Dynamisk indkebssystem
Bekendtgorelse n
‘ Dynamisk indkebssystem
Udiob 27. mar 2027 13:00:00
Instruktioner

Udbudssiden giver dig mulighed for at felge udbuddet, kommunikere med ordregiver, og afgive tilbud

Tilmelding er obligatorisk for deltagelse og foretages oppe i hojre hjomne ved Kiik p4 "Tiimelding". Safremt du allerede er
tilmeldt, har du mulighed for at f4 adgang fil udbuddet og dine information ved at Kikke "Adgang til udbud"

Bemaerk at timelding kun er muligt i en begraenset periode frem til frist for modtagelse af anmodning hhv. tiloud. Bemaerk
endvidere at anmodninger og tiloud skal afsluttes. Hvorvidt elektronisk signering er obligatorisk eller valgfr afgeres af
Ordregiver.




image7.png
‘Standardsoftware Staten og Kommunemes Indkabsservice A/S

@staus | O Bekendigorelse /% Anmodningsafgivelse @ Kommunikation

SKi| Staten og Kommunemes Indkebsservice A/S

om SKI

Vilaver indkebsaftaler, der samler indkab pé tvaers af et offentlige og aflafter udbudspligten
Nr vilofter i flok, opnar vi storre besparelser og bedre betingelser.

Staten og Kommuneres Indkebsservice A/S
Pakkerivej 6

2500 Valby

CVR: 17472437

hittps:/ivww.ski.dk/

7] 44 69dage

2 Direkte dialog

K1 &

Udbudstitel

Ordregiver
Lovgivning

Procedure type

Bekenditgorelse

Tidsfrist for spergerunde

Tidsfrist for afgivelse af anmodning
Tilbudsstatus

Delt med

Send notifikationer om
Kommunikation

Advar om manglende afslutning

& 02,06 standarasoftware

Staten og Kommunemes Indkabsservice A/S
EU-udbud efter Udbudsloven
Dynamisk indkebssystem

T v

27. mar 2027 13:00:00

cavo@ski dk

Marker feltet for at modtage email om nye indizzg under'Kommunikation'

Marker feltet for at at modtage advarsler op tl fistudiob, séfremt du mangler at afsiutte





image8.png
Anmodningsafgivelse Staten og Kommunernes Indkabsservice A/S 7] 44r 69 dage

@status [ Bekendigorelse /% Anmodningsafgivelse @ Kommunikation & Direkte dialog

Anmodningen er ikke afsiuttet. Bemaerk at det fortsat er muligt at foretage tilpasning efter afslutning, og helt frem tilfristen. Man skal biot huske at afslutte igen

Valgte kategorier
pris ()
Pris og kvalitet [}

Vejledninger og preesentationer

Hent Kundevejledning
Hent Leverandarvejledning

Udbudsbetingelser med bilag

Hent Udbudsbetingelser

Hent Bilag A Skabelon i statieerkizering

Hent Bilag B Kundeliste.
Hent Bilag B Kundelste Excelfl

e

Hent Bilag D Oversigt over funkiionelie standardsoftwareomrader

Dokumenter til leveranderens optagelse | ETHICS - kategori 1





image9.png
> C: Teknisk og faglig formaen

| artikel 58, stk. 4, i direktiv 2014/24/EU fastsattes folgende udvaelgelseskriterier

For sa vidt angar vareindkebskontrakter: levering af leverancer af den anferte type

Kun for s vidt angér offentlige vareindkabskontrakter. | referenceperioden har den okonomiske aktor leveret folgende
betydelige leverancer af den anforte type. Ordregivende myndigheder kan krzeve op il tre rs erfaring og tillade, at der
tages hensyn til erfaring, som ikke er indhostet inden for de seneste tre ar

#1

Beskrivelse




image10.png
Eksempel kategori 2, hvor Ydelsesomrader (1-5) og Gartneromrader (1-17) er Kiart defineret:
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