Vejledning til ansggere pa SKI aftale 02.19 Fagsystemer — Dynamisk SKI &
indkgbssystem

Sadan ansgger du om at blive optaget pa 02.19 Fagsystemer -
Dynamisk indkgbssystem

For at komme pa det dynamiske indkgbssystem 02.19 Fagsystemer skal du ansgge om at blive
optaget i systemet. Ansggningen skal vaere pa dansk eller engelsk og dette geelder ogsa dine refe-
rencer. Fagtermer og begreber méa dog gerne vaere pa engelsk. SKI behandler som udgangspunkt
ansggninger inden for ti arbejdsdage.

Trin-for-trin optagelse i systemet
1. Opret login til ETHICS
Opret en profil eller log ind med din eksisterende profil via udbudssystemet ETHICS.

Der kan opnas adgang til udbuddet via dette link:

https://www.ethics.dk/ethics/eo#/b37fe957-d0d1-4fa6-9e60-5c96001falc4/homepage

2. Tilmeld dig udbuddet for 02.19 Fagsystemer - Dynamisk indkgbssystem

| ETHICS ser du nu nedenstaende billede. Klik pa "Tilmelding” for at tiimelde dig udbuddet:

&

L1 3 Fagsystemer - Dynamisk indkebssystem

Ordregiver Staten og Kommunemes Indkebsservice A/S
Lovgivning EU-udbud efter Udbudsloven

Ordregiver type Ordregivende myndighed

Procedure type Dynamisk indkebssystem

Dynamisk indkebssystem

3. Download udbudsmateriale (se ogsa punkt 6)

Du bgr laese det samlede udbudsmateriale grundigt igennem. Klik pa "Hent materialet” for at down-

loade det:
‘ Hent materialet ’
—
Udbudstitel Q 02.19 Fagsystemer - Dynamisk indkabssystem
Ordregiver Staten og Kommunemes Indksbsservice A/IS
Lovgivning EU-udbud efter Udbudsloven

Procedure type Dynamisk indkebssystem


https://www.ethics.dk/ethics/eo#/b37fe957-d0d1-4fa6-9e60-5c96001fa1c4/homepage
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4. Lees udbudsbekendtggrelsen

Under fanen "Bekendtgarelse” finder du udbudsbekendtgarelsen.

Status 0 Bekendtgorelse Z2 Anmodningsafgivelse (@ Kommunikation 2 Direkte dialog

5. Afgiv anmodning op at blive optaget i systemet

Under fanen "Anmodningsafgivelse” kan du finde fglgende materiale:
Udbudsbetingelser

Bilag A Skabelon til statteerkleering
Bilag B.1 Kundeliste

Bilag B.2 Kundeliste - Excel

Bilag C Systemets genstand

Orienteringsnotat
e QOrienteringsnotat
Dokumenter til udfyldelse ifm. ansggning om optagelse

e Bilag A Skabelon til statteerkleering
e  European Single Procurement Document (ESPD)

Leveringskontrakt inkl. bilag

Leveringskontrakt

Seerbilag A Trepartsaftale
Bilag 8 Databehandleraftale
Bilag 10 CSR

Skabelon til Erkleering Ruslands forordning.

6. lgangsaet ansggning til optagelse pa systemet

Tryk pa "Opret nyt svar: ESPD 02.19 Fagsystemer — Dynamisk indkgbssystem” for at sege om at
blive optaget pa aftalen.

Veaer opmaerksom pa, at hvis du s@ger med stattende virksomheder eller som et konsortium, skal
den stgttende enhed eller konsortiedeltagerne selv have adgang til ETHICS og udfylde deres eget
ESPD. Se mere om dette i udbudsbetingelsernes punkt 7.2 Ansggningens indhold.
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Anmodningsafgivelse Staten og Kommunernes Indkebsservice A/S 30 dage, 23 timer

D Status D Bekendtgorelse &2 Anmodningsafgivelse @ Kommunikation £ Direkte dialog

Udbudsbetingelser

Hent 02.19 DIS Udbudsbetingelser
Hent 02.19 DIS Bilag B 1 Kundeliste

Hent 02.19 DIS Bilag B2 Kundeliste - Excel

Hent 02.19 DIS Bilag C Systemets genstand

Orienteringsnotat

Hent 02.19 DIS Orienteringsnotat

Dokumenter til udfyldelse ifm. anssgning om optagelse

Opret nyt svar: Bilag A Skabelon til stetteeridaering

Leveringskontrakt inkl. bilag

Vejledning

Den fulde oversigt over krav fremgar af udbudsbekendtggrelsen samt udbudsbetingelsernes punkt
6. Nedenfor ser du et uddrag af kravene.

02.19 Fagsystemer - dynamisk indkgbssystem

Udelukkelsesgrunde | Udbudslovens 88 134a, 135, 136 samt 8 137, stk. 1, nr. 2

Krav til ansggernes egnethed

Mindstekrav til gko- | Ansggerens nettoomsaetning er minimum 5 mio. DKK eksklusive moms i
nomisk og finansiel | det seneste disponible regnskabsar.

formaen, jf. neermere
i pkt. 6.2. Ansggeren har positiv egenkapital i det seneste disponible regnskabsar.

Mindstekrav til tek- Ansgger skal oplyse 2 referencer pa konkrete leverancer, der:
nisk og faglig for-
maen, jf. neermere i e Er udfert indenfor de seneste 3 ar regnet fra ansggningsfristen

pkt. 6.3.
e Vedrgrer levering af en tilsvarende service, jf. nedenfor

e Har en veerdi pa mindst DKK 100.000 eksklusive moms for den
del af leveringen, der ligger inden for perioden pa 3 ar forud for
ansggningsfristen.

Ved tilsvarende service forstas services indenfor et eller flere af neden-
stdende ydelsesomrader, som defineret i Bilag C, Systemets genstand, til
udbudsbetingelserne.
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I udbudsbekendtggrelsen samt udbudsbetingelsernes punkt 6 kan du se en neermere beskrivelse
af mindstekravene. Husk, at du ogsa skal angive en reference vedrgrende ydelser i ESPD’et under
reference for vareindkgbskontrakter.

7. Angiv gkonomiske oplysninger

Nar du ansgger om optagelse, skal du angive din samlede virksomhedsomsaetning i det seneste
disponible regnskabsar samt din egenkapital i det seneste disponible regnskabsar.

Du skal angive disse oplysninger i ESPD’et del IV i punkt B under henholdsvis "Samlet arsomsaet-
ning” og under "Finansielle naggletal”.

8. Angiv referencer (og eksempler pa disse)

| ESPD’et del IV i punkt C skal du angive mindst én reference.

Nedenfor kan du se et eksempel pa en reference.

Eksempel pa reference

Baggrunden for eksemplet: Ansgger med CVR 12345678 gnsker at anvende en kontrakt, der
blev indgaet 1. december 2021 (og som fortsat lgber ved tidspunktet for ansggningsfristen) med
Kunde 1234 som reference for optagelse i Systemet. Kontrakten indeholder levering af forskel-
lige opgaver, hvoraf nogle ikke kan henfares til ydelsesomrader, som angivet ovenfor. Ansgger
er i tvivl om, hvordan ans@ger skal udfylde ESPD’et i relation til referencer.

Ansgger skal angive folgende i ESPD’et:
Beskrivelse: Ansgger oplister her kort og preecist det/de ydelsesomrade(r), som referencen om-

handler i henhold til de ydelsesomraderne beskrevet i Bilag C, Systemets genstand. Ansgger
beskriver endvidere her kort og preecist de opgaver, som ansgger har udfart for Kunde 1234,

som ligger indenfor ydelsesomraderne, OG som er udfert indenfor de seneste 3 ar. Opgaver,
som er udfart i medfar af kontrakten for Kunde 1234, som ikke kan henfgres til ydelsesomrade
eller som er udfart for mere end 3 ar siden (beregnet for tidspunktet for ansggningsfristen) be-
skrives ikke, idet disse ikke er relevante for ansggningen.

Belgb: Ansgger angiver veerdien af de udfgrte opgaver, som er angivet under Beskrivelse, dvs.
alene de arbejder, der kan henfares til ydelsesomrade, OG som er udfgrt indenfor de seneste 3
ar (beregnet fra tidspunktet for ansggningsfristen).

Start- og slutdato: 1.12.2021 — (ingen slutdato angives, medmindre denne kendes)

Modtager: Kunde 1234

9. Opmeerksomhedspunkt for stgttende enheder og konsortier

Nar du har udfyldt ESPD’et, skal du underskrive det. Hvis der er stgttende enheder eller konsortie-
deltagere, skal disse selv udfylde og underskrive deres ESPD jf. punkt 7 ovenfor.
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10. Udfyldelse af stgtteerkleering for stgttende virksomheder

Udfyld evt. statteerkleering, hvis dette er relevant. Klik "Opret nyt svar Bilag A Skabelon til statteer-
kleering”. Udfyld og underskriv erklaeringen.

11. Afslut ansggning

Nar alle ESPD’er er udfyldt og underskrevet skal du klikke pa "Underskriv og afslut anmodning”.
Herefter genererer systemet et fglgebrev med din virksomheds oplysninger og en visning af indhol-
det af din ansggning.

12. Underskriv din ansggning

Du skal underskrive fglgebrevet digitalt med den ETHICS-signatur, du har modtaget fra ETHICS
ved at klikke pa "Underskriv og afslut anmodning”. Du kan ogsa underskrive med underskriftskode.

Ved signering af dette felgebrev bekraefter ansegeren, at de nedenfor anfarte dokumenter udger ansegerens samlede ansagning.

Veed signering af dette felgebrev bekrzefter ansegeren, at ansegningen opfylder alle krav, vilkar og betingelser i udbudsmaterialet, og at anseger ikke tager forbehold for krav, vilkar eller
betingelser i udbudsmaterialet, jf. ogsa udbudsbetingelserne for udbuddet.

Ved signering af dette felgebrev indestar underskriver for, at denne har bemyndigelse til at forpligte anseger i overensstemmelse med ansegningen.

Den samlede anmodning bestar af felgende dokumenter:

Nummer : 24-0689

Underskrevet af
el e respene N s
Type : ESPD 02.19 Fagsystemer - Dynamisk indkabssystem
Dato : 09-02-2024 11:05:07
Checksum : 3906F697B77DB860335E6043F5CFBCDB2640F3D76

&4 Underskriv med email verifikation & 1. Send mig en kode |

Herefter er din ansggning sendt. Du vil modtage en bekreeftelse. Du modtager ogsa svar pa din
ansggning pa den mail, du har angivet i din virksomhedsprofil i ETHICS.

Yderligere vejledning

Du kan finde yderligere vejledning i ETHICS’ supportportal.

Her kan du bl.a. leese om, hvordan du opretter din organisation i ETHICS, hvordan du deler adgan-
gen med fx en stgttende enhed, og hvordan du kan opdatere din ESPD-besvarelse.


https://mercell.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/3/article/177996038?src=1869524006

