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Indledning 

Der er indgået en rammeaftale med i alt 105 leverandører fordelt i hele landet. 

Kravspecifikationen omfatter fem typer ydelser: 

1. Konferencelokaler 

2. Udstyr og teknik 

3. Service i forbindelse med konferencen 

4. Forplejning 

5. Overnatning 

 

 
Der er to forskellige typer konferencelokaler: 

• Plenumlokaler 

• Grupperum 

 

 
Oversigt over mødepakkerne 

Rammeaftalen omfatter fem mødepakker til brug ved afholdelse af konferencer, seminarer og møder af 

varierende varighed: 

Pakke 1 er en korttidspakke omfattende konferencer, seminarer og møder af op til 2 timers varighed, f.eks. 

et morgenmøde, frokostmøde, eftermiddagsmøde eller aftenmøde. 

Pakke 2 er en halvdagspakke omfattende konferencer, seminarer og møder af op til 4 timers varighed. En 

halvdagspakke kan enten påbegyndes fra morgenen eller frokost. Et halvdagsmøde kan f.eks. finde sted 

inden for tidsrummet kl. 9.00 – kl. 13.00. 

Pakke 3 er en heldagspakke omfattende konferencer, seminarer og møder af op til 8 timers varighed. En 

heldagskonference/-seminar/-møde kan f.eks. finde sted inden for tidsrummet kl. 9.00 – kl. 17.00. 

Pakke 4 er en døgnpakke omfattende konferencer, seminarer og møder, som f.eks. kan finde sted inden for 

tidsrummet kl. 9.00 – 9.00, kl. 12.00 – 12.00 el.lign. 

Pakke 5 er en halvandendagspakke omfattende konferencer, seminarer og møder, som f.eks. kan 

påbegyndes fra morgenen eller fra frokost. En halvandendagskonference kan f.eks. finde sted fra kl. 9.00 på 

førstedagen til kl. 13.00 på andendagen eller fra kl. 13.00 på førstedagen til kl. 17.00 på andendagen. 

Det angivne timeantal for konferencer, seminarer og møder omfattet af mødepakkerne dækker den tid, 

deltagerne anvender de bestilte mødelokaler. Deltagernes ophold på konferencestedet kan således 

overstige det angivne timeantal, f.eks. såfremt der tilkøbes overnatning. 

Leverandøren skal, udover ovenstående konferencepakkers fastlagte varighed, yde en fleksibilitet uden 

merbetaling, sådan at standardpakkerne kan forlænges med en ekstra varighed på op til ½ time. Denne skal 

kunne ligges enten umiddelbart før eller efter standardpakkens varighed. 
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Hver mødepakke indeholder en række standardydelser, jf. nedenstående tabel: 
 

Standardydelser Pakke 1 Pakke 2 Pakke 3 Pakke 4 Pakke 5 

Mødelokaler 
Mødelokale i 
plenum 

Mødelokale i 
plenum 

Mødelokale i 
plenum 

Mødelokale i 
plenum 

Mødelokale i 
plenum 

Teknisk udstyr* 
Diverse AV- 
og it-udstyr 

Diverse AV- 
og it-udstyr 

Diverse AV- 
og it-udstyr 

Diverse AV- 
og it-udstyr 

Diverse AV- og 
it-udstyr 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Forplejning 

Drikkevarer** Drikkevarer** 
 
Frokost eller 
Middag (2 
retter), 
(afhængigt af 
start- og 
sluttidspunkt 
på mødet)***. 
 
 Forfriskning - 
frugt eller 
kage. 

Drikkevarer** 
 
Formiddagsfo
rfriskning*****
* 
 
Frokost  
 
Eftermiddags- 
forfriskning 

Drikkevarer** 
 

Formiddagsforf
riskning (dag 
1),(dag 2)**** 
(afhænger 
af start- og 
sluttidspunkt 
på mødet). 
 
Frokost (dag 
1),(dag 2)**** 
(afhænger af 
start- og 
sluttidspunkt 
på mødet). 
 
Eftermiddagsfo
rfriskning (dag 
1). 
 
Middag (2 
retter),(dag 1) 

Drikkevarer** 
 

Formiddagsforfri
skning (dag 
1),(dag 2)***** 
(afhænger 
af start- og 
sluttidspunkt på 
mødet). 
 
Frokost (dag 
1), (dag 2) 
 
Eftermiddagsforfr
iskning (dag 
1),(dag 2) ***** 
(afhænger af 
start- og 
sluttidspunkt på 
mødet). 
 
Middag (2 
retter). 

 
* Krav til udstyr og teknik: Fladskærm eller projektor, lydanlæg med forstærker og højttalere, stabilt trådløst eller kablet 

system, som kan dele indholdet fra ens egen computer på mødelokalets store skærm, panel- og trådløse mikrofoner og/eller 

headset. 

 

** Deltagerne kan til frokosten og middagen frit vælge mellementen postevand, én sodavand på flaske eller én vand med brus 

på flaske, som er inkluderet i prisen for frokost og middag. 

 

*** Dvs., hvis en halvdagspakke finder sted inden for tidsrummet kl. 09.00 – 13.00, vil der i dette tilfælde kun være frokost 

med. Derimod vil et møde, i tidsrummet mellem 14.00 – 18:00, ikke indeholde frokost men middag. 

 

**** Formiddagsforfriskning og frokost for pakke 4 er afhængigt af start- og sluttidspunkt på pakken. Dvs., hvis en 

døgnkonference finder sted inden for tidsrummet kl. 12.00 – 12.00, vil der i dette tilfælde være 1X formiddagsforfriskning og 

2X frokost. Derimod, hvis en døgnpakke er i tidsrummet mellem 9:00 - 9:00 næste dag, indeholder det 1X 

formiddagsforfriskning og 1X frokost. 

 

***** Formiddagsforfriskningen og eftermiddagsforfriskningen for pakke 5 er afhængigt af start- og sluttidspunkt på mødet. 

Dvs., hvis en halvandendagskonference finder sted fra kl. 9.00 (dag 1) til kl. 13.00 (dag 2), vil der i dette tilfælde være 2X 

formiddagsforfriskning og 1X eftermiddagsforfriskning. 

 

****** Formiddagsforfriskning kan eksempelvis være i form af formiddagsbrød og/eller wienerbrød, smør og ost serveret med 

frisk kaffe, te og vand.
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Tilkøbsydelser 

Rammeaftalen omfatter tillige en række prissatte tilkøbsydelser, forudsat at de ikke allerede indgår i 

den bestilte mødepakke. Disse fremgår af nedenstående udtømmende liste: 

1. Forlængelse af mødepakkernes varighed i 1 time (eksklusive den i krav K3 anførte fleksibilitet uden 
merbetaling og uden forplejning). Forlængelse af mødepakkernes varighed skal kunne tilbydes som 
en tilkøbsydelse i op til 3 yderligere timer pr. konferencepakke. 

o Tilkøb af varighed er prissat pr. konferencedeltager pr. time. 

2. Leje af mødelokale til gruppearbejde (dvs. udover det allerede i mødepakken inkluderede 
mødelokale(r) i plenum): 

I. Lille (2-10 personer) 
II. Stor (11-25 personer) 

III. Forlængelse af varighed i 1 time for mødelokale til gruppearbejde. 
 

3. Forplejning (prissættes pr. konferencedeltager): 
I. Morgenmad, jf. krav K27 og K28. 

II. Frokost, jf. krav K27, K29 og K30. 
III. Eftermiddagsforfriskning, jf. krav K31. 
IV. Middag (2 retter eller buffet), jf. krav K27 og K32. 
V. Ekstra ret til middagen 

▪ Leverandøren skal tilbyde Kunden at tilkøbe en ekstra ret, såfremt Kunden ønsker 
tre retters menu, i stedet for to retters menu. 

VI. Sodavand på flaske (min. 25 cl.) 
VII. Vand med brus på flaske (min. 25 cl.) 

VIII. Øl på flaske (min. 33 cl.) 

IX. Glas af husets vin 
▪ Rødvin 
▪ Hvidvin 

X. Flaske af husets vin, rød (min. 75 cl.) 
XI. Flaske af husets vin, hvid (min. 75 cl.) 

 

4. Teknisk udstyr (senest fem dage før konferencens afholdelse). Teknisk support til nedenstående 
tilkøb af teknisk udstyr er inkluderet i prisen som skal angives i bilag C: 

I. Bærbar computer med USB-port og med mulighed for tilslutning til projektor og/eller andet 
AV-udstyr i de(t) tilbudte mødelokale(r). Computeren skal have en nutidssvarende 
webbrowser installeret og være kompatibel med og kunne åbne og fremvise følgende 
dokumentformater i seneste version: 

▪ Microsoft Office-pakken 

▪ PDF 
▪ Gængse videoformater 

II. Lydanlæg med forstærker og højttalere med mulighed for at afspille lydfiler, eksempelvis 
MP3, FLAC, WAV. 

III. Panel- og trådløse mikrofoner og/eller headset 
 

5. Overnatning inkl. morgenmad, jf. krav K30 - 44. 
Overnatning er ikke en del af mødepakkerne, men ønskes tilbudt som en mulighed for tilkøb til alle 
mødepakker. 

 

Priser 

Leverandøren har angivet priser på for (til)køb af alle ovenstående ydelser. Leverandørens priser kan ses i 

oversigten ”Pris og sortimentsark” som ligger på aftalesiden på ski.dk. Husk du skal være logget ind for at se 

arket. 


