


Vejledning til udfyldelse:
Dette dokument er en skabelon til indhentelse af ESPD-dokumentation. Det bemærkes, at Kunden ikke kan tildele leveringskontrakt før der er fremsendt den krævede dokumentation.
Tekst angivet i [kantet parentes markeret med gul] betyder, at der er informationer, som Kunden skal udfylde. Alt tekst med denne angivelse skal være udfyldt eller fjernet/redigeret inden skabelonen sendes til tilbudsgiver.
Denne tekstboks fjernes, inden skabelonen sendes til tilbudsgiver.

Indsæt firmanavn.
Indsæt adresse 
Indsæt postnr. Indsæt by
Indsæt land
Att: Personlig modtager
Vedr.: Miniudbud […] På Rammeaftale 17.13 Managementkonsulentydelser Delaftale […] [Udgivelsesdato]


[…] takker for det fremsendte tilbud på miniudbud.
I henhold til udbudslovens §§ 151 og 152 skal ordregiver kræve endelig dokumentation vedrørende de forhold, der er nævnt i det fælles europæiske udbudsdokument (ESPD), fra den tilbudsgiver, som ordregiver har til hensigt at tildele leveringskontrakten til.
På den baggrund bedes De venligst uden ugrundet ophold fremsende dokumentation for oplysningerne, der fremgår af den ESPD-formular, som De har fremsendt i forbindelse med tilbudsafgivelsen på Rammeaftalen. 
Dokumentationen angivet i punkt A og B bedes fremsendes hurtigst muligt og senest den […] til ordregiver via [udbudssystem]. For så vidt angår dokumentation, der måtte indeholde personoplysninger, fremsendes dokumentationen via […]. 
Såfremt I ikke kan fremlægge den krævede endelige dokumentation uden ugrundet ophold, eller eventuelt inden for nedenstående frist, forbeholder ordregiver sig retten til at afvise jeres tilbud. 
Såfremt ovenstående frist ikke kan overholdes henset til behandlingstiden hos myndigheder, der skal udstede relevante attester, certifikater mv., skal De rette henvendelse til ordregiver omgående og senest inden fristens udløb, med henblik på at opnå en udsættelse af fristen.
Ordregiver kan ikke tildele leveringskontrakt før der er fremsendt den krævede dokumentation.
*
A. Dokumentation vedrørende udelukkelsesgrunde
Dokumentationen vedrørende udelukkelsesgrunde skal godtgøre, at:
· Jeres virksomhed ikke ved endelig dom er dømt eller har vedtaget bødeforlæg for forhold nævnt i udbudslovens § 135, stk. 1.
· Medlemmer af jeres virksomheds bestyrelse, direktion eller tilsynsråd samt personer, der har beføjelse til at repræsentere, kontrollere eller træffe beslutninger i jeres virksomheds bestyrelse, direktion eller tilsynsråd ikke ved endelig dom er dømt eller har vedtaget bødeforlæg for forhold nævnt i udbudslovens § 135, stk. 1, jf. stk. 2.
· Jeres virksomhed ikke har ubetalt forfalden gæld på 100.000 kr. eller derover til offentlige myndigheder vedrørende skatter, afgifter eller bidrag til sociale sikringsordninger i henhold til dansk lovgivning, jf. udbudslovens § 135, stk. 3, og at
· Jeres virksomhed ikke er erklæret konkurs eller er under insolvens- eller likvidationsbehandling, eller omfattet af øvrige forhold i udbudslovens § 137, stk. 1, nr. 2.
A.1. Danske virksomheder
Såfremt jeres virksomhed er en dansk virksomhed, kan De som dokumentation for de i punkt A angivne forhold fremlægge en serviceattest, der omfatter alle de relevante oplysninger, dvs. inklusive oplysninger fra politiets kriminalregister. Serviceattester udstedes af Erhvervsstyrelsen, og De gøres særligt opmærksom på, at De skal anmode Erhvervsstyrelsen om, at serviceattesten skal omfatte oplysninger fra kriminalregisteret.
Til brug for serviceattesten indhenter Erhvervsstyrelsen informationer fra bl.a. Politiet, ATP, SKAT og Skifteretten. De skal være opmærksom på, at der er ca. 2 ugers leveringstid på en serviceattest. Herudover skal De være opmærksom på, at danske og udenlandske medlemmer af jeres virksomheds bestyrelse, direktion eller tilsynsråd eller personer med beføjelse til at repræsentere, kontrollere eller træffe beslutninger i jeres virksomheds bestyrelse, direktion eller tilsynsråd, skal give samtykke til, at Erhvervsstyrelsen indhenter oplysninger vedrørende disse personers straffeforhold.
Erklæringer til brug for afgivelse af samtykke kan findes på Erhvervsstyrelsens hjemmeside.
Såfremt jeres virksomhed har udenlandske ledelsesmedlemmer, jf. udbudslovens § 135, stk. 2, vil en serviceattest som udgangspunkt være tilstrækkelig dokumentation for at udenlandske ledelsesmedlemmer ikke er omfattet af udelukkelsesgrundene. Såfremt der opstår tvivl i forhold til udenlandske ledelsesmedlemmer, kan ordregiver dog, jf. udbudslovens § 159, stk. 3, blive nødt til at foretage yderligere kontrol i forhold til disse.
A.2 Udenlandske virksomheder
Såfremt jeres virksomhed er en udenlandsk virksomhed, kan De som dokumentation for de i punkt A angivne forhold fremlægge dokumentation i overensstemmelse med udbudslovens § 153, stk. 1. 
Henset til udbudslovens § 138, stk. 5 skal dokumentation efter udbudslovens § 153, stk. 1 omfatte de seneste 4 år. I det omfang dokumentationen efter § 153, stk. 1 ikke omfatter 4 år, skal der udover dokumentationen ifølge § 153, stk. 1 fremlægges erklæringer for de manglende år, dvs. op til og med de seneste 4 år, i overensstemmelse med udbudslovens § 153, stk. 2. 
I det omfang dokumentation efter udbudslovens § 153, stk. 1 slet ikke forefindes, skal der fremlægges erklæringer i overensstemmelse med udbudslovens § 153, stk. 2. Henset til udbudslovens § 138, stk. 4 skal erklæringerne omfatte de seneste 4 år. 
[bookmark: _Hlk522533295][bookmark: _Hlk522015162]For så vidt angår de strafbare forhold omfattet af udelukkelsesgrundene i udbudslovens § 135, stk. 1 bemærkes, at der udover dokumentation for jeres virksomhed også skal fremlægges dokumentation for, at alle medlemmer af jeres virksomheds ledelsesorganer, jf. udbudslovens § 135, stk. 2 ikke er omfattet af udelukkelsesgrundene. Dokumentationen skal omfatte de seneste 4 år, og fremlægges for jeres virksomheds hjemland. Såfremt der opstår tvivl i forhold til udenlandske ledelsesmedlemmer, kan ordregiver dog, jf. udbudslovens § 159, stk. 3, blive nødt til at foretage yderligere kontrol i forhold til disse.
Udenlandske virksomheder fra andre EU-lande kan med fordel benytte e-Certis[footnoteRef:1] til at identificere den dokumentation, som er brugbar. [1:  https://ec.europa.eu/tools/ecertis/search] 

A.3. Personoplysninger
[bookmark: _Hlk516213210]Såfremt dokumentationen indeholder personoplysninger vedrørende straffedomme og lovovertrædelser, skal den konkrete dokumentation fremsendes til [beskrivelse af modtagelse af personoplysninger].
Det bemærkes, at ordregiver har en politik om behandling af personoplysninger, herunder personoplysninger der fremsendes til e-postkassen, hvorfor oplysningerne behandles fortroligt og i overensstemmelse med databeskyttelsesloven. Se nærmere om behandling af personoplysninger i […].

B. Dokumentation for økonomisk og finansiel formåen
I udbudsbekendtgørelsens pkt. III.1.2 samt i udbudsbetingelsernes punkt 7.2.1, stilles der følgende minimumskrav til egnethed for så vidt angår økonomisk og finansiel formåen:
· Ansøger skal have en soliditetsgrad på mindst 10 % i seneste disponible regnskabsår.

Som dokumentation for opfyldelse af minimumskravet til økonomisk og finansiel formåen bedes I i henhold til udbudsbekendtgørelsens punkt III.1.2, samt udbudsbetingelsernes punkt 16.2, fremlægge:
• Årsregnskab (eller uddrag heraf) fra seneste disponible regnskabsår med angivelse af, hvor den i ESPD’et oplyste soliditetsgrad, og/eller den til beregningen anvendte egenkapital og aktiver, fremgår. For sammenslutninger af virksomheder (fx konsortier) skal dokumentationen afgives for hver af de deltagende virksomheder i sammenslutningen. Baserer tilbudsgiver sig på støttende virksomheder, skal dokumentationen ligeledes afgives for disse enheder.
Med venlig hilsen
[…]



