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1 Introduktion til vejledningen

Kunden opfordres til at bruge evalueringsveerktgjet til gennemfgrelse af konkrete indkgb i kategori 2: Bedste forhold
mellem kvalitet og pris. Vaerktgjet kan hentes via aftalesiden for 02.06 Standardsoftware pa ski.dk og i ETHICS.

Denne vejledning beskriver, hvad veerktgjet kan, og hvornar det anvendes.
Det anbefales at have evalueringsveerktgjet fremme pa skaermen, nar vejledningen laeses.

| illustrationen nedenfor kan du se, hvornar evalueringsveerktgjet bruges i lgbet af indk@bsprocessen — faserne er
fremheevet med en stjerne:

b]

Gennemfarsel ‘f}i\&‘, Afslutning ‘Cfij’

Ethics Ethics

N Offentligger materiale og tidsfrister i
Afklar behov |- ETHICS
| I
Veelg relevant kategori for indkgbet L Handtér spargsmal/svar i ETHICS Indhent endelig dokumentationi ETHICS [
Modtag tilbud i ETHICS (kan leeses nar
. tilbudsfrist dlsbet
Tilpas kontraktmateriale og veerktaj — § budsimsten er udiebe ) )

Udfyld opfordringsskrivelse

Forberedelse

Evaluér de indkomne tilbud og udarbejd
evalueringsrapport
3

|
I

Udsend tildelings- og afslagsbreve til
tilbudsgivere i ETHIC

I

Rapportér indgaet kontrakt og afslut indkeb
IETHICS

- g g
2

Hvor evalueringsvarktejet kan anvendes
Opstart indkeb og fastleeg leverandorfelt i [l 9 )

SKl-tool
3

Evalueringsveerktgjets funktionalitet understgtter:

e Fastleeggelse af evalueringsparametre for det konkrete indkab
e Inddatering af relevante evalueringsdata fra indkomne tilbud
e Beregning af evalueringsresultat og tildeling

| denne vejledning kan du under punkt 2, 3 og 4 finde en udfarlig beskrivelse af evalueringsveerktgjet, funktionalitet og
anvendelse i forhold til disse tre hovedelementer.

Data fra evalueringsveerktgjet kan anvendes i udbudsmaterialet:

e | forhold til opfordringsskrivelse og udbudsmateriale
o | forhold til afslags- og tildelingsbreve og dokumentation af tildelingen

Det kan du laese mere om under punkt 5 i denne vejledning, hvor du finder en naermere beskrivelse af, hvordan du
bruger data og kopierer fra veerktgjet.

Hvis du vil bruge veerktgjet ud over standardfunktionalitet

e For at fa samlet mere dokumentation fra tilbuddene, fx omkring priselementer
e For at @endre i udseende, faner, funktionalitet

Denne vejledning beskriver naermere i punkt 6, hvordan du kan fa adgang til at lave eendringer mm.
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Generelt om veerktgjet:

Der anvendes fglgende farver i veerktgijet:

B3 felter er overskrifter
Gra felter er forudfyldte eller automatisk udfyldte felter
Grgnne felter skal udfyldes

Lysergde og gule felter er kontrolfelter:
Max kvalitetspoint giver ikke 100
Vaegtning OK

Anvisning vedr. udfyldelse af kvaltetsevaluering:
Udfyld begrundelse og point
Kriteriet anvendes ikke

Der findes en kortfattet vejledning til brugen af veerktgjet i veerktgjets fane ”1. Vejledning”.
Veerktgjet er opbygget til at skulle udfyldes i falgende reekkefalge:

1. Fane "2. Kriterier og veegte”
2. Fane "Tilbud1-xx” (der er forberedt til indtastning af evalueringsdata for 10 tilbud)
3. Fane "3. Tilbudsevaluering”

2 Fastleeggelse af evalueringsparametre for det konkrete indkgb

2.1 Fastleeg evalueringsparametre

Nar du gennemfgrer indkab i kategori 2, Bedste forhold mellem kvalitet og pris, skal du evaluere, som beskrevet i
Udbudsbetingelsernes punkt 15.2. Det sker ved udregning af en pris pr. kvalitetspoint, hvor det tilbud, der har den
laveste pris pr. kvalitetspoint, bliver tildelt leveringskontrakten.

Om kvalitetskriterier og kvalitetspoint

Evaluering af kvalitet skal ske ud fra de seks kvalitetskriterier, der er angivet i Udbudsbetingelserne. Der kan ikke
anvendes andre kvalitetskriterier, men du veelger selv, hvilke af de seks kvalitetskriterier, du vil bruge, og hvor meget
de anvendte kriterier skal veegte.

Hvis kvalitetskriterium 4 — Brugsvilkar indgar som mindstekrav, skal de angives i bilag 1a — og ikke indg& som en del af
den kvalitative vurdering. Det vil sige, at de ikke skal saettes ind i evalueringsveerkgjet.

Nar du veegter kvalitetskriterierne, skal du sikre dig, at det samlede kvalitetspoint giver 100 point (automatisk kontrol i
veerktgjet). Det ger du ved at justere pa vaegtningen af de anvendte kvalitetskriterier. Hvert kvalitetskriterium kan saledes
veegtes mellem 1 og 10, da hvert kvalitetskriterium fast er tildelt 10 point.

Derudover skal du tage stilling til, hvilket minimumsniveau af kvalitetspoint hvert tilbud skal opna for at veere med i
konkurrencen. Du skal selv fastlaegge et minimum p& mellem 40 og 60 kvalitetspoint.

Du skal indtaste valgte kvalitetskriterier, vaegtning og evt. preecisering af beskrivelsen af, hvordan evalueringen sker for
de anvendte kvalitetskriterier samt kraevet minimumsniveau af kvalitetspoint i evalueringsveerktgjet.

Evalueringsparametrene anvendes i veerktgijet til evaluering af de enkelte tilbud og udregning af evalueringsresultatet.

Du kan veelge at kopiere oplysninger om anvendte kriterier, vaegtning, eventuelle praeciseringer af, hvad der tilleegges
positiv veerdi, over i opfordringsskrivelsen, hvor tilbudsgiverne skal oplyses om jeres evaluering. Se mere herom i
vejledningens Punkt 5 — "Anvendelse af data fra evalueringsveerktgjet”.
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Om priskriteriet og evalueringsteknisk pris

Sammensaetning af priselementer vil variere meget fra anskaffelse til anskaffelse, og priselementerne og deres
indbyrdes veegtning og sammenheeng fastlaegges i forhold til den konkrete anskaffelse, se evt. bilag 4 Leverandgrens
priser, for skabelon til prisevalueringen.

Prisevalueringen skal i alle tilfeelde munde ud i en "Evalueringsteknisk pris”, der indgar i evalueringen af tilbud, se ogsa
nedenfor i punkt 3.

Den evalueringstekniske pris skal for hver tilbudsgiver indtastes i evalueringsveerktgjet.

Om det vindende tilbud

Nar du har gennemfart en evaluering af kvalitetsparametrene og inddateret evalueringsteknisk pris pr. afgivet tilbud,
udregner veerktgjet automatisk, hvilket tilbud der har den laveste pris pr. kvalitetspoint og derned det tilbud, der skal
tildeles ordren.

Udregningen sker ud fra de indtastede kvalitetsparametre og data indtastet for de enkelte indkomne tilbud: evaluering
af kvalitet og evalueringsteknisk pris.

Du kan kopiere oplysninger fra evalueringsresultatet i veerktgjet og over i tildelings- og afslagsbrev, evalueringsnotat
mm. Se mere herom i vejledningens Punkt 5 — "Anvendelse af data fra evalueringsveaerktajet”.

2.2 Sadan bruger du veerktgiet til at angive evalueringsparametre

De evalueringstekniske parametre indtastes i faneblad "2. Kriterier og veegte”.

» | 1. Vejledning | 2. Kriterier og vagte | 3. Tilbudsevaluering | Tilbud1 | Tilbud2 | Tilbud3 | Til
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Faneblad "2 Kriterier og veegte” indeholder tre dele:

SKI &

Del 1: Veegtning af kvalitetskriterier og beskrivelse af, hvad der veegter positivt

I denne del af veerktgjet skal du angive, hvilke kriterier der gnskes anvendt og beskrive, hvad der veegter positivt i
evalueringen.

Udsnit fra evalueringsveerktgjet:

Vaegt
angives for Maks.
anvendte kvalitetspoint (skal
Kvalitetskriterium kriterier. Maks. karakter pa summe op til 100
nr. kriterium Ellers: n/a karakterskalaen point) Beskrivelse af, hvordan kriteriet evalueres (kan praciseres af kunden)
Det vaegter positivt, at tilbudsgiver inddrager de for opgavel@gsningen relevante kompetencer til imple
dardsoftware. Herunder, men ikke udtemmende at:
Implementering/installation -tilbudsgiver tilbyder kompetencer, der vurderes relevante og som kan nyttiggeres i opgavebeskrivelse
1|og/eller konfiguration nfa 10 -tilbudsgiver tilbyder metoder og veerktajer, der vurderes egnede i forhold til opgavel@sningen.
Det vaegter positivt, at den »~ nalitet i l@sningen (licens eller service) mgder kundens beh¢
-den tilbudte funktfonalite urdey®at o¥/de kravene i opgavebeskrivelsen pa en tilfredsstillende m
2 |Funktionalitet 3 10 30 -den tilbudte funktionalitet\yrderes at ,’r erstatte en effektiv og logisk anvendelse hos kunden.
— v
Det veegter positivt, at tilbudsgivers tiibudte support- og samarbejdsformer vurderes at understatte ki
-den tilbudte support (hotline) kan kontaktes via flere kanaler og/eller udover det tidsrum, der er kraev
-det sandsynliggeres, at den tilbudte supportorganisation besidder de for l@sningen relevante kompet
-den tilbudte samarbejdsform mellem tilbudsgiver og kunden vurderes at skabe de bedst mulige forud
3 |Support og samarbejde 2|~ 10 20 opfyldelse af leveringskontrakten.
Brugsvilkar (udfyld vilkér mm
4|nedenfor) 2 10 20 Tilbudsgiver far 10 point, nar et brugsvilkar accepteres og 1 point, nar et brugsvilkar ikke accepteres.
Det vaegter positivt, at den tilbudte uddannelse vurderes at optimere kundens forudsaetning for at anv
udtemmende, at:
-der tilbydes differentieret uddannelse af kundens brugerroller (f.eks. administrator, superbruger ag s
5|udd | 3 10 30 -uddannelsesforlobet fremstér logisk, sam. de og tilpasset kundens behov
Det vaegter positivt, at tilbudsgiver inddrager de for opgavelasningen relevante kompetencer til radgn
anvendelse, herunder, men ikke udtemmende at:
-tilbudsgiver tilbyder en radgiver/et radgivningsteam, der vurderes at optimere kundens standardsoft
6 |Radgivning nfa 10| _—=—=. - tilbudsgiver tilbyder metoder og veerktajer, der vurderes at optimere kundens standardsoftwareansk
7
Kvalitetspoint i alt B
(skal give 100 point): & 100
Vasgtning OK
Forklaring:
o . S
ID pa Felttype Forklaring Udfyldning
tegning
Skal udfyldes | Angiv for hvert kvalitetskriterium, der gnskes Veelg veerdier fra
anvendt, hvilken vaegt kriteriet skal have i drop-down
evalueringen. @nskes et eller flere af de 6 kriterier
ikke anvendt, angiv "n/a”
Automatisk Her udregnes, om de angivne veegte i alt N/A
medfarer, at der ved optimale udbud kan gives
100 kvalitetspoint, og der fremkommer en
advarsel, hvis vaegtningen giver et lavere eller
hgjere antal kvalitetspoint.
Kan eendres | Tilbudsgiverne skal have en beskrivelse af, Preecisér evt.
hvordan de anvendte kvalitetskriterier evalueres. | | teksten
. ° .
veerktgjet star forlods beskrivelserne fra
Udbudsbetingelserne. Disse kan evt. preeciseres.
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Del 2: Om Kvalitetskriterium 4, hvis du evaluerer pa brugsvilkar

Hvis du bruger kvalitetskriterium 4 i dit indkgb, angiv da de brugsvilkar, du gnsker at evaluere pa, og skriv vaegtningen
ind.

OBS - du skal kun angive de brugsvilkar, der ikke indgar som mindstekrav. Brugsvilkar der indgar som mindstekrav
skal angives i bilag 1a.

Udsnit fra evalueringsveerktgijet:

Kvalitetskriterium 4

Angiv vaagtning
(udfyldes pr.

Kundens brugsvilkdr - (automatik med
Nr. brugsvilkd kort betegnelse lige vaegtning)* Kundens brugsvilkar beskrivelse

Safremt Producenten/Leveranderen ensker at gennemfgre et audit af Kundens licensbeholdning g
gennemfgres. Leverandgren betaler audit omkostningerne (internt tidsforbrug hos henholdsvis ku
omfanget af non-compliance ikke overstiger 15% af organisationens samlede licens- og supportoi
audit, hvor audit gennemfares af tredjepart (fx et revisionsfirma) har Kunden ret til at afvise Lever
forhold, der gor auditgren inhabil. | szrlige tilfelde fx i forbindelse med organisationsandringer e
1|60 dages varsling 33% udover det almindelige varsel Leverandgren er palagt.

ed skift af driftsleverandgr, har Kunden ret ti
hvor systemet migreres fra et driftsmNg til'=t andgf.

A

2|Dobbeltdrift 4 mdr

Ved migrering af drift fra et system ti

Under de vilkar der er angivet i bilag CZz’ir Kunden frit for at anvende det indkebte prog
zndrede myndigheder/koncerner etableret eller ndret f.eks. pga. omstruktureringer/ressortom|

)

underskriver seedvanlige standardiserede navneandring/overdragelsesdokumenter overfor Lever:
gvrige statslige myndigheder kan uhindret og vederlagsfrit flytte licenser mellem statslige myndigh
Overdragelse 33% lignende.

w

Antal brugsvilkar, der skal

evalueres (optzlling fra

kolonnen "Brugsvilkar Vazgt (skal give 100 ( C

nummer"): [3 2 3|alt): N 100% * Se evt. vejledning vedr. overskrivning/kopiering.
|7

Hvis der gnskes lige \

vaegtning, kopieres herfra: 33% Vegtning OK
Forklaring:
ID pa Felttype Forklaring Udfyldning
tegning
Skal udfyldes, | Angiv et nummer pr. brugsvilkar, der gnskes Skriv lgbenummer
nar kriterium 4 | anvendt.
anvendes

Skal udfyldes, | Angiv kort betegnelse for de enkelte brugsvilkar | Skriv betegnelse
nar kriterium 4
anvendes
Skal udfyldes, | Feltet udfyldes automatisk med lige veegtning for | Skriv veegtning i %,
nar kriterium 4 | alle vilkar (B1). Denne udregnes ud fra antallet kopier evt. fra (B2).
anvendes af udfyldte felter i kolonnen "Nr. brugsvilkar”
(B2). Automatiske vaegtninger kan overskrives
med andre veerdier?.

L @nskes efter overskrivning af formel anvendt middelveerdi, skriv falgende i de enkelte felter (B1) for at fa decimalerne
med: "=D30".
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Automatisk Her udregnes, om de angivne vaegte i alt bliver N/A
100%. Der gives en advarsel, hvis dette ikke er
tilfeeldet.

Skal udfyldes, | Hvert af de brugsvilkar, der anvendes, skal Skriv beskrivelse

nar kriterium 4 | beskrives. Beskrivelsen kan fx tage
anvendes udgangspunkt i SKI's oversigt over brugsvilkar.

Del 3: Minimumsniveau af kvalitetspoint

Her skal du angive, hvor mange kvalitetspoint tilbudsgivere mindst skal opna, for at tilbuddet tages i betragtning (mellem
40 og 60)

Udsnit fra evalueringsveerktgijet:

Minimums-niveau for
deltagelse m 50

MinS5gint OK

Forklaring:

ID pa Felttype Forklaring Udfyldning
tegning

Skal udfyldes | Angiv hvor mange kvalitetspoint, den enkelte Skriv tal
tilbudsgiver som minimum skal opna, for at

komme i betragtning. Niveauet skal ligge indenfor
intervallet 40-60 kvalitetspoint (i eksemplet 50
point).

Hvis der angives et tal udenfor dette interval,
fremkommer en advarsel.
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3 Inddatering af relevante evalueringsdata fra indkomne tilbud

3.1 Evaluering af indkomne tilbud

Evalueringen af tilbud i kategori 2 skal vise, hvilket tilbud der er "det skonomisk mest fordelagtige” og dette gares,
som beskrevet i udbudsbetingelserne, ved at finde det tilbud, der har den laveste pris pr. Kvalitetspoint. Dette kaldes
ogsa "kommissionsmodellen”.

Udregningen af "Laveste pris pr. kvalitetspoint” findes som anfart i udbudsbetingelserne punkt 15.2.3:

Tilbudsgivers pris under underkriteriet Pris
= Tilbudt pris pr. kvalitetspoint

Tilbudsgivers samlede point for underkriteriet Kvalitet

| denne sammenhang kaldes "tilbudsgivers pris under underkriteriet Pris” for "Evalueringsteknisk pris” og
"Tilbudsgivers samlede point for underkriteriet Kvalitet” kaldes "Samlet kvalitetspoint”.

”Den evalueringstekniske pris” udregnes pa basis af de priselementer og den veegtning, der er beskrevet i dit
udbudsmateriale - evt. med udgangspunkt i bilag 4 "Leverandgrens Priser”. Du skal saledes ikke udregne den
evalueringstekniske pris i evalueringsveerkgjet, men du skal indtaste prisen i veerktgijet for at fa et evalueringsresultat.

”Det samlede kvalitetspoint” udregnes pa basis af valgte kvalitetskriterier, deres veegtning og den evaluering, som |
foretager af de enkelte tilbud. Du skal sledes indtaste kvalitetspoint og formulere begrundelser direkte i
evalueringsveerktgjet.

Der anvendes point mellem 1 og 10 i henhold til karakterskalaen i udbudsbetingelsernes punkt 15.2.1, der ogsa
fremgar af evalueringsveerktgijet.

”Pris pr. kvalitetspoint” og udregning af vindende tilbud, sker i evalueringsveerktgijet.

3.2 Sadan indtaster du evalueringsdata

Indtastning af evalueringsdata fra de enkelte tilbud

b | 1.Vejledning | Hjeelpeark | 2. Kriterier og veegte | 3.Tilbudsevaluering | Tilbud1 | Tilbud2 | Tilbud3 | Til

De indkomne tilbud behandles i hver sin fane "Tilbud-xx". Der er i veerktgjet forberedt til 10 indkomne tilbud. Du skal kun
fylde data antal faner svarende til antallet af indkomne tilbud. Det er ikke ngdvendigt at slette faner, hvis du har feerre
end 10 tilbud, du skal evaluere.

Hvis du har mere end 10 indkomne tilbud, du skal evaluere, skal du oprette flere "tilbudsfaner”. Se, hvordan under punkt
6 i denne vejledning.

Fanebladene er opdelt i flere sektioner, og der skal indsaettes data i punkt 1, 2 og 3.
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Overblik: Udregning af pris pr. kvalitetspoint for tilbudsgiveren

Udsnit fra evalueringsveerktgjet:

ID nr. (navn pa fanen)

Tilbudl

D,

Forklaring:

Samlet evaluering:

Evalueringsteknisk pris

Samlet kvalitetspoint

Pris pr. kvalitetspoint

N
@)valueringsteknisk pris skal

udfyldes nedenfor

Minimumsniveau ikke
opnaet

N/A

Udregning af kvalitetspoint (jf. pkt. 3 nedenfor):

SKI &

Kvalitetskriterium nr.

Point (1-10)

Vaagt for kriteriet

Antal kvalitetspoint pr. kriterie

Kvalitetskriterium 1

Kriteriet anvendes ikke

Kvalitetskriterium 2 0,00 3,00 0,00
Kvalitetskriterium 3 0,00 2,00 0,00
Kvalitetskriterium 4 ﬁﬁ N 2,00 0,00
Kvalitetskriterium 5 (b,[l -\' ) 3,00 0,00
Kvalitetskriterium 6 Kriteriet anvendes iNRa |27

Samlet kvalitetspoint: 0,00

Minimumsniveau
(kvalitetspoint):

m 50,00 Minimumsniveau ikke opndet

N—

ID

Felttype

Forklaring

Udfyldning

Automatisk

Der gives et ID til hver tilbudsgiver, hvor ID
svarer til navnet pa fanebladet.

N/A

Automatisk

Samlet evaluering udfyldes automatisk, nar
evalueringsdata indseettes i punkterne 1, 2 og 3,
der beskrives nedenfor. Er felterne nedenfor
tomme fremkommer en advarsel.

N/A

Automatisk

Udregning af kvalitetspoint sker automatisk

efterhdnden som der indtastes point under punkt

2 nedenfor. Veegt for de anvendte kriterier er
hentet fra fane "2. Kriterier og veegte”.

N/A

OROIOO,

Automatisk

Safremt tilbudsgiver ikke opnar minimum af
antal kvalitetspoint, som angivet i fane "2.
Kriterier og veegte”, fremkommer en advarsel og
der sker ikke udregning af "Pris pr.
kvalitetspoint”, da tilbudsgiver ikke kommer i

betragtning.

N/A
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Indseet data til evaluering af indkomne tilbud - en fane pr. tilbud.

Udfyld punkt 1, 2 og 3 (for de kvalitetskriterier, der er anvendt)

Udsnit fra evalueringsveerktgijet:

1. Angiv tilbudsgiver navn:

|aBc

()

2. Angiv den evalueringstekniske pris:

Evalueringsteknisk pris DKK: 100.000,0[@

SKI &

Forklaring:
ID Felttype Forklaring Udfyldning
Skal udfyldes Skriv navn pa tilbudsgivers virksomhed (ABC i Skriv navn
eksemplet)
E Skal udfyldes Skriv den evalueringstekniske pris, der er Skriv pris

udregnet pa basis af opsatte priselementer,
vaegtning mm. Prisen skal anfgres i DKK (DKK.
100.000,00 i eksemplet)
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3. Angiv point og begrundelse pr. anvendt kriterium:

Udsnit fra evalueringsveerktgjet:

Kriteriet anvendes ikke

Kvalitetskriterium 1: Implementering/installation og/eller konfiguration:

Det veegter positivt, at tilbudsgiver inddrager de for opge
konfiguration af stan-dardsoftware. Herunder, men ikke
Forhold, der tillegges -tilbudsgiver tilbyder kompetencer, der vurderes relevant
positiv vaagt: -tilbudsgiver tilbyder metoder og veerktgjer, der vurderes

Begrundelse for point :

Udfyld bgas

7z

fsq 0g point Kvalitetskriterium 2: Funktionalitet

Det veegter positivt, at den tilbudte funktionalitet i lgsnir
Forhold, der tillegges -den tilbudte funktionalitet vurderes at opfylde kravene
positiv vaagt: -den tilbudte funktionalitet vurderes at understgtte en e

Begrundelse for point :

Forklaring:

SKI &

ID

Felttype Forklaring

Udfyldning

2. Kriterier og veegte”.

point, som beskrevet nedenfor.

Automatisk For hver af de 6 kriterier, angives det, om kriteriet er | N/A
anvendt eller ikke. Oplysningen er hentet fra fane

Nar kriteriet anvendes, udfyldes begrundelse og

Udsnit fra evalueringsveerktgijet:

iterium 2: Funkti

Forhold, der tillmgges
positiv vasgt:

Det vaegter positivt, at den tilbudte funktionalitet i lgsningen (licens eller service) mader kundens behov, herunder, men ikke udtammende, at:
-den tilbudte funktionalitet vurderes at opfylde kravene i opgavebeskrivelsen p en tilfredsstillende méade Point
-den tilbudte funktionalitet vurderes at understatte en effektiv og logisk delse hos kunden. i

Begrundels for point :

Den tilbudte funktionalitet opfylder kravene i bilaget, idet.... Og der vurderes at.....

Fremragende besvarelse, der pd bedst mulig vis
demonstrerer tilbudsgivers opfyldelse af de forhold, der
10|vaegter positivt.

Forklaring:
ID

Felttype Forklaring

Udfyldning

Skal udfyldes Her skriver du jeres evalueringen af det givne
kriterium ind. Beskrivelsen af, hvordan kriteriet

evalueres, er hentet fra fane 2 "Kriterier og veegte”.

Skriv evaluering

sit tilbud for det givne kvalitetskriterium.

Skal udfyldes Her angives pointet for tilbudsgivers beskrivelse af | Veelg fra drop

down.
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Automatisk Her gengives betydningen af det angivne point, jf. N/A
beskrivelsen af karakterskalaen i
udbudsbetingelserne.

Seerligt vedr. kvalitetskriterium 4 Brugsvilkar

Udsnit fra evalueringsveerktgijet:

Kvalitetskriterium 4: Brugsvilkar
Point brugsvilkar egrundes ikke, da tilbudsgiver alene angiver, om vilkaret
NB accepteres eller gj.
Brugsvilkar kort Point pr. brugsvilkar Kvalitetspoint pr.
Brugsvilkar nr. betegnelse (1 eller 10) Karakterskalaens betydning Vaegt pr. brugsvilkar (%) brugsvilkar:
1|60 dages varsling 10|Brugsvilkdret accepteret 33% 3,33
2 |Dobbeltdrift 4 mdr 1|Brugsvilkdret IKKE accepteret 33% 0,33
3|Overdragelse 10| Brugsvilkaret accepteret 33% 3,33
AN . -
0 0
e
) 7N\
i T (B)
0 0 N 4
0 0
0 0 7 | T\
Samlet point kvalitetskriterium 4: { R ) 7,00
\\_I/
ID Felttype Forklaring Udfyldning
Automatisk Her er angivet nr. og kort betegnelse for de N/A

anvendte brugsvilkar. Disse oplysninger kommer
fra fane "2. Kriterier og veegte”.

Skal udfyldes Her gives 1 point, hvis tilbudsgiver ikke har Veelg veerdi fra drop

accepteret det givne brugsvilkar og 10, hvis down.
tilbudsgiver har accepteret vilkaret.
Der skal ikke udfyldes yderligere for evaluering

af kvalitetskriterium 4.
Automatisk Her udregnes det samlede point for N/A
Kvalitetskriterium 4 Brugsvilkar ud fra de
indsatte point og veegt pr. brugsvilkar %, der er
hentet fra fane "2. Kriterier og veegte”.

Nar alle felter er udfyldt, fremkommer denne tilbudsgiver med et evalueringsresultat, der aflaeses gverst i fanen under ”
Udregning af pris pr. kvalitetspoint for tilbudsgiveren.
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4 Beregning af evalueringsresultat og tildeling

Evalueringsresultatet er samlingen af de udregninger af pris pr. kvalitetspoint, der er foretaget for de enkelte
tilbudsgivere i fanerne "Tilbud xx”.

b 1. Vejledning | Hjaelpeark 2. Kriterier og vaegte | 3. Tilbudsevaluering | Tilbud1 | Tilbud2 | Tilbud3 | Tilk

Overblik over den samlede tilbudsevaluering:
Her indtaster du fanenavne pa de tilbud, der skal evalueres, for at fa samlet alle evalueringsdata.

Udsnit fra evalueringsveerktgjet:

Tilbudsgivere - navn Tilbudsgivere ID |Evalueringsteknisk pris |Antal Antal Antal Antal Antal Antal Samlet antal kvali i Pris pr. kvali i (nr.1
(Pr. fane) (DKK) i i i i i i i i i i i i (DKK) tildeles)
i ium i i i i i i i i ium i i i i i ium
1 2 3 4 5 6
Kriteriet anvendes Kriteriet anvendes
ABC Tilbud1 200.000,00 |ikke 30 14 14,00 21 |ikke 79 2.531,65 3
Kriteriet anvendes Kriteriet anvendes
CDE Tilbud2 75.000,00 |ikke 15 10 14,00 15 |ikke 54 1.388,89 1
Kriteriet anvendes Kriteriet anvendes
FGH Tilbud3 200.000,00 |ikke 30 20 14,00 30|ikke 94| 2.127,66 2
Kriteriet anvendes Kriteriet anvendes /—\
UK Tilbud4 125.000,00 |ikke 6 6 14,00 12|ikke ini jveau ikke opnet N/A /—\
N\ [~
‘( A ) [ ) N~
L)
\_// N~
Forklaring:
ID Felttype Forklaring Udfyldning

Skal udfyldes Her angives tilbudsgivers ID/navn p& faneblad Skriv ID
(skal skrives preecist som det fremgar i fanen)
med evaluering for at hente gvrige data fra de
enkelte faneblade med tilbudsevaluering pr.

tilbudsgiver.

Automatisk Tilbudsgivers navne, evalueringsteknisk pris, N/A

kvalitetspoint pr. kriterium, samlet kvalitetspoint,
pris pr. kvalitetspoint hentes automatisk fra

fanerne med evaluering pr. tilbudsgiver.
Safremt en tilbudsgiver ikke har opnaet det
minimum af kvalitetspoint, som du fastlagde i

fane "2. Kriterier og vaegte”, vil det fremga her,
og tilbudsgiveren far ikke udregnet pris pr.
kvalitetspoint og rangeres ikke.

Automatisk Her rangeres tilbudsgiverne i forhold til N/A
@ hinanden. Nr. 1 er den tilbudsgiver, med laveste

pris pr. kvalitetspoint. Nr. 1 er markeret med
gren.
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5 Anvendelse af data og kopiering fra veerktgjet

5.1 Brug evalueringsveerktgjet til opfordringsskrivelse og bilag 3 Lgsningsbeskrivelse
Der findes en reekke skabeloner, du kan bruge som hjaelp, nar du udarbejder udbudsmaterialet. Evalueringsveerktgjet
kan ogsa bruges som hjeelp til nogle af de elementer, der skal indga i udbudsmaterialet, idet der er forhandsudfyldt en

reekke anvendte oplysninger. Derudover er der indarbejdet kontroller, i forhold til de oplysninger du selv skal fastleegge,
fx veegtene.

Det anbefales derfor, at du indtaster disse oplysninger i evalueringsveerkgjet og efterfglgende kopierer dem ind i de
relevante bilag til udbudsmaterialet:

- Opfordringsskrivelse
- Bilag 3 Lgsningsbeskrivelse (kategori 2)

Kopier fx skemaet med hvilke kvalitetskriterier, der anvendes, og hvilken vaegtning de har:

gi deder vaegter pasitivt i evaluering

Vagt :
angives far N Maks.

: anvendte: : (skal
Kvalitatskritarium kriterir. - |Maks. karakterpd  |summa op til 100

nr. Kvalitetskriterum Ellers: ntn‘ |lcaml®lrlllhiﬂ1 point) Beskrivelse af, hvordan Iulhlhlmll‘nm!kln

et veegter pasiivt, at tibudsgiver inddrager de |

AP R e e e mC )
Implementering/installation -tilbudsgiver tilbyder ksmpetencer, der vurderes ¢
op/aller ion | " ' -tilbudsgiver tilbyder metoder og varktajer, der v

Det vaegter positivt, at den titbudte fuiktionafitet
-den tilbudte funktipnalitet vurderes at opfylde ki
~den tilbudte funktionolitet vurderes oi onderstist

Dt vaegter positivt, at tilbudsgivers tilbudte supp

-den tilbudte suppott (hotline) kan kontaktes via

-det d 75, at den tilbudte si g

-den tilbudte somarbejdsform mellem titbudsgive
i ktem. - .. . .

. - 3|supgort.of samarbejde - - -
Brugsvilkdr (udfyld vilkdr mm . .
nedénfor) : : : Tilbudsgiver fér 10 paint, ndr et brugsvilkhr accep

Det wargter positivt; at den tilbudte uddannelse v
udtemmende, at: - .

. . . -der tilbydes differentieret uddannefse of kunden
Uddannelse . . a -pddannelsesforipbit fremstir logisk, ammenha

Det vangter positivt, at tilbudsgiver inddrager de {
lse, herunder, men ikke udtenimende at:
iver tilbyder en il i

iver tilbyder metoder og waerktajer, der

tialt
© |(skal give 106 point):

Du kan kopiere indholdet over i Word ved brug af “ctrl+C” og "ctrl+V”. Og du kan justere stgrrelsen af skemaet i word-
dokumentet ved at hive i den hvide firkant i nederste hgjre hjgrne?:

10
ntialt
1]

100 /

Nar du kopierer pa denne méade, kan du rette i teksten i skemaet, fx i kolonne 3, hvor der star "Vaegt angives for...”,
som i udbudsmaterialet blot er "Vaegt”.

P& samme made kan du kopiere fra gvrige afsnit i fane "2. Kriterier og veegte™:

- "Beskrivelse af, hvordan kriteriet evalueres”

2 Den hvide firkant kan veere sveer at finde, hvis der szettes et stort skema ind, fordi den "star udenfor papiret”. | dette
tifaelde kan man fx zoome ud, sa word-dokumentet bliver mindre, hvorved den hvide firkant bliver synlig. Treek indad i
firkanten for at formindske skemaet, s& det kan veere i word-dokumentet — og zoom ud igen.
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- Data vedr. kvalitetskriterium 4 (hvis det anvendes)
- "Minimums-niveau for deltagelse”

Og seerligt for Kvalitetskriterium 4:

- Her kopieres bade veegtning og beskrivelse af brugsvilkar ind i bilag 3 Lasningsbeskrivelse.

2. Safremt kvalitetskriterium 4 anvendes, angiv brugsvilkar, der gnskes evalueret pa og skriv vagtningen ind:

Kvalitetskriterium 4

Angiv vaegtning
(udfyldes pr.
Kundens brugsvilkér - |automatik med
[INr. brugsvilki kort betegnelse lige vagtning)* Kundens brugsvillér beskrivelse
s egting) Sl
1|ana 33% Vilkar AAA omfatter....
2(BBB 33% Vilkr BBB omfatter...
3lccc 33%f [|vilkir ccc omfatter...

Antal brugsvilkir, der skal
evalueres (optalling fra
kolonnen "Brugsvilkir Vaegt (skal give 100% i

nummer"): 3{ah): 100%|  * Se evt. vejledning vedr.
Hvis der snskes lige Vegting O
| ° — =gtning

kopieres herfra:

Til hgjre for skemaet, hvor der udfyldes data om anvendte brugsvilkar, er der i veerktgijet et lille skema, der kan kopieres
ind i materialet bilag 3 Lgsningsbeskrivelse. Dermed kan tilbudsgiverne udfylde, om de accepterer eller ikke accepterer
de givne brugsvilkar, direkte i skemaet. Skemaet udfyldes pr. automatik med det, du har indsat i kolonnerne.

Tilbudsgiver Tilbudsgiver
accepterer accepterer IKKE
Brugsvilkar kort | brugsvilkaret (szet | brugsvilkaret (st
Brugsvilkar nr. | betegnelse kryds) kryds)

1| AAA
2 | BBB
3| CCC

5.2 Brug evalueringsveerktgjet, nar du udarbejder tildelings- og afslagsbreve eller
evalueringsnotat

Nar du har indtastet evalueringsdata og beregnet evalueringsresultatet, kan data fra fanerne "Tilbud1-xx" og "3.
Tilbudsevaluering” kopieres ind i den dokumentation, du skal udarbejde for at dokumentere evalueringsresultatet -
herunder breve til tilbudsgiverne.
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Du kan fx kopiere fra de indsatte begrundelser og point pr. kvalitetskriterier:

Kvalitetskriterium 2:
Funktionalitet

Forhold, der

Det vaegter positivt, at den tilbudte funktionalitet i
Igsningen (licens eller service) mgder kundens behov,
herunder, men ikke udtemmende, at:

-den tilbudte funktionalitet vurderes at opfylde kravene i

SKI

B

Begrundelse
for point:

Den tilbudte funktionalitet opfylder kravene i bilaget,
idet.... Og der vurderes at......

tillegges opgavebeskrivelsen pa en tilfredsstillende made Point

positiv -den tilbudte funktionalitet vurderes at understgtte en kvalitetskriterium | Karakterskalaens

vaegt: effektiv og logisk anvendelse hos kunden. 2 betydning
Fremragende

besvarelse, der pa
bedst mulig vis
demonstrerer
tilbudsgivers
opfyldelse af de
forhold, der veegter

10

positivt.

Eller du kan kopiere fra den samlede evaluering i fane ”3. Tilbudsevaluering”, hvor nogen eller alle raekker medtages,
alt efter formalet:

- Kopier fx til afslagsbreve. Her kan du bruge et udsnit, hvor man ser det vindende tilbuds kvalitetspoint og pris
pr. kvalitetspoint sammen med den tilbudsgiver, der skal have afslags tilbudspoint og pris pr. kvalitetspoint.
- Kopier hele skemaet ind i evalueringsrapporten og vedlaeg evt. evalueringsveerkgjet som bilag.

Side 16 af 17




02.06 Standardsoftware
Dynamisk indkgbssystem S KI %
Vejledning til evalueringsveerktgj

6 Brug veerktgjet udover standardfunktionalitet

Evalueringsveerktgjet er udarbejdet med standardfunktionalitet, der er fundet relevant i forhold til de fleste indkgb. For
at sikre funktionaliteten i arket bedst muligt, er alle felter, der ikke er "grgnne” last mod redigering.

Med en enkelt undtagelse:

| alle faner "Tilbud1-10” er der indsat et punkt 4. Det ligger efter boksene med evaluering af de anvendte kvalitetskriterier.
| punkt 4 er det muligt at indsaette andre relevante evalueringsdata, du finder hensigtsmaessigt at samle i vaerktgjet fx
som led i dokumentation af evalueringen af priser.

Priselementer mv. er som udgangspunkt ikke en del af evalueringsveerktgijet, jf. tidligere beskrivelse.

Felterne i punkt 4 i disse faner er ikke Iast, og du kan saledes indseette fx. uddrag af de skemaer eller andet, som er
anvendt til af finde den "Evalueringstekniske pris”.

Zndringer sker ”pa eget ansvar”:

Hvis du har behov for at udvide antallet af faner til indkomne tilbud, udover de 10, der er afsat, kan du fa hjeelp til dette
ved at kontakte SKI.

Du kan ogsa selv udvide antal faner, udvide antallet af reekker til brugsvilkar i fane "2. Kriterier og veegte”, eller udfare
andre aendringer, som kraever, at du skal &endre i strukturen i arket eller i cellerne. Dette sker ved at lase arket op med
kodeordet:

”0206eval”
(geelder bade beskyttelse af ark og projektmappe)

Veer dog opmaerksom pa, at SKI ikke leverer support pa regneark, som du har |&st op og lavet aendringer i.
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