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1 Introduktion til vejledningen 

Kunden opfordres til at bruge evalueringsværktøjet til gennemførelse af konkrete indkøb i kategori 2: Bedste forhold 

mellem kvalitet og pris. Værktøjet kan hentes via aftalesiden for 02.06 Standardsoftware på ski.dk og i ETHICS. 

Denne vejledning beskriver, hvad værktøjet kan, og hvornår det anvendes. 

Det anbefales at have evalueringsværktøjet fremme på skærmen, når vejledningen læses. 

I illustrationen nedenfor kan du se, hvornår evalueringsværktøjet bruges i løbet af indkøbsprocessen – faserne er 

fremhævet med en stjerne: 

 

 

 

Evalueringsværktøjets funktionalitet understøtter: 

• Fastlæggelse af evalueringsparametre for det konkrete indkøb 

• Inddatering af relevante evalueringsdata fra indkomne tilbud 

• Beregning af evalueringsresultat og tildeling 

I denne vejledning kan du under punkt 2, 3 og 4 finde en udførlig beskrivelse af evalueringsværktøjet, funktionalitet og 

anvendelse i forhold til disse tre hovedelementer. 

Data fra evalueringsværktøjet kan anvendes i udbudsmaterialet: 

• I forhold til opfordringsskrivelse og udbudsmateriale 

• I forhold til afslags- og tildelingsbreve og dokumentation af tildelingen 

Det kan du læse mere om under punkt 5 i denne vejledning, hvor du finder en nærmere beskrivelse af, hvordan du 

bruger data og kopierer fra værktøjet. 

Hvis du vil bruge værktøjet ud over standardfunktionalitet 

• For at få samlet mere dokumentation fra tilbuddene, fx omkring priselementer 

• For at ændre i udseende, faner, funktionalitet 

Denne vejledning beskriver nærmere i punkt 6, hvordan du kan få adgang til at lave ændringer mm. 
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Generelt om værktøjet: 

Der anvendes følgende farver i værktøjet: 

 

Der findes en kortfattet vejledning til brugen af værktøjet i værktøjets fane ”1. Vejledning”. 

Værktøjet er opbygget til at skulle udfyldes i følgende rækkefølge: 

1. Fane ”2. Kriterier og vægte” 

2. Fane ”Tilbud1-xx” (der er forberedt til indtastning af evalueringsdata for 10 tilbud) 

3. Fane ”3. Tilbudsevaluering” 

 

2 Fastlæggelse af evalueringsparametre for det konkrete indkøb 

2.1 Fastlæg evalueringsparametre 

Når du gennemfører indkøb i kategori 2, Bedste forhold mellem kvalitet og pris, skal du evaluere, som beskrevet i 

Udbudsbetingelsernes punkt 15.2. Det sker ved udregning af en pris pr. kvalitetspoint, hvor det tilbud, der har den 

laveste pris pr. kvalitetspoint, bliver tildelt leveringskontrakten. 

Om kvalitetskriterier og kvalitetspoint 

Evaluering af kvalitet skal ske ud fra de seks kvalitetskriterier, der er angivet i Udbudsbetingelserne. Der kan ikke 

anvendes andre kvalitetskriterier, men du vælger selv, hvilke af de seks kvalitetskriterier, du vil bruge, og hvor meget 

de anvendte kriterier skal vægte. 

Hvis kvalitetskriterium 4 – Brugsvilkår indgår som mindstekrav, skal de angives i bilag 1a – og ikke indgå som en del af 

den kvalitative vurdering. Det vil sige, at de ikke skal sættes ind i evalueringsværkøjet. 

Når du vægter kvalitetskriterierne, skal du sikre dig, at det samlede kvalitetspoint giver 100 point (automatisk kontrol i 

værktøjet). Det gør du ved at justere på vægtningen af de anvendte kvalitetskriterier. Hvert kvalitetskriterium kan således 

vægtes mellem 1 og 10, da hvert kvalitetskriterium fast er tildelt 10 point. 

Derudover skal du tage stilling til, hvilket minimumsniveau af kvalitetspoint hvert tilbud skal opnå for at være med i 

konkurrencen. Du skal selv fastlægge et minimum på mellem 40 og 60 kvalitetspoint. 

Du skal indtaste valgte kvalitetskriterier, vægtning og evt. præcisering af beskrivelsen af, hvordan evalueringen sker for 

de anvendte kvalitetskriterier samt krævet minimumsniveau af kvalitetspoint i evalueringsværktøjet.  

Evalueringsparametrene anvendes i værktøjet til evaluering af de enkelte tilbud og udregning af evalueringsresultatet. 

Du kan vælge at kopiere oplysninger om anvendte kriterier, vægtning, eventuelle præciseringer af, hvad der tillægges 

positiv værdi, over i opfordringsskrivelsen, hvor tilbudsgiverne skal oplyses om jeres evaluering. Se mere herom i 

vejledningens Punkt 5 – ”Anvendelse af data fra evalueringsværktøjet”. 

Blå felter er overskrifter

Grå felter er forudfyldte eller automatisk udfyldte felter

Grønne felter skal udfyldes

Max kvalitetspoint giver ikke 100

Vægtning OK

Udfyld begrundelse og point

Kriteriet anvendes ikke

Lyserøde og gule felter er kontrolfelter:

Anvisning vedr. udfyldelse af kvaltetsevaluering:
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Om priskriteriet og evalueringsteknisk pris 

Sammensætning af priselementer vil variere meget fra anskaffelse til anskaffelse, og priselementerne og deres 

indbyrdes vægtning og sammenhæng fastlægges i forhold til den konkrete anskaffelse, se evt. bilag 4 Leverandørens 

priser, for skabelon til prisevalueringen. 

Prisevalueringen skal i alle tilfælde munde ud i en ”Evalueringsteknisk pris”, der indgår i evalueringen af tilbud, se også 

nedenfor i punkt 3. 

Den evalueringstekniske pris skal for hver tilbudsgiver indtastes i evalueringsværktøjet. 

 

Om det vindende tilbud 

Når du har gennemført en evaluering af kvalitetsparametrene og inddateret evalueringsteknisk pris pr. afgivet tilbud, 

udregner værktøjet automatisk, hvilket tilbud der har den laveste pris pr. kvalitetspoint og derned det tilbud, der skal 

tildeles ordren. 

Udregningen sker ud fra de indtastede kvalitetsparametre og data indtastet for de enkelte indkomne tilbud: evaluering 

af kvalitet og evalueringsteknisk pris. 

Du kan kopiere oplysninger fra evalueringsresultatet i værktøjet og over i tildelings- og afslagsbrev, evalueringsnotat 

mm. Se mere herom i vejledningens Punkt 5 – ”Anvendelse af data fra evalueringsværktøjet”. 

 

2.2 Sådan bruger du værktøjet til at angive evalueringsparametre 

 

De evalueringstekniske parametre indtastes i faneblad ”2. Kriterier og vægte”. 
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Faneblad ”2 Kriterier og vægte” indeholder tre dele: 

Del 1: Vægtning af kvalitetskriterier og beskrivelse af, hvad der vægter positivt  

I denne del af værktøjet skal du angive, hvilke kriterier der ønskes anvendt og beskrive, hvad der vægter positivt i 

evalueringen. 

Udsnit fra evalueringsværktøjet: 

 

 

 

Forklaring: 

ID på 
tegning 

Felttype Forklaring Udfyldning 

 Skal udfyldes Angiv for hvert kvalitetskriterium, der ønskes 
anvendt, hvilken vægt kriteriet skal have i 
evalueringen. Ønskes et eller flere af de 6 kriterier 
ikke anvendt, angiv ”n/a” 

Vælg værdier fra 
drop-down 

 Automatisk Her udregnes, om de angivne vægte i alt 
medfører, at der ved optimale udbud kan gives 
100 kvalitetspoint, og der fremkommer en 
advarsel, hvis vægtningen giver et lavere eller 
højere antal kvalitetspoint. 

N/A 

 Kan ændres Tilbudsgiverne skal have en beskrivelse af, 
hvordan de anvendte kvalitetskriterier evalueres. I 
værktøjet står forlods beskrivelserne fra 
Udbudsbetingelserne. Disse kan evt. præciseres. 

Præcisér evt.  
teksten 

 

 

A

b 

C

b 

B 

B

b 

A

b 

B 

C 
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Del 2: Om Kvalitetskriterium 4, hvis du evaluerer på brugsvilkår 

Hvis du bruger kvalitetskriterium 4 i dit indkøb, angiv da de brugsvilkår, du ønsker at evaluere på, og skriv vægtningen 

ind. 

OBS – du skal kun angive de brugsvilkår, der ikke indgår som mindstekrav. Brugsvilkår der indgår som mindstekrav 

skal angives i bilag 1a. 

 

Udsnit fra evalueringsværktøjet: 

 

Forklaring: 

ID på 
tegning 

Felttype Forklaring Udfyldning 

 
 

Skal udfyldes, 
når kriterium 4 
anvendes 

Angiv et nummer pr. brugsvilkår, der ønskes 
anvendt. 
 

Skriv løbenummer 

Skal udfyldes, 
når kriterium 4 
anvendes 

Angiv kort betegnelse for de enkelte brugsvilkår 
 

Skriv betegnelse 

 Skal udfyldes, 
når kriterium 4 
anvendes 

Feltet udfyldes automatisk med lige vægtning for 
alle vilkår (B1). Denne udregnes ud fra antallet 
af udfyldte felter i kolonnen ”Nr. brugsvilkår” 
(B2). Automatiske vægtninger kan overskrives 
med andre værdier1.  

Skriv vægtning i %, 
kopier evt. fra (B2). 

 
1 Ønskes efter overskrivning af formel anvendt middelværdi, skriv følgende i de enkelte felter (B1) for at få decimalerne 
med: ”=D30”. 

B1,2

b 

A

b 

A

b 
B1

b 

B2

b 

C 

 

D 
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 Automatisk Her udregnes, om de angivne vægte i alt bliver 
100%. Der gives en advarsel, hvis dette ikke er 
tilfældet. 
 

N/A 

 Skal udfyldes, 
når kriterium 4 
anvendes 

Hvert af de brugsvilkår, der anvendes, skal 
beskrives. Beskrivelsen kan fx tage 
udgangspunkt i SKI’s oversigt over brugsvilkår. 

Skriv beskrivelse 

 

Del 3: Minimumsniveau af kvalitetspoint  

Her skal du angive, hvor mange kvalitetspoint tilbudsgivere mindst skal opnå, for at tilbuddet tages i betragtning (mellem 

40 og 60) 

Udsnit fra evalueringsværktøjet: 

 

 

 

Forklaring: 

ID på 
tegning 

Felttype Forklaring Udfyldning 

 Skal udfyldes Angiv hvor mange kvalitetspoint, den enkelte 
tilbudsgiver som minimum skal opnå, for at 
komme i betragtning. Niveauet skal ligge indenfor 
intervallet 40-60 kvalitetspoint (i eksemplet 50 
point). 
Hvis der angives et tal udenfor dette interval, 
fremkommer en advarsel. 

Skriv tal 

 

 

  

C 

 
D 

 

A

b 

A

b 
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3 Inddatering af relevante evalueringsdata fra indkomne tilbud 

3.1 Evaluering af indkomne tilbud 

Evalueringen af tilbud i kategori 2 skal vise, hvilket tilbud der er ”det økonomisk mest fordelagtige” og dette gøres, 

som beskrevet i udbudsbetingelserne, ved at finde det tilbud, der har den laveste pris pr. Kvalitetspoint. Dette kaldes 

også ”kommissionsmodellen”. 

Udregningen af ”Laveste pris pr. kvalitetspoint” findes som anført i udbudsbetingelserne punkt 15.2.3: 

 

 

 

I denne sammenhæng kaldes ”tilbudsgivers pris under underkriteriet Pris” for ”Evalueringsteknisk pris” og 

”Tilbudsgivers samlede point for underkriteriet Kvalitet” kaldes ”Samlet kvalitetspoint”. 

”Den evalueringstekniske pris” udregnes på basis af de priselementer og den vægtning, der er beskrevet i dit 

udbudsmateriale - evt. med udgangspunkt i bilag 4 ”Leverandørens Priser”. Du skal således ikke udregne den 

evalueringstekniske pris i evalueringsværkøjet, men du skal indtaste prisen i værktøjet for at få et evalueringsresultat. 

”Det samlede kvalitetspoint” udregnes på basis af valgte kvalitetskriterier, deres vægtning og den evaluering, som I 

foretager af de enkelte tilbud. Du skal således indtaste kvalitetspoint og formulere begrundelser direkte i 

evalueringsværktøjet. 

Der anvendes point mellem 1 og 10 i henhold til karakterskalaen i udbudsbetingelsernes punkt 15.2.1, der også 

fremgår af evalueringsværktøjet. 

”Pris pr. kvalitetspoint” og udregning af vindende tilbud, sker i evalueringsværktøjet. 

 

3.2 Sådan indtaster du evalueringsdata 

 

Indtastning af evalueringsdata fra de enkelte tilbud 

 

De indkomne tilbud behandles i hver sin fane ”Tilbud-xx”. Der er i værktøjet forberedt til 10 indkomne tilbud. Du skal kun 

fylde data antal faner svarende til antallet af indkomne tilbud. Det er ikke nødvendigt at slette faner, hvis du har færre 

end 10 tilbud, du skal evaluere. 

Hvis du har mere end 10 indkomne tilbud, du skal evaluere, skal du oprette flere ”tilbudsfaner”. Se, hvordan under punkt 

6 i denne vejledning. 

Fanebladene er opdelt i flere sektioner, og der skal indsættes data i punkt 1, 2 og 3. 
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Overblik: Udregning af pris pr. kvalitetspoint for tilbudsgiveren 

Udsnit fra evalueringsværktøjet: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Forklaring: 

ID Felttype Forklaring Udfyldning 

 Automatisk Der gives et ID til hver tilbudsgiver, hvor ID 
svarer til navnet på fanebladet.  
 
 

N/A 

 Automatisk Samlet evaluering udfyldes automatisk, når 
evalueringsdata indsættes i punkterne 1, 2 og 3, 
der beskrives nedenfor. Er felterne nedenfor 
tomme fremkommer en advarsel. 

N/A 

 Automatisk Udregning af kvalitetspoint sker automatisk 
efterhånden som der indtastes point under punkt 
2 nedenfor. Vægt for de anvendte kriterier er 
hentet fra fane ”2. Kriterier og vægte”.  

N/A 

 Automatisk Såfremt tilbudsgiver ikke opnår minimum af 
antal kvalitetspoint, som angivet i fane ”2. 
Kriterier og vægte”, fremkommer en advarsel og 
der sker ikke udregning af ”Pris pr. 
kvalitetspoint”, da tilbudsgiver ikke kommer i 
betragtning. 

N/A 

 

  

A 

 

A 

 

B 

 

B 

 

C 

 

C 

 

D 

 

D 
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Indsæt data til evaluering af indkomne tilbud - en fane pr. tilbud.  

Udfyld punkt 1, 2 og 3 (for de kvalitetskriterier, der er anvendt) 

Udsnit fra evalueringsværktøjet: 

 

Forklaring: 

 

  

ID Felttype Forklaring Udfyldning 

 Skal udfyldes Skriv navn på tilbudsgivers virksomhed (ABC i 
eksemplet) 
 
 

Skriv navn 

 Skal udfyldes Skriv den evalueringstekniske pris, der er 
udregnet på basis af opsatte priselementer, 
vægtning mm. Prisen skal anføres i DKK (DKK. 
100.000,00 i eksemplet) 
 

Skriv pris 

A 

 

B 

 

A 

 
B 
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3. Angiv point og begrundelse pr. anvendt kriterium: 

 Udsnit fra evalueringsværktøjet: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Forklaring: 

 

 

 

 

Udsnit fra evalueringsværktøjet: 

 

 

Forklaring: 

ID Felttype Forklaring Udfyldning 

 Skal udfyldes Her skriver du jeres evalueringen af det givne 
kriterium ind. Beskrivelsen af, hvordan kriteriet 
evalueres, er hentet fra fane 2 ”Kriterier og vægte”. 

Skriv evaluering 

 Skal udfyldes Her angives pointet for tilbudsgivers beskrivelse af 
sit tilbud for det givne kvalitetskriterium. 
 

Vælg fra drop 
down. 

ID Felttype Forklaring Udfyldning 

 Automatisk For hver af de 6 kriterier, angives det, om kriteriet er 
anvendt eller ikke. Oplysningen er hentet fra fane 
”2. Kriterier og vægte”. 
Når kriteriet anvendes, udfyldes begrundelse og 
point, som beskrevet nedenfor. 

N/A 

A 

 

B 

 
C 

 

A 

 

B 

 

C 

 

D 
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 Automatisk Her gengives betydningen af det angivne point, jf. 
beskrivelsen af karakterskalaen i 
udbudsbetingelserne. 
 

N/A 

 

Særligt vedr. kvalitetskriterium 4 Brugsvilkår 

Udsnit fra evalueringsværktøjet: 

 

 

ID Felttype Forklaring Udfyldning 

 Automatisk Her er angivet nr. og kort betegnelse for de 
anvendte brugsvilkår. Disse oplysninger kommer 
fra fane ”2. Kriterier og vægte”. 
 

N/A 

 Skal udfyldes Her gives 1 point, hvis tilbudsgiver ikke har 
accepteret det givne brugsvilkår og 10, hvis 
tilbudsgiver har accepteret vilkåret. 
Der skal ikke udfyldes yderligere for evaluering 
af kvalitetskriterium 4. 

Vælg værdi fra drop 
down. 

 Automatisk Her udregnes det samlede point for 
Kvalitetskriterium 4 Brugsvilkår ud fra de 
indsatte point og vægt pr. brugsvilkår %, der er 
hentet fra fane ”2. Kriterier og vægte”. 
 

N/A 

 

Når alle felter er udfyldt, fremkommer denne tilbudsgiver med et evalueringsresultat, der aflæses øverst i fanen under ” 
Udregning af pris pr. kvalitetspoint for tilbudsgiveren. 

  

D 

 

A 

 

B 

 

C 

 

A 

 
B 

 
C 
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4 Beregning af evalueringsresultat og tildeling 

Evalueringsresultatet er samlingen af de udregninger af pris pr. kvalitetspoint, der er foretaget for de enkelte 

tilbudsgivere i fanerne ”Tilbud xx”. 

 

 

Overblik over den samlede tilbudsevaluering: 

Her indtaster du fanenavne på de tilbud, der skal evalueres, for at få samlet alle evalueringsdata. 

Udsnit fra evalueringsværktøjet: 

 

 

Forklaring: 

ID Felttype Forklaring Udfyldning 

 Skal udfyldes Her angives tilbudsgivers ID/navn på faneblad 
(skal skrives præcist som det fremgår i fanen) 
med evaluering for at hente øvrige data fra de 
enkelte faneblade med tilbudsevaluering pr. 
tilbudsgiver. 

Skriv ID 

 Automatisk Tilbudsgivers navne, evalueringsteknisk pris, 
kvalitetspoint pr. kriterium, samlet kvalitetspoint, 
pris pr. kvalitetspoint hentes automatisk fra 
fanerne med evaluering pr. tilbudsgiver. 
Såfremt en tilbudsgiver ikke har opnået det 
minimum af kvalitetspoint, som du fastlagde i 
fane ”2. Kriterier og vægte”, vil det fremgå her, 
og tilbudsgiveren får ikke udregnet pris pr. 
kvalitetspoint og rangeres ikke. 

N/A 

 Automatisk Her rangeres tilbudsgiverne i forhold til 
hinanden. Nr. 1 er den tilbudsgiver, med laveste 
pris pr. kvalitetspoint. Nr. 1 er markeret med 
grøn. 
 

N/A 

 

  

A 

 

B 

 

C 

 

A 

 

B 

 

C 
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5 Anvendelse af data og kopiering fra værktøjet 

5.1 Brug evalueringsværktøjet til opfordringsskrivelse og bilag 3 Løsningsbeskrivelse  

Der findes en række skabeloner, du kan bruge som hjælp, når du udarbejder udbudsmaterialet. Evalueringsværktøjet 

kan også bruges som hjælp til nogle af de elementer, der skal indgå i udbudsmaterialet, idet der er forhåndsudfyldt en 

række anvendte oplysninger. Derudover er der indarbejdet kontroller, i forhold til de oplysninger du selv skal fastlægge, 

fx vægtene. 

Det anbefales derfor, at du indtaster disse oplysninger i evalueringsværkøjet og efterfølgende kopierer dem ind i de 

relevante bilag til udbudsmaterialet: 

- Opfordringsskrivelse 

- Bilag 3 Løsningsbeskrivelse (kategori 2) 

Kopier fx skemaet med hvilke kvalitetskriterier, der anvendes, og hvilken vægtning de har: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Du kan kopiere indholdet over i Word ved brug af ”ctrl+C” og ”ctrl+V”. Og du kan justere størrelsen af skemaet i word-

dokumentet ved at hive i den hvide firkant i nederste højre hjørne2: 

 

 

 

 

Når du kopierer på denne måde, kan du rette i teksten i skemaet, fx i kolonne 3, hvor der står ”Vægt angives for…”, 

som i udbudsmaterialet blot er ”Vægt”. 

På samme måde kan du kopiere fra øvrige afsnit i fane ”2. Kriterier og vægte”: 

- ”Beskrivelse af, hvordan kriteriet evalueres”  

 
2 Den hvide firkant kan være svær at finde, hvis der sættes et stort skema ind, fordi den ”står udenfor papiret”. I dette 
tilfælde kan man fx zoome ud, så word-dokumentet bliver mindre, hvorved den hvide firkant bliver synlig. Træk indad i 
firkanten for at formindske skemaet, så det kan være i word-dokumentet – og zoom ud igen. 
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- Data vedr. kvalitetskriterium 4 (hvis det anvendes) 

- ”Minimums-niveau for deltagelse” 

Og særligt for Kvalitetskriterium 4: 

- Her kopieres både vægtning og beskrivelse af brugsvilkår ind i bilag 3 Løsningsbeskrivelse. 

 

 

Til højre for skemaet, hvor der udfyldes data om anvendte brugsvilkår, er der i værktøjet et lille skema, der kan kopieres 

ind i materialet bilag 3 Løsningsbeskrivelse. Dermed kan tilbudsgiverne udfylde, om de accepterer eller ikke accepterer 

de givne brugsvilkår, direkte i skemaet. Skemaet udfyldes pr. automatik med det, du har indsat i kolonnerne.  

 

Brugsvilkår nr. 
Brugsvilkår kort 
betegnelse 

Tilbudsgiver 
accepterer 
brugsvilkåret (sæt 
kryds) 

Tilbudsgiver 
accepterer IKKE 
brugsvilkåret (sæt 
kryds) 

1 AAA     

2 BBB     

3 CCC     

        
 

 

5.2 Brug evalueringsværktøjet, når du udarbejder tildelings- og afslagsbreve eller 

evalueringsnotat 

Når du har indtastet evalueringsdata og beregnet evalueringsresultatet, kan data fra fanerne ”Tilbud1-xx” og ”3. 

Tilbudsevaluering” kopieres ind i den dokumentation, du skal udarbejde for at dokumentere evalueringsresultatet - 

herunder breve til tilbudsgiverne. 
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Du kan fx kopiere fra de indsatte begrundelser og point pr. kvalitetskriterier: 

Kvalitetskriterium 2: 
Funktionalitet      

Forhold, der 
tillægges 
positiv 
vægt: 

Det vægter positivt, at den tilbudte funktionalitet i 
løsningen (licens eller service) møder kundens behov, 
herunder, men ikke udtømmende, at: 
-den tilbudte funktionalitet vurderes at opfylde kravene i 
opgavebeskrivelsen på en tilfredsstillende måde 
-den tilbudte funktionalitet vurderes at understøtte en 
effektiv og logisk anvendelse hos kunden. 

Point 
kvalitetskriterium 
2 

Karakterskalaens 
betydning 

Begrundelse 
for point: 

Den tilbudte funktionalitet opfylder kravene i bilaget, 
idet…. Og der vurderes at…... 10 

Fremragende 
besvarelse, der på 
bedst mulig vis 
demonstrerer 
tilbudsgivers 
opfyldelse af de 
forhold, der vægter 
positivt. 

 

Eller du kan kopiere fra den samlede evaluering i fane ”3. Tilbudsevaluering”, hvor nogen eller alle rækker medtages, 

alt efter formålet: 

- Kopier fx til afslagsbreve. Her kan du bruge et udsnit, hvor man ser det vindende tilbuds kvalitetspoint og pris 

pr. kvalitetspoint sammen med den tilbudsgiver, der skal have afslags tilbudspoint og pris pr. kvalitetspoint. 

- Kopier hele skemaet ind i evalueringsrapporten og vedlæg evt. evalueringsværkøjet som bilag. 
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6 Brug værktøjet udover standardfunktionalitet 

Evalueringsværktøjet er udarbejdet med standardfunktionalitet, der er fundet relevant i forhold til de fleste indkøb. For 

at sikre funktionaliteten i arket bedst muligt, er alle felter, der ikke er ”grønne” låst mod redigering. 

Med en enkelt undtagelse: 

I alle faner ”Tilbud1-10” er der indsat et punkt 4. Det ligger efter boksene med evaluering af de anvendte kvalitetskriterier. 

I punkt 4 er det muligt at indsætte andre relevante evalueringsdata, du finder hensigtsmæssigt at samle i værktøjet fx 

som led i dokumentation af evalueringen af priser. 

Priselementer mv. er som udgangspunkt ikke en del af evalueringsværktøjet, jf. tidligere beskrivelse. 

Felterne i punkt 4 i disse faner er ikke låst, og du kan således indsætte fx. uddrag af de skemaer eller andet, som er 

anvendt til af finde den ”Evalueringstekniske pris”. 

Ændringer sker ”på eget ansvar”: 

Hvis du har behov for at udvide antallet af faner til indkomne tilbud, udover de 10, der er afsat, kan du få hjælp til dette 

ved at kontakte SKI. 

Du kan også selv udvide antal faner, udvide antallet af rækker til brugsvilkår i fane ”2. Kriterier og vægte”, eller udføre 

andre ændringer, som kræver, at du skal ændre i strukturen i arket eller i cellerne. Dette sker ved at låse arket op med 

kodeordet: 

”0206eval” 

(gælder både beskyttelse af ark og projektmappe) 

Vær dog opmærksom på, at SKI ikke leverer support på regneark, som du har låst op og lavet ændringer i. 

 


