Bestilling af fuldt katalog

For at bestille et katalog, fuldt som delkatalog, skal brugeren veere logget ind pa ski.dk.

1. Der er flere mader at finde den gnskede aftale frem, som der gnskes katalog pa. Der kan enten
sgges efter aftalenummer eller navn, eller aftalen kan findes via aftalelisten [Se alle aftaler]

SKI CKB Aftaler For leveranderer Arrangementer

SE ALLE UDBUD

Se det fulde SKi-katalog

2. Nar aftalen, der gnskes abonnement pa, er fundet, klikkes pa knappen [Bestil katalog], og men vil
blive dirigeret videre til siden for bestilling af katalogabonnement.
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Udleber:

Se SKi-kataloget > Bestil katalog —
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3. Safremt der er flere leverandgrer pa en aftale, bliver det indledningsvist muligt at veelge hvilken
leverandgr man gnsker at oprette katalogabonnement pa. Bemaerk — hvis der gnskes
katalogabonnement pa kataloger fra flere leverandgrer, skal disse oprettes saerskilt.

Veelg Opret ny liste og giv den et sigende navn.

KATALOGABONNEMENT

Veelg leverandar

Veelg indkebsliste til katalogabonnementet

‘ ‘

@® Opret ny liste:
rKatalogabonnement 18-08-2020, nhs@ski.dky

4. Siden vil folde sig yderligere ud, og sektionerne Sortiment og Forsendelse vil blive vist. | sektionen
Sortiment veelges Alle produkter fra aftaleleverandgren, da der er tale om bestilling af fuldt
katalog. Safremt der gnskes et afgraenset katalog, henvises til guiden Fjern varer fra et katalog
eller Vejledning til brug af SKls kataloger.

O Sektionens produkter (0) @

O sektionens produkter og produkter pd samme kravspec. @

® Alle produkter fra aftaleleveranderen @ s
O Upload egen liste @

Bestem, hvilke produkter dit kataloga
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5. Under sektionen Forsendelse veelges Elektronisk katalog til. Vaelg derpa e-handelportal i drop
down.
@nskes desuden at modtage PDF, Andringsmails og/eller prislister, kan det ogsa veelges her. Veer
dog opmeerksom p4, at der er begreensning i starrelsen af PDF filer (maks. 300 varelinjer).

Vlg portal

bubobubo

{ DIOUBL via ftp

) Do o

: DIOUBL (TrueTrade prisbog) via ftp
PDF fil til f OIOUBL (TrueTrade prisbog) pé mail|
O ndringsmail til r

IndFak -
[ prisliste til f PlusPortal
r Elektronisk katalog til  Veelg portal v

Kvantum

on veelger du, hvad du vil have tilsendt. Nar du veelger at fa tilseng . Prisme sendt via KMD
PDF fil til Prisme-NemHandel

Qe @ @

[ &ndringsmail til Rakat - CC Management
o i Tricommerce
U prisliste til TrueTrade

Elektronisk katalog til  Veelg portal {'J @




6. Afhaengig af hvilken portal der veelges, vil der derpa blive vist forskellige opsaetningsmuligheder. Alle
markerede felter skal udfyldes. Det varierer hvorvidt nogle af felterne er pre-udfyldt.
Er der tvivl om, hvilke valg der skal foretages, vil der pa [?] blive vist en hjeelpetekst.

Elektronisk katalog til  TrueTrade v @
Forsendelsesmetode
DitEndpointD || @
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Katalognavn
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Ordrer sendes til

Ordre e-mail @

7. Nar felterne i sektionen Forsendelse er udfyldt, trykkes der pa [Opret]. Brugeren vil fa tilsendt det

gnskede katalog efter 5 timer. @nskes kataloget tilsendt hurtigst muligt (inden for 30 min), falges trin
8-11 herefter.

UTUTET SETTUES U

Ordre e-mail @
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@jeblikkelig fremsendelse af katalog

8. Det er muligt at fa tilsendt et bestilt katalog med det samme. Dette geres ved at tilga [Min side], fra
forsiden af ski.dk
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9. Veelg [Katalogabonnementer] under listen Mine aftaler og tilslutninger, og tryk herefter pa
knappen [Oversigt over abonnementer].

S KI bi)\ Aftater Udbud For leverandorer Arrangementer Vidi
®  Mine aftaler og tilsiutninger M I NE l
M:ne aftaler
Kommende tistutninger Her kan du s MIT KQB HOS SKI
ata ;vv._'q:e»! l Sortenng ®  Mine aftaler og tilslutninger . -) o i
Min [m:h—h—_oﬁv Mae aftaer
Eksperigruppedeitagere Din anvend| - i o
M4 kob hos SK
[ Llogud ® Kananv ¥ Katalogenonnementer
R KATALOGABONNEMENT
Min proft
M K atalogabonnomenter. du abonnore Katalog
£ Jruppodoltagor
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10. Pa siden Kalalogabonnement oversigt fremfindes det katalog som gnskes tilsendt med det
samme. Pa knappen [Funktioner] ud for dette, veelges [Send aendringer nu]

—— - . - e - - - - - %
Se/ret katatogabonnement

Sidste katalogforsendelse: Abn sektionen
Send gendringer nu -—
- . @ e - Slet katalogabonne#:nt

11. Tryk p& [OK], og kataloget vil blive afsendt fra SKI inden for 30 minutter, til den valgte e-
handelsportal. Veer opmaerksom p4, at der kan forekomme ekstra behandlingstid pa portalsiden, alt
efter hvilken e-handelsportal der benyttes.

1D:
Sidste katalogforsendelse:
Er du sikker pa, du vil sende sendringer for
- - N katalogabonnementet nu? o
Sidste katalogforsendelse: .,




