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Trin-for-trin

Sadan deltager du i en hgring af en forpligtende aftale
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Introduktion

I denne vejledning kan du se, hvordan du deltager i en hgring af en af vores forpligtende aftaler. Vejled-
ningen farer dig igennem hele processen trin-for-trin, indtil du har indsendt dine hgringskommentarer.

Vi har i denne vejledning benyttet et testudbud som eksempel.

Haring trin-for-trin

1.

2.

Log ind pa ski.dk.

Ga til siden "Om forpligtende aftaler’ pa ski.dk: www.ski.dk/forpligtenderammeatftaler (link kan ogsa
findes nederst pa forsiden af SKI's hjiemmeside).

Klik pa linket 'ETHICS - til brug ved hgring og tilslutning’ for at komme til ETHICS’ hgrings- og tilslut-
ningsside. Du er nu logget ind i ETHICS via dit login til ski.dk.

i

Fa overblik over de forpligtende Oversigt over tilsluttede Veer med til at forme de
aftaler — kommuner — forpligtende aftaler —

Fa et overblik over vores
— udbudsproces —

- A UMl :
Indkgbsdatasamarbejdet — ETHICS - til brug ved hering og

tilslutning —



https://www.ski.dk/viden/Sider/Om-forpligtende-rammeaftaler.aspx

4. Klik pa& den turkis knap for at komme til hgringer og tilslutninger.

INM

i.l_-: ethi CS Hering forud for udbud

5. Du kan nu se de aftaler, hvor der er dbent for hgring eller tilslutning. Klik pa 'Tilmeld'/Besvar
hgring’ ud for den relevante aftale (ferste gang, du klikker, hedder knappen 'Tilmeld’, efterfgl-
gende hedder den ‘Besvar hgring’):

Tilslutningsaftaler

Kontrolpanel = Udbud # Kontrakter Paradigmer & Tilslutninger &2 Tilknyttede brugere

Qs GEIENL Gl Egne tilslutningsaftaler  Deltagerlistar

Titel Slutdato Tilstand

(3] 50.96 Bleer 8 dec 2018 00:00:00 Aben for tilslutninger

[EEER) 5003 SERVERE OG STORAGE (2018) 1. nov 2018 09:21:27 Aben for tilslutninger

D) Tilslutning med markedsundersagelse 28. dec 2018 16:00:00 Aben for hering

6. Klik pa 'Aben Hgring’.

Tilglutning Tilslutning med markedsundersegelse
Frist 28. dec 2015 16:0:0:00

Besvarelzes status

=
‘ Aben Haring ’
e

Hering Demonstration af haring

Kommentar frist 3. jan 2019 11:00:00
Herings status Ubesvaret
Beskrivelse Beskrivelse



7. Veelg fanen 'Materiale og kommentarer’.

Kontrolpanel Test af heringsvejledning

= Materiale og kommentarer

Kontrolpanel ® Kommunikation

(£ staten og Kommunernes Indkebsservice A/S Titel Test af heringsvejledning
Velkommen til SKI Ordregiver Staten og Kommunernes Indkebsservice A/S
Vi laver indkebsaftaler, der samler indkeb pa tveers af det offentlige og Frist 14. jan 2019 12:00:00

aflefter udbudspligten. Nar vi lefter i flok, opnér vi sterre besparelser og
bedre betingelser.

Staten og Kommunernes Indkebsservice A/S

Zeppelinerhallen
H.C. Hansens Gade 4

2300 Kabenhavn S Markedsund I indhold: lighed for deli f material dt: ki t for de invitered
CVR: 17472437 arkedsunderspgelsen indholder mulighed for deling af materiale og modtage kommentarer for de inviterede.

Besvarelses status

Instruktioner

Under fanen Materiale kan materiale deles, og mulighed for indsendelse af kommentarer oprettes.

Indsendte kommentarer findes under "Kommentarer"

8. Download og gem eventuelt dokumenter ved at klikke pa de bla knapper 'Hent...’.

Materiale og kommentarer Test af horingsvejledning

Kontrolpanel = Materiale og kommentarer ® Kommunikation

Dokumenter i hering

¢ Hent Udbudsbetingelser ’
——

Dokumenter til udfyldelse

{ Hent Kommentarskabelon ) Indsend Kommentarskabelon

Vejledning

Hent Minivejledning



Udfyld kommentarskabelonen med dine kommentarer, og gem den. Klik pa 'Indsend kommentarskabelon’,
og upload den udfyldte kommentarskabelon. Nu er dine hgringskommentarer indsendt til SKI. Du kan til
enhver tid inden hgringsfristen slette de dokumenter, du har indsendt, eller indsende flere dokumenter ved

at klikke pa ’Indsend Kommentarskabelon’.

Materiale og kommentarer Test af heringsvejledning

Kontrolpanel = Materiale og kommentarer ® Kommunikation

Dokumenter i hering

Hent Udbudsbetingelser

Dokumenter til udfyldelse

Indsend Kommentarskabelon

Hent Kommentarskabelon

Vejledning

Hent Minivejledning

Hvis du vil slette et allerede indsendt dokument, skal du klikke pa den lille pil til hgjre for knappen 'Hent’
for det pageeldende dokument og veelge 'Slet’.

Materiale og kommentarer Test af horingsvejledning
Kontrolpanel = Materiale og kommentarer ® Kommunikation

Dokumenter i hering

Hent Udbudsbetingelser

Dokumenter til udfyldelse

Hent Kommentarskabelon | Indsend Kommentarskabelon

Handlinger Nummer Filnavn Oprettet
19-0001 99.99 Kommentarskabelon - udfyldt.xlsx 13. jan 2019 12:31:26 21,36 kB
&5 Hent

Hent Minivejledning

10. Hvis der skal uploades andre dokumenter i forbindelse med hgringen, skal de udfyldes — enten online (hvis
der kun er en gragn knap med 'Opret ny besvarelse: ...") eller ved at downloade og gemme eventuelle
formularer eller skemaer, udfylde dem og indsende dem (ligesom kommentarskabelonen).



11. Du kan eventuelt dele hgringssiden med en kollega, der skal have adgang til materialet.

a. Abn fanen 'Kontrolpanel’ og klik pa 'Del’.

Kontrolpanel Test af heringsvejledning

D Kontrolpanel &> Materiale og kommentarer ® Kommunikation

[E3) staten og Kommunernes Indkebsservice A/S Titel Test af heringsvejledning
Velkommen til SKI Ordregiver Staten og Kommunernes Indkebsservice A/S
Vi laver indkebsaftaler, der samler indkeb pa tveers af det offentlige og Frist 14. jan 2019 12:00:00

aflefter udbudspligten. Nar vi lefter i flok, opnar vi sterre besparelser og Besvarelses status

bedre betingelser.
Staten og K Indkob vice A/S

nes

Zeppelinerhallen

H.C. Hansens Gade 4
2300 Kebenhavn S
CVR: 17472437

Instruktioner

Markedsundersegelsen indholder mulighed for deling af materiale og modtage kommentarer for de inviterede.
Under fanen Materiale kan materiale deles, og mulighed for indsendelse af kommentarer oprettes.

Indsendte kommentarer findes under "Kommentarer"

b. Indtast e-mailadresse for kollegaen, og klik pa 'Del med Fuld adgang'.

Deling

Ved at dele din adgang far vedkomne du deler med mulighed for at deltage i din tilslutning.
Email

st@ski.ck

E-mail Rolle Tilstand

Der vil herefter blive sendt en mail til kollegaen med et link til hgringssiden.



Spgrgsmal

Har du nogle spgrgsmal, er du altid velkommen til at kon-
takte SKI's kundeservice pa telefon 33 42 70 00.

SKI &

Staten og Kommunernes Indkgbsservice A/S - Zeppelinerhallen, H.C. Hansens Gade 4 - 2300 Kgbenhavn S - Telefon +45 33 42 70 00



