Dette dokument er et udklip fra SKI's vejledning til direkte tildeling

http://www.ski.dk/publikationer
Henvendelse til brug for teknisk afklaring

Nedenfor følger eksempel på et brev, man som ordregiver kan sende til de leverandører på en rammeaftale eller delaftale, der potentielt kan dække ens konkrete behov. En teknisk afklaring må alene anvendes til at afklare hvilke leverandører der objektivt kan levere det man ønsker at anskaffe. En teknisk afklaring skal sendes til alle leverandører, med mindre det er åbenlyst at en leverandør ikke kan levere. Slet overflødige afsnit, og tilføj eventuelle supplerende afsnit efter behov – HUSK at der kun må stilles spørgsmål af afklarende karakter, der må således ikke stilles spørgsmål som der lægges vægt på senere. Der er tale om ”kan / kan ikke-spørgsmål”.
Eksempel på brev følger:
Til alle relevante leverandører på SKI-rammeaftale

(angivelse af rammeaftale nr. og eventuel delaftale)

(Sted), den (dato)

Leverandørforespørgsel til brug for en direkte tildeling under SKI-rammeaftale

(angivelse nr.)

Baggrund for forespørgsel

(angivelse af ordregiver) ønsker at indgå en (angivelse af aftaletype) under SKI-rammeaftale (nr.) som nærmere beskrevet nedenfor.
Leveringsaftalen ønskes indgået for en periode af (antal) år. Tildeling af leveringsaftalen til en af rammeaftalens leverandører vil ske ved en direkte tildeling og dermed uden en genåbning af konkurrencen ved et miniudbud.

Den direkte tildeling vil ske på baggrund af en evaluering af leverandørernes oprindeligt indsendte tilbud i forbindelse med SKI’ gennemførelse af det EU udbud, der dannede grundlag for rammeaftalen. Indkøbet vil således alene rette sig mod det sortiment og de priser, der lovligt kan leveres under rammeaftalen. 
Da vi har vanskeligt ved at konstatere den enkelte leverandørs leveringsmulighed i forhold til at opfylde det nedenfor beskrevne konkrete behov, bedes De oplyse (i) hvorvidt De ønsker at foretage levering, (ii) om De kan opfylde de nedenfor angivne mindstekrav til anskaffelsen.

Hvis vi ikke har modtaget et svar på denne henvendelse senest den (dato), anser vi det som udtryk for, at De ikke ønsker at levere den ønskede ydelse, hvorfor Deres tilbud ikke vil indgå i tilbudsvurderingen. 

Vi vil indgå leveringsaftalen med den leverandør, som i forhold til en opfyldelse af det beskrevne behov har afgivet det økonomisk mest fordelagtige tilbud på SKI-rammeaftalen. 

Det skal understreges, at denne henvendelse ikke er en anmodning om nye priser eller indhentelse af et nyt tilbud. Formålet med denne henvendelse er udelukkende at få hjælp til at konstatere Deres mulighed for at levere den ønskede vare/tjenesteydelse. 

Vores konkrete behov

(Beskrivelse af det konkrete behov, vedlæg eventuelt bilag som er relevante for leverandørens

prisberegning).

Det forudsættes, at leverandøren kan overholde den her skitserede tidsplan og øvrige krav til ydelsen.

Proces for indgåelse af leveringsaftalen

Leveringsaftalen vil være baseret på de vilkår, der gælder efter rammeaftalen. 

Da vi har et behov for at indgå leveringsaftalen hurtigst muligt, skal vi have modtaget besvarelse senest den (dato), idet leveringsaftalen forventes indgået hurtigst muligt herefter, jf. nedenstående tidsplan.

Dato:                  Aktivitet:

(dato)                (angivelse)

(dato)                (angivelse)

(dato)                (angivelse)

(dato)                (angivelse)

(dato)                (angivelse)

For god ordens skyld skal det understreges, at ovenstående datoer er indikative, og at (ordregiver) ikke herved forpligter sig til at indgå en aftale med nogen af leverandørerne på baggrund af de indhentede oplysninger.

Kontaktperson for eventuelle spørgsmål samt adressat for besvarelse af dette brev er:

(angivelse af person).

Med venlig hilsen

(ordregiver)

