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INDLEDNING

Neervaerende “pixibog” er en vejledning i brugen af SKIs nye udbudssystem. Pixibogen er udarbejdet som en
guide der skal sikre at du som tilbudsgiver bliver ledt den direkte vej gennem tilbudsafgivelse, hvad enten
det er et offentligt eller begraenset udbud du gnsker at byde pa.

Der er i systemet flere funktioner end dem der bliver prasenteret i naervaerende pixibog, men fglger du
den "R@DE TRAD” er du sikker pa at komme gennem de steps der er pakraevet for at afgive anmodning om
praekvalifikation og afgive tilbud.

De BLA tekstbokse i vejledningen er kommentarer og supplerende oplysninger, der kan vaere nyttige i
forbindelse med arbejdet i SKIs udbudssystem.

Laes f@rste afsnit ("Opret bruger, log pa og find det relevante udbud”) inden du tager systemet i brug.
Afsnittet indeholder vigtige oplysninger om oprettelse af virksomhedsprofil og administratorrettigheder.

Uanset om du skal byde pa et offentligt eller begraenset udbud er dette fgrste indledende afsnit om
oprettelse og log in relevant. Skal du byde pa et offentligt udbud kan du udelade afsnittet
"Praekvalifikation” og ga til afsnittet “Tilbudsfase”.

Det er pt kun muligt at anvende Microsoft Explorer som browser (understgttelse af Mozilla Firefox kommer
i 2010). Den optimale skeermopl@sning til brug af systemet er 1024 x 768 pixel.

Nar systemet anvendes fgrste gang, kan man undervejs blive bedt om at installere to Microsoft
komponenter i sin browser. Det geelder MSXML og ActiveX komponentet Capicom. Begge komponenter
skal installeres. Genstart din browser, hvis du oplever problemer med komponenterne.

Hvis der opstar behov for yderligere support er du naturligvis velkommen til at kontakte SKIs Kundeservice
pa telefon 33 42 70 00.



OPRET BRUGER, LOG PA OG FIND RELEVANTE UDBUD

Dette er den fgrste side du mgder nar du fglger linket fra www.ski.dk (pa SKIs hovedside tryk “aktuelt”
gverst til venstre og veelg derefter “oversigt over udbud”, linket til udbudssiden ligger i hgjre side). Der er
mulighed for at oprette virksomheden som bruger og logge pa systemet for at se aktuelle og igangveerende
udbud.

NB. Du kan ikke logge ind med evt. gamle SKI kodeord.
©J SKI - Mozilla Firefox EEXg

Filer Rediger Vs Histork Bogmeerker Funkbioner Hislp

- " I =
v c A oY u@lhttps:p’fwww.eu-supply.cumﬂ\og\n‘asp'*B:SKIMarget:&ximeout: f,f - i':skndk 2| L'!

@ IMest besagte ’ Igang med Firefox 51| Seneste nyheder \17 httpe iy, novalis.d... m FFEFQUNDI H e-leatning @ CBS m icanresd BN Fahlen Surfshop

bipply.com

Alle igangveerende SKI udbud ink. udbuds- IZ]

| \j SKI - Statens og Kommunernes Indkabs

bekendtggrelse ses her - uden behov for login. Se
side 5.
SKI &
Login E=
Angiy brugernav
Brugernavn © Glemt dit password?
g ‘ - © Igangverende udbud
. -3 ‘Passww \\\ ] © online reqistrering
e Log In
SKI - Statens og Kornmunernes Indkgbs . .
Serve 372 Er din virksomhed ikke
D300 paennaun S registreret som bruger af
Er du allerede registreret i det nye SKls nye udbudssystem, sa
system kan du klikke her for at ga ind klik her og bliv registreret
via din profil og arbejde videre eller | forat kunne hente og
spge efter nye udbud. Se side 8. besvare udbudsmateriale.
7| Seside 6.

Faerdig v, su-supply.com ||

¥ 5K1 - Mozilla Firefox %) upkUDsBEKENDTGE T Tl EKSTERM PI:

DIGITAL SIGNATUR - VIGTIGT!
Vaer opmaerksom pa at for at afslutte tilbud og signere bgr der anvendes digital signatur.

Der kan forventes indtil tre ugers leveringstid pa en sadan signatur. Veer derfor opmaerksom pa hurtigst
muligt at rekvirere en sadan. Det er eksempelvis muligt at rekvirere en signatur via www.digitalsignatur.dk
eller www.danid.dk

| kan anvende en virksomhedssignatur (skal kgbes), som er knyttet til virksomheden eller en personlig
digital signatur (gratis) til en tegningsberettiget (se evt FAQ) i virksomheden.



VEJ TIL UDBUDSBEKENDTG@RELSE

Udbudsbekendtggrelse (se overstaende screenshot) kan findes uden login. Fra login-forsiden tryk
”lgangvaerende udbud” herefter ser du skaermbilledet herunder.

3 eu-supply.com - Mozilla Firefox g@]@
Filer Rediger Vs Histork Eogmaerker Funkbioner Hislp

2 C fw

IE Mest besagte ’ Igang med Firefox 51| Seneste nyheder \j httpj s novalis.d... E FFFFOUND! H e-leatning @ CBS m icanread BN Fahlén Surfshop

| \j SKI - Statens og Kommunernes Indkabs... i_i-ij Undetvisningsministeriets Instibutionsre.... @ SKI

hitkps: fwin. eu-supply comftransactions, asp?E=SKIEFU=1 17 -] (Gl skiak Pl L'i

@.eu—supply.cnm 8 | -
:ISK’[/Q\ EoOmMEOEEEm
(%] lgangvarende udbud

1 nedenstdends lists finder du alle igangvesrende udbud. For detaljer, tryk p§ beskrivelsen

Yzelg format: | Udsendte Udbud v|
RSS Feed

[Lokal ]
[ laangvzrende | |

Ingen  CPY koder Proces Beskrivelse Kgber Sluttidspunkt for afsendelse

CET’

Filtre

| Alle cPY v |Al\e kabere

Alle skabeloner ¥

¥ startdato:[21 w10 ¥][2009 v
stutdata [21 w][10 ief[om0 ]

[Tilfed filter_=] stil_::

Danmark

32836 Projektledelse og —doku Begraenset udbud
Markedsundersegelser og...
Markedsanalyse
Virksomhedsridgivning o...
Wirksomhedsridgivning o
Forvaltningsrelaterede ...
Tjenesteydelser i forbi...
Uddannelse af personale
Uddannelse i virksomhed..
Uddannelsestilbud til p

Genudbud af 17.10 Management konsulenter (Prazkvalifikation:  Statens og kommunermes 2008-11-09 14:00
Genudbud af 17.10 Managerment konsulaater) Indkehsserice A5

33109 Ittienester. radgivnin... Begranset udbud
Konsulentirksomhed ved
Konsulentirksomhed i f.
8ystem- og supporttiene
Datatienester

IT-drift kapacitet (Gual [T-drift kapacitet Statens og kommunernes 2009-12-0112:00
dksbsserice A5

v

Kik pa det relevante udbud. e 2t com

Feerdig

74 start

P& naeste skeermbillede, tryk pd knappen (oppe i hgjre hjgrne) “udbud i detaljer”.
Derefter Scholl til bunden af den naeste side og tryk (i hgjre hjgrne) "Vis bekendtggrelse”.

Herefter ses udbudsbekendtggrelsen.



REGISTRERINGSFORMULAR

Hvis ikke virksomheden er registreret i forvejen skal den registreres via ”Online registrering” pa forsiden.
Nedenstaende formular fremkommer (der er i vejledningen kun afbilledet udsnit af formularen).

Var opmaerksom pa at den person der bliver angivet nar virksomheden oprettes vil registreres som
firmaadministrator og vil i fremtiden vaere ansvarlig for at oprette gvrige brugere og administratorer.

En virksomhed kan kun registreres én gang pr. CVR-nummer (se FAQ hvis problemer med dette).

Nar virksomheden er registreret skal firmaadministratoren oprette og administrere virksomhedens gvrige
brugere. Det er muligt at have flere administratorer for samme virksomhedsprofil og det er muligt for flere
brugere i samme virksomhed at arbejde i systemet pa samme tiloud samtidig. Se evt afsnit om dette.

Herunder illustreres den formular der anvendes f@rste gang virksomheden skal registreres i

udbudssystemet.

Vaer opmaerksom pa at formularen indeholder mere end det er muligt at vise herunder. De vigtigste

punkter er dog medtaget.

Virksomhedsregistrering

Vejledning

Udfyld blanketten for at registrere din virksomhed.
Hvis du er feerdig, klik pad “Send”. Felter markeret
med (*) er obligatorisk.

De angivne informationer bruges af
markedspladsen for at verificere, at din virksomhed
eksisterer og opfylder kriterierne til brug af
markedspladsen.

Informationerne bruges ikke til andre formal end
markedspladsens servicer.

For at se yderligere informationer om de forskellige
medlemskabs niveauer (nederst pd denne side),
klik pa linkene.

Du kan teste din e-mail adresse og dit mobile
telefennummer hvis du klikker p& 'Test'. Der
sendes en meddelelse for at bekreefte, at du har
indgivet gyldige oplysninger.

Retsgyldige vilkar
Du skal l==e og acceptere de lovmasssige vilkar og
betingelser inden du registrerer.

Betingelser & Vilkar for E-commerce Service
Lees merekr

O Beskyttelze af personlige oplysninger Las
merekr

Feltet "Fritaget leverandgr” samt
feltet "alarmeringer” skal ikke
anvendes. De har ingen
funktionalitet.

Virksomhedsregistrering

Firmainformation

_Firm anavn *

_i.clre sse pa hovedkaontorst *
Postnummer *

Land*

[ Danmark

CVR nummer *

Beskrivelse af forretningen *

RegionfAfdeling

_ Foretrukket sprog. *
v | | Dansk ¥

Hjermmeseide URL

Beskriv kort jeres kaerneydelser.

\| Generel information til SKI

Fritekst naglecrd

Nggleord om jeres produkter/ydelser

@nsker du at modtage alarr

\ kan tilfgjes. Ikke vaesentligt.

meringer for nye Udbuds indenfor ditrormemmg=rormmeroe—

4 [CIFritaget leverandar
Kontaktinformation




Nar systemet anvendes fgrste gang, kan man undervejs blive bedt om at installere to Microsoft
komponenter i sin browser. Det geelder MSXML og ActiveX komponentet Capicom. Begge komponenter
skal installeres og ber fremkomme automatisk (alternativt hent eller opdater fra Microsofts download site).
Genstart din browser (alle vinduer), hvis komponenterne ikke virker med det samme.

Retsgyldige vilkar

DJEQ har lzst vilkirene og accepterer dem. * Betingelser & Vilkdr for E-commerce Service W
Eeskvttelse af personlige cplvsninger #

Brugerindstillinger

O Bruger kan underskrive pa vegne af firmaet.

Login informationer

Brugernavn *
{mindst & tean)

Udfyld felterne i formularen. Derefter link din brugerprofil og din
Passward * digitale signatur. Du skal signere jeres tilbud og kontrakter med
(Bogstav (A-Z) pakraevet, Tal pakraevet, Minimum lengde: &) denne. Klik pé "Vaelg certifikat" og vaelg din digitale signatur.

Hvis du ikke har en digital signatur ved handen, kan denne vedhaftes

geielt password - din brugerprofil pa et senere tidspunkt.

Godkendelse metode
Det er nadvendigt med flere godkendelser for at kunne logge ind.

® Kvalificeret digitalt certifikat

TR logge ind Afslut med at trykke "Gem” og virksomhedens
vilket certifikat du ensker at bruge. H H
7l blive brugt, kun den offentlige del af dit cerifikat brug prOOf.II er o.prettet og kla:r tll erg' .

Ga til forsiden og log pa for at komme til aktuelle
udbud.

Et g;.-'lc_ligt digitalt certifikat er nsdy
. Klik pa knappen herunder,
{Ingen personlig inft

Meelg certifikat =

Intet certifikat ervalgt

~J_Gem [ Annuller =]

NB! Certifikat/digital signatur kan tilfgjes senere, hvis dette fgrst skal rekvireres. Hvis dette er tilfaeldet
trykkes blot “Gem” og tilbudsgiver kan nu logge ind i udbudssystemet og tilga det relevante
praekvalifikations-/udbudsmateriale.

Nar tilbudsgiver modtager sit certifikat, tilfgjes dette via navigeringsmenuen i gverste hgjre hjgrne og

under funktionen ”Bruger profiler”. Certifikatet tilfgjes den brugerprofil, der skal signere det endelige
tilbud.



Nar virksomheden er oprettet i udbudssystemet vil nedenstadaende fremkomme efter login.

Hjem - Christian Test1 Thaulow

_ Klik her for at ga til oversigten
ﬁ Mine Anmadninger om Tilbud / budr,

1 tye invtaioner, 4 1aargy>~_ - OVer aktuelle udbud.
( }‘\\ Offentlige projekterrr pBesKedaer

2009-09-11 13:00

derfunktioner findes fra drop down menuen i top bjzelken. For mere information om brugen af
. Ulz=ste beskeder er synlige herunder. For at se alle beskeder, klik pd "alle beskeder” i bunden af

Inwitation til afgivning aftilbud for forespargslen i AOU 326842 i

@ Kontrakter» Udbudr
0 Altiv, 1 Afventer, 0 udlgbet

2009-07-15 12:44

Kontrakth
Dokumenterrr
@ Administrér virksomhedens og personlige 2009-07-15 12:06 intet indholdy
dokumenter. Udbudrr

Information about contract award

7 nye beskeder

@ Planlagte indlzsningerk

% Mine opaavers
9 Mine sendte og modtagede opgaver

Find det relevante udbud

© lgangvaerende offentlige udbud

[ alle beskeder... ]

Mine Anmodninger om Tilbud / budrunder

[P Tidem frETY

EENEEHEE=EEEE

I nedenstiende liste finder d
beskrivelsen

B pss Feed pa ”Igangvaerende” for at g3 til
=13

Hvis flere faneblade fremkommer tryk

oversigten over aktuelle udbud du har

Velg farmat:

Udsendte Udbud [v]

Lokal [+

Igangvaerende mulighed for at byde pa. |
Ingen CPY koder Proces Beskrivelse Keber Sluttidspunkt for
afsendelse
{CET)
Filtre [ 41 cpy [v] Alle kgbere ¥| startdato:| 10 [« 08 [+] 2009 ™
Alle skakbeloner [v]
- Veelg det relevante udbud.
Danmark
31480 Produkter fra landbrug,...  Offentlig udbud TEST TEST delaftalerlevarandarer Statens og 2009-08-12 08:00
TESTTEEST kommunernes
Indkahsservice A5
31668 Laboratorieudstyr, opti... Forenklet GC-MSIMS systern for Danish Weterinary and  Statens og 2008-08-31 13:00
udhudshekendigsrelse  Food Administration kommunernes
Dynamisk Indkshsservice A5
Indkabssystem

32684 Trykie hager
Fardighearbejdning afh...

Begraanset udhud

TESTTESTTEST Pixibog udbud)

01.05 Pixibog udbud (Preefkvalifikation - 01.05

Statens og
kommunernes
Indkahsservice A5

2009-08-1015:00

LY | Luk vindue |



Hvis du har logget pa udbudssystemet vil nedenstaende skarmbillede fremkomme nar du vaelger det
udbud du gnsker at anmode om praekvalifikation til/afgive tilbud pa.

Klik her for at logge pa og ga til
udbudsmaterialet.

m\/

Logind = On-line registrering.. = Klik her, hvis du ikke har oprettet en profil i
systemet. Vedr. oprettelse af
virksomhedsprofil, se den indledende tekst i

al vaere registreret og logget pd for at kunne arbejde p3 et svar til

Udbud detalier &

Yelkommen til Statens og kommunernes Indkebsservice A/S" udbud 01.05 Pixibog udbud

Cette udbud gennemfares elektronisk i overensstermmelse med retningslinjerne om elektronisk tilbudsafgivelse
anfart | direktiv nr. 2004/18/EF.

Laes falgende retningslinjer for afgivelse af anmodning om praskvalifikation og titbud far du gar videre til
udbuddet!

Elektronisk afgivelse at tilbud

Ca udbuddet gennemfares elektronisk vil selve afleveringen og signeringen af anmodning om praskvalifikation og
tilbud foregd i udbudssystemet, hvilket kreever at tilbudsgiver udfylder spergeskemaer online og afslutningsvis
anvender en godkendt elektronisk signatur til at afslutte anmodning og tilbud,

For at kunne overholde direktivets krav om fortrolighed, retslig bevis etc. er der bl.a. lagt veegt p8, at felgende

forhold er overholdt:
et 1 v e e

For at kunne overholde direktivets krav om fortrolighed, retslig bevis etc. er der bl.a. lagt veegt pa, at
falgende forhold er overholdt;

s at virksomhederne skal afgive deres tilbud forsynet med en elektronisk signatur,
Veer opmaerksom pa at personen der skal signere tilbuddet skal veere oprettet |

Wl |d':.':t\;c.1'r:\mr:=i' snm “herettinet til at ninderskrive nd venne af firmaet” Kin anmodninner
rornold er overnoldt!

For at kunne overholde direktivets krav om fortrolighed, retslig bevis etc. er der bl.a. lagt veegt pa, at
falgende forhold er overholdt:

s at virksomhederne skal afgive deres tilbud forsynet med en elektronisk signatur,
Veer opmaerksom pa at personen der skal signere tilbuddet skal veere oprettet |
nhnidssvstemet som Yherettinet til At ninderskrive nd venne af firmaet”  Knin anmodninoer



PRAKVALIFIKATION

Udbuddets oversigtsside viser spgrgeskema for praekvalifikation, adgang til generelle dokumenter samt
oversigt over de delaftaler der udbydes.

:IS.’” L{Q\b ‘ Mavigering | veelgher.... |v| Hizlp

Hiern / Mine Udbud / Udbud 32684

| Log ud

6 Udbud 32684

Projekt: Test projekt
Mawvn: 32684 - 01.05 Pixibog udbud

¥ejledning

Nedenfor finder du besvarelses formularen. For at udfylde de enkelte sektioner i besvarelsen,
tryk pd de tilsvarende knapper i i hver sektion. For at afsende dit tilbud til keber, tryk p& 'afsend
tilbud', Selvormn du har trykket pd "Afsend tilbud', kan du stadig ndre og gen-sende dit tilbud
indtil ETQ.Efter du har sendt, kan du stadigt modiﬁcere og gensende dit forslag indtil
tilbudsfristen,

. . Resterende tid for STT: 0:05:38
A Resterende tid til deadline. % esterende tic tar

J Kvalifikation | Forespergsel om udbud | Kontrakter | Besked | Revisionsspor | |

Aktuel status for hver aftale 9 Tilbud ikke sendt Shuttidspunkt for
FPreekyalifikation (Scroll ned for attimelde  afsendelse (CET):
dig) 2009-08-10 15:00

TGenarelle vilkar
Fhelaftale 1 - Intern pixibog
FDelaftale 2 - Ekstern pixibog

Klik her for at ga til besvarelse af det spgrgeskema der skal
udfyldes i forbindelse med prakvalifikationen.** Se side 12.

Aftalen Mine svar
Praekvalifikation spargsmal i
-G invitation uestionaire er udiyldt med G-Tool
Se dokumenter @pﬁrgsmal... )\

mine dof  Klik her for at se, de for praekvalifikationen,
0 dokumi  relevante dokumenter. Se side 11.

%) 5&dan besvarer du

“J wedheft dokumnenter.. |

G_enerelle\.rilkﬁr Dokument Bekraftelse af mindstekrav N.B. Denne tekst

0af 1 hegvaret P
N Bekraft opfyldelse af mindstekray... | andrer Sig ikke -
selvom du har

Mine dokumenter Udfyldt
0 dokument{er) vedhatftet
“J vedhaft dokumenter... | 5p¢rgESkemaEt.

%) c&dan besvarer du

Delaftale 1 - Intern Mine dokumenter
pixibog 0 dokurnentier vedhafet

“J vedhaft dokumenter... |

%) 5&dan besvarer du

D - Anmodningen om praekvalifikation afsluttes ved at trykke her og
elaftale 2 - Ekstern Mine dokumenter ° o
pixibog 0 dokument(en vednastiet | digitalt signere anmodningen. Anmodningen sendes altsa fgrst, nar
der er trykket ”Afsend tilbud”

%) 5&dan besvarer du Y

Tilbud ikke senddt

————= Tildel brugerrettigheder... [ Vis Udbud detaljer =] Vis/Udskriv besvarelsesformular [ Aflys dininterressetilkendegivelse 2] Afsend tilbud =]

Nar | siden trykker “afsend tilbud” bliver | herefter bliver | bedt om at bekraefte jeres SKI login og password.
Slutteligt skal | veelge jeres digitale signatur og siden taste koden pa signaturen.

10



Pa de fglgende sider er der supplerende informationer til ovenstaende skeermbillede, herunder hvordan
relevante dokumenter, spgrgeskemaer tilgas. Der henvises til de rgde ”“stjerne markeringer” i boksene
ovenfor.

*OVERSIGT OVER DOKUMENTER

Oversigt over dokumenter der er relevante for anmodning om preekvalifikation og senere afgivelse af
tilbud. Klik pa det relevante dokument for at downloade eller abne og laese dokumentet.

Dokumenter1
Projekt: Test projekt
Mawn: 33325 - 01.05 Pixibog udbud (TESTZ)

| Praglwalifikation - - @ Bilag 1- Kravspecifikation.pdf 2005-05-22 16:1
o g:::g":l::;”vllkﬁr:\ - '@ Bilag 2- Kunder pd rammekontrakten. pdf 25 2009-09-22 16:10
[:| Delaftate-t---IMtErn Pixibog - @ Bilag 3 - Lesningsbeskrivelse og priser.pdf 25 2009-09-22 16:10
i Delaftale 2 - Ekstern pixibog - '@ Bilag 4 - Rabatandel og revisorerklzzring. pdf 25 2009-09-22 16:10
- @ Generelle_vilkaar_TEST3.pdf 99 2009-09-22 16:10
- @ Rammekontrakt_TEST.pdf 1265 2005-09-22 16:10

11



** BESVARELSE AF SP@RGESKEMA

Besvarelse af spgrgsmal. Ved klik pa knappen ”Besvar spgrgsmal” fremkommer et nyt vindue hvorfra
spgrgsmalene besvares — se herunder.

Hvis tilbud afgives som konsortium SKAL alle oplysninger og besvarelser af spgrgeskemaer indtastes via
Fzellessekretariatets virksomhedsprofil. Hvis ikke alle medvirkende virksomheder i konsortiet indtaster
deres data via faellessekretariatets profil vil de ikke blive registreret som en del af konsortiet, og vil saledes
veere udeladt af evalueringen.

[ @ (Tool - Statens og Kommunernes Indkobsservice A/S - Mozilla Firefox g@

QTool - Statens og Kommunernes Indkebsservice A/S

Velkormmmen til modulet for besvarelse af spargeskemaer

Please fill out the following

Valg hvilken type tilbudsgiver do er
) Konsortium
(7 Enkeltstiende Wirksomhed

\lOK s

Angiv typen af tilbudsgiver tryk "OK”
og fortseet til spgrgeskemaerne.

| 3

@

Faerdig

12



Spgrgeskemaet for praekvalifikation fremkommer i nyt vindue.

Besvar spgrgsmalene i spgrgeskemaet.

_ |/

@ OTool - Statens og Kommunernes Indkebsservice A/S - Mozilla Firefox

QTool - Statens og Kommunernes Indkebsservice A/S

{ 01.05 - Pixibog udbud TEST

Preekvalifikation

Handlinger

[ Gem

Deadline for besvarelse: 10, august 2009 16:00:00 {0 dage, 0 timer, 1 minut)
!i-i“ﬁ Mulstil skema
iE] Upload besvarelser

ir! Skift tilbudsgivertype

m 3

b Prakvalifikation

Skema

Generelle Oplysninger

Yirksomhedsoplysninger
ksomhedens navn:

Rammekontrakt 01.05/ P,

[Zl@%
<

Testleverander 1 R

CVR: 19196876

-

hog udbud TEST

Udskriv

- |

@

=k A, Generelle Oplysninger !“.

Outline

b 41 Virksomhedsoplysninger |
b AZ Wirksarmhedens hjernmesi VR
b A3 Selskabsform el
3

A4 antal ansatte = Telefonnummer:

=k B. De gkonomiske aktgreres p|
b Seeld til det offentlige

F B1, Oplysning om eventuel|

kB2, Sikkerhedsstillelse og .

b B3, Inddrivningsmyndigher

b B4, Inddrivningsmyndigher

Faxnurmer:

E-mail:

A2, “irksomhedens hjemmeside
b Kankursdlikvidation my. URL til wirk sombedans hjemmesidsg
F BS, Oplysning om eventuel URL:
k B&, Oplysning om eventuel E
b B7. Oplysning om eventuel
b Faglig reqistrering A3. Selskabsform

F BE. Oplysning om faglig re
b Beskyttelse af arbejdspladser
b B3, Oplysning om beskytte [,

Anfar - ved aflndsning - virksormbd
& Enkeltmandsvirksomhed
) Anpartsselskab

Du kan gemme undervejs og forszette
nar det passer dig. Hvis du trykker
"nulstil skema” bliver du advaret fgr
dit skema uigenkaldeligt slettes.

Du kan ogsa gemme ved at trykke
"Upload besvarelser”. Dette kan ggres
gang pa gang til du er klar til at
afleverer.

Nar du trykker "upload” vil en oversigt
over evt. ubesvarede spgrgsmal
fremkomme. Besvar evt ubesvarede
spgrgsmal eller tryk “ignorer”. Tryk
siden pa "Fortsaet til
afleveringsoversigt”.

EIrre e

Aflevering af anmodning om praekvalifikation.

01.05 - Pixibog udbud (genudbud)

Delaftale Delaftale 1 - Intern Pixibog

T P T

Testleverandor 1

C\VR: 8924bo28

Nar de er klar kan de uploade deres besvarelser til CTM (udbudssystemet) via funktionen Upload besvarelser. Ved gentagne upload er det
kun det seneste upload der vil blive registreret i CTM. OBS: Afgivelsen af det konkrete tilbud skal ske via CTM’ funktion Afsend tilbud.

Afleveringsoversigt

Afleveringsoversigt for Testleverander 1 - CVR: 8524b028

Status 22-09-2009 16:41:21 - Tilbud uploadet
Delaftale Delaftale 1 - Intern Pixibog

prakvalifikation.

Klik her for at uploade spgrgeskemaet sa det
er klar til aflevering af anmodning om

“JGem som POF [Upload tilbud Z[Tilbage til udfyldelse =




***BEKRAFTELSE AF EVENTUELLE MINDSTEKRAV.

Det er ikke i alle udbud I bliver bedt om at bekraefte mindstekrav.

Waelg her

b

Hjzlp

Log ud

:|SKI Lﬂ\} % Navigering

Hiem / Mine Udbud / Udbud 33325 / Bekrzsftelze af mindstekrav i forhold til aftalen 33325

Bekraft overensstemmelse med specifikationerne 33325
Projekt: Test projekt Keber: Statens cg kemmunernes Indkebsservice A/S
Mawn: 33325 - 01.05 Pixibog udbud (TEST2)

Aftale dokumenter

Klik her at bekraefte at virksomheden
overholder mindstekravene.

dnkumenten’specifikatiow]a - =

Ved at klikke "Ja” knappen for et ® O

Overensstemmende?

Klik her for at leese mindstekravene

Generelle vilkaar TEST3.pdf (Gererelle vilkaar TESTI.pdf)

dokument, bekreefter du at du

zammentykker med dokumentet. Hvis
du kliklker pad "Mej” bekrasfter du, at du Kommentarer {0)
iklkee sammentyklker med dolkumentet.

Afslut ved at trykke her.
Mindstekravene er nu bekraeftet og
anmodningen om praekvalifikation
kan afgives.

N

Gem

=] annuller

%
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TILBUDSFASEN

e Ved et begraenset udbud vil preekvalificerede leverandgrer blive inviteret til at afgive tilbud i
forbindelse med udbuddet. Tilbudsgiver vil modtage en e-mail om praekvalifikation med et link til
forsiden af tilbudsfasen. Forsiden vil veere som nedenstaende.

o Ved et offentligt udbud vil processen i udbudssystemet starte her, nar du er logget ind i systemet.

J &| eu-supply.com i - i i-

Du er hermed inviteret af Statens og kommunernes Inl:lkﬂbsserwce A/S For at deltage i dette Udbud, klik venligst pd "Acceptér” knappen hvis du er interesseret i det nedenfor anglvne
Udbud. Hvis du ikke nsker at deltage, klik venligst pa "Afvis”. Hvis du snsker at teenke over dit svar, klik venligst "Besvar senere”, Statens og kommunernes Indkobsservice A/S il
automatisk informeres om din afgerelse.

‘ Acceptér ‘ Afvis | ‘ Besvar senerg
-
Velkom tens og ke nes Indkeb vice A/S" udbud vedrgrende 01.05 Pixibog udbud |

med retningslinjerne om elektronisk tilbudsafgivelse anfert i direktiv nr. 2004,/18/EF.

Klik her for at ga til udbudsmaterialet
og afgive tilbud. 'se af anmodning om praskvalifikation og tilbud grundigt, for du gir videre til udbuddet!

m

Elektronisk afgivelse at tilbud
Da udbuddet gennemfores elektronisk vil selve afleveringen og signeringen af anmodning om praekvalifikation og tilbud foreg3 i nzerveerende udbudssystem. Det
kreever, at du som tilbudsgiver udfylder spergeskemaer online og afslutningsvis anvender en godkendt elektronisk signatur til at afslutte anmodning og tilbud.

For at kunne overholde direktivets krav om fortrolighed, retslig bevis etc. er der bl.a. lagt veegt p&, at folgende forhold er overholdt:

* Virksomhederne skal afgive deres tilbud forsynet med en elektronisk signatur.
Veer opmaerksom p3 at personen, der skal signere tilbuddet, skal vaere oprettet i udbudssystemet som "berettiget til at underskrive p3 vegne af
firmaet”. Kun anmodninger og tilbud afsluttet med elektronisk signatur bliver betragtet som konditionsmaessige

« Ordregiver (SKI A/S) skal ved modtagelsen af tilbuddene tidsstemple disse

+ Anmodningerne om preekvalifikation og tilbuddene m& forst kunne dbnes af ordregiver (SKI A/S) efter de respektive tidsfristers udlgb og kun af
beherigt bemyndigede personer. En overtraedelse heraf skal klart kunne spores.

Elektronisk signatur
For at sikre at anmodninger om preekvalifikation og tilbud lever op til kravet om elektronisk signatur, er det ikke muligt at afslutte en anmodning eller
tilbudsgivning uden at pafere en godkendt elektronisk signatur.

Efter accept af invitation til at afgive tilbud kommer du til udbudssiden med oversigt over
udbudsmaterialet, herunder generelle spgrgsmal og delaftaler.
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Kvalifikation | Forespérgsel omudbud | Kontrakter | Besked | Rewisionsspor |

Aktuel status for hver aftale 9 Tilbud ikke sendt Sluttidspunkt for afsendelse
*Preskyalifikation (Scroll ned for attilmelde dig) (CET):

- A . . 2009-09-25 17:00
TR Y Klik her for at leese, de for tilbuddet relevante,

FDelaftale 1 - Intern pi

Deadline for spsrgsmal {CET):

spenale2-Estem |  dOkumenter. F.eks. ”Generelle vilkar”, 2009-08-25 17:00
e kravspecifikation og rammeaftalen samt evt. pris- og
Praekvalifikation rEferenceark '*
Se invitation . °
Se dokumenter | wedhaft dokum K||k her f0r at ga

til besvarelse af
3 s40an besvarerdu Sp¢rgeskema..**

Generelle vilkar

Dokument Bekrzftelse af mindstekrav
0 af 1 besvaret

Se dokumenter | Bekraftopfyldelse af mindstekray_|

5 Hvis détiforbindelse med udbuddet er mindstekrav der skal
% sidan besv =
SEEEE overholdes fremkommer denne knap. Kiik for at Taese [Eesverspargsmdl.. 7]
mindstekravene og bekraefte at de bliver overholdt. Bekrzeftes
detteikke; erdet ikke muligt at afgive et konditionsmaessigt Vedhasft dokumenter
Delaftale 1 - Intern titoud.*** NB. Det ses
--Se invitation = T .
B Spargeskema skal udfyldes via knappen “besvar spargsmal —_—— |kke her om
Q&A
== rgeskem
Mine dokumenter Sp¢ ges e aet
D ; 0 dokumentier) vedhasftet er Udfyldt eller
~ Sadan besvarer du | vedhaft dokumenter... | .
ej.
Delaftale 2 - Ekstern pixibog Mine dokumenter
Se invitation 0 dokument(er) vedha=ftet Lon 2
- S doumente e Klik "Besvar spgrgsmal for hver enkelt .

delaftale der afgives tilbud pa — hvis
denne er aktiv. | nogle udbud skal der
kun besvares et spgrgeskema.

* OVERSIGT OVER DOKUMENTER

Oversigt over dokumenter der er relevante for anmodning om prakvalifikation/afgivelse af tilbud. Klik pa
det relevante dokument for at downloade og abne dokumentet.

Dokumenter1
Projekt: Test projekt
Mawn: 33325 - 01.05 Pixibog udbud (TESTZ)

_Df’@il@ajjﬁka—tigl_ @ Eilag 1- Kravspecifikation.pdf 200%-05-22 16:1

Generelle S

] - — - .
spﬂrgsmﬁlf\ﬂlkér 7 - '@ Bilag 2- Kunder pd rammekontrakten. pdf 25 2009-09-22 16:10

- ila - Lesningsbeskrivelse og priser. s -09- :
[ Delaftate-i—Im&rn Pixibog T silag 3 - L gsbeskrivelse og p pdf 25 2009-09-22 16:10
""" i Delaftale 2 - Ekstern pixibog - '@ Bilag 4 - Rabatandel og revisorerklzzring. pdf 25 2009-09-22 16:10
- @ Generelle_vilkaar_TEST3.pdf 99 2009-09-22 16:10
- @ Rammekontrakt_TEST.pdf 1265 2005-09-22 16:10
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**BESVARELSE AF SP@RGESKEMA

01.05 - Pixibog udbud (genudbud)

Delaftale Delaftale 1 - Intern Pixibog

Testleverandor 1

Deadline for besuarelge: 23. september 2009 12:00:00 (0 dage, 19 timer, 20 minutter)
Deadline for spergsmal: 23. september 2005 12:00:00 (0 dage, 19 timer, 20 minutter)

Handlinger

Gem
Nulstil skema
Upload besvarelser

eEREE

2,
Spergsmal/Svar

b Delaftale Delaftale 1 - Intern
Fixibog

=l &, Generelle Oplysninger ~
=k B. Sortiment
b Sortimentsbredde
I Bl. Bogtryk
I B2. Indbinding
b Papirtyper
I E3. Papir - vasgt
I B4. Papirtype

=l C. leverings- og serviceforhol ™

CWR: 8924b028

B.

Sortiment

Sortimentsbredde

B1.

B2.

Bogtryk
Angiv ved affcryd edenfor, hvilke formater der indgér 1 det tilbudte sortiment
] A5 {vesgter 60 %)
[ A4 (vaegter 20%)
[ A3 (vaegter 20%)

Indhinding

Angiv hvilke typer indbinding der anvendes for det valgte sortiment.
[ Hardback

[ Softhack

[] Spiralryg

[J Sammen-clipset kopi

Papirtyper
Angiv herunder hvilke typer af papir i kan tilbyde under de i sortimentet leverede tryk

B3.

Papir - vaeqt

Spgrgeskemaet fremkommer i et separat vindue. Spgrgeskemaet udfyldes og nar dette er feerdigt, trykkes
"upload besvarelser” i menuen til venstre. Samme proces som beskrevet pa side 13.
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Hvis der er spgrgsmal, som ikke er besvaret, vil nedenstaende skarmbillede fremkomme i forbindelse med
upload af besvarelser. For at kunne aflevere skal der aktivt tages stilling til, om tilbudsgiver gnsker at
besvare spgrgsmalene eller om der skal ignoreres. Nar systemet har registreret en handling pa samtlige
spgrgsmal med manglende besvarelse, kan der endeligt uploades besvarelser til systemet.

Nar de er klar kan de uploade deres besvarelser til CTM (udbudssystemet) via funktionen Upload besvarelser. ed gentagne upload er det
%(un det seneste upload der vil blive registreret | CTM. OBS: Afgivelzen af det konkrete tilbud skal ske via CTM funktion Afsend tilbud.

Upleoad besvarelser

Nedenfor findes en oversigt over de skemaer der skal besvares indenfor det omrade der er valgt jf. betegnelzen ovenfor. For 2
hvert skema er vist hvilke spergsmal der ikke er besvaret fuldt ud. Funktionen Ignorer er en service som tilbudsgiverne kan
veelge at bruge til sikring af, at alle spergsmal der skal besvares, reelt ogsd er besvaret inden besvarelserne uploades.
Udbud
B3. Papir - veegt Der er ikke svaret pa sporgemalet
B4. Papirtype Der er ikke svaret pa spergsmalet
C1i. Leveringstider - kopier Der er ikke svaret pa sporgemalet
C2. Leveringstider - kepier Der er ikke svaret pa spergsmalet
C3. Leveringstider - kopier Der er ikke svaret pa sporgemalet
D1, Pris for begtryk med hardback Der er ikke svaret pa spergsmalet
2. Pris for bogtryk med softback Der er ikke svaret pd sporgsmilet
D3. Pris for bogtryk med spiralryg Der er ikke svaret pa spergsmalet
4. Farvekopier Der er ikke svaret pa sporgemalet
D5, Sort/hvid kopier Der er ikke svaret pa spergsmalet
[ vis ignorerede =pergsmal
-
“ Fortzzet til afleveringsoverzigt 32| Tilbage til udfyldelse 32

Nar besvarelsen er uploadet vil det fremga af afleveringsoversigten — Se screen dump nedenfor.

01.05 - Pixibog udbud (genudbud) Testleverandor 1

Delaftale Delaftale 1 - Intern Pixibog CWR: 8924b028

NAr de er klar kan de uploade deres besvarelzer til CTM {udbudssystemet) via funktionen Upload besvarelser. Ved gentagne upload er det
lkun det seneste upload der vil blive registreret | CTM. OBS: Afgivelzen af det konkrete tilbud skal ske via CTM” funktion Afsend tilbud.

Afleveringsoversigt
Afleveringsoversigt for Testleverander 1 - CVR: 8924b028

Status 22-09-2009 16:41:21 - Tilbud uploadet
Delaftale Delaftale 1 - Intern Pixibog

| Gem som POF [Upload tilkud [ Tilbage til udfyldelse =
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:|sm ﬁ\

% Nawigering

Waelg her A4 Hjzlp Log ud

Hiem / Mine Udbud / Udbud 33325 / Bekrzsftelze af mindstekrav i forhold til aftalen 33325

Bekraft overensstemmelse med specifikationerne 33325

Projekt: Test projekt Keber: Statens og kemmunernes Indkebsservice 4/3

Mawn: 33325 - 01.05 Pixibog udbud (TEST2)

Klik her at bekraefte at virksomheden
overholder mindstekravene.

dnkumenten’specifikatioN]a

Wed at klikke "Ja” knappen for et ®
dokument, bekreefter du at du

zammentykker med dokumentet. Hvis

du kliklker pad "Mej” bekrasfter du, at du

iklkee sammentyklker med dolkumentet.

Aftale dokumenter

Overensstemmende?

Klik her for at leese mindstekravene

Nej Nawvn

O

Generelle vilkaar TEST3.pdf (Generelle vilkaar Ti

Kommentarer {0}

Gem | Annuller i
=] | |

Afslut ved at trykke her.
Mindstekravene er nu bekraeftet og
tilbuddet kan afgives.

***BEKRAFTELSE AF EVENTUELLE MINDSTEKRAV.

Det er ikke i alle udbud | bliver bedt om at bekraefte mindstekrav.

AFSLUT TILBUD

Send tilbud

Verificering

For at kunne afzende et tilbud, skal du verificere dig =elv ved at signere tilbudet digitalt.

Indtast dit brugernavn og
password til systemet.

7 Igernavn
WA [TestaLevt
Password

Hvis du klikker pa "Send” vil dit forslag sendes til erdreqi

ordregiver kan vesre begresnset afhaengig af anvendt 3bn

Bagefter tryk send. Du bliver herefter bedt
veaelge et digitalt certifikat/signatur.

edure.

| Send =] annuller = 19




Veelg det certifikat der skal
anvendes og tryk pa OK-
knappen.

send tilbu G ENET D01
Faor at kunn

Waelg det certifikat du @nsker at bruge.,

Idstedt il Udstedt af | Farmdl Vl’luldtnavn Udlgbsd... Pl

Edrestcert TestCert  <plle:= Intet 17-05-2... Ikk
2 hris Test Cert,  Chris Te... g

2

Erestcert TestCert  <plle:= Intet 17-05-2... Ikk

P = B v o]

o T

|
i

[ o] ] [ Annuller l l Wiz certifikat l

Nar certifikat er valgt, kan tilbuddet afsluttes og afsendes til SKI via udbudssystemet.

Nu er tilbuddet er afsendt og nedenstaende besked fremkommer.

Tilbud succesfuldt sendt til ordregiver!
@nsker du at medtage flere forretningsmuligheder indenfor dit forretningsomrade?
Safremt du ensker dette, venligst udfyld din virksomhedsprofil. Dette letter det for

ordregivere at finde din virksomhed pad markedspladsen.
Firmaprofilk»

klile pa knappen forneden for at ga tilbage til dine tilbuds detaljer

Hvis du ikke kan fa digital signatur til at virke tjek FAQ bagerst i denne vejledning.
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SP@RGSMAL TIL SKI | FORBINDELSE MED PRAKVALIFIKATION/TILBUDSAFGIVELSE

| spgrgeskemaerne vil det vaere muligt at stille spgrgsmal direkte ved at trykke pa den grgnne knap ”Stil
Spergsmal”. Jeres spgrgsmal stilles saledes til det relevante punkt i skemaet.

01.05 - Pixibog udbud (genudbud)

Celaftale Delaftale 1 - Intern Pixibog

Testleverander 1
CWR: 8524b028

Deadline for besvarelse: 23. september 2009 12:00:00 (0 dage, 19 timer, 20 minutter)
Deadline for spergsmal: 23. september 2009 12:00:00 (0 dage, 19 timer, 20 minutter)

Handlinger

Gem

Qﬁ Nulstil skema

E'I Upload bezvarelser
@  sSpergsmal/Svar

b Delaftale Delaftale 1 - Intern
Pixibog

@

=k A, Generelle Cplyzninger
=k B. Sortiment
b Sortimentsbredds

F BE1. Bogtryk
I B2. Indbinding

b Papirtyper
P B3. Papir - vazgt
I B4. Papirtype

|

=k C. leverings- og serviceforhol

B. Sortiment
Sortimentsbredde
BI. Bogiryk
Angiv ved afkrydsning nedenfor, hvilke formater der indgér i det tilbudte sortiment
P [ A5 fvaegter 60 %)
[ A4 {vaegter 20%)
[ A3 (veegter 20%)
B2, |ndbinding L stil Sporgsmal J
Angiv hvilke typer indbinding der anvendes for def valgle sortiment.
[ Hardback
[ Safthack
] Spiralryg
[ Sammen-clipset kopi
Papirtyper
Angiv herunder hvilke typer af papir i kan tilbyde under de i sortimentet leverede tryk.
B3, Pagi: - veeat

Nar du trykker pa den grgnne knap fremkommer nedenstaende spgrgsmalsboks.

For at stille spgrgsmal af generel karakter se side 22.

Spergsmal

Bl. Bogtryk

Indtast dit spgrgsmal nedenfor. Vaslg herefter om du gnsker at indsende
spgrgsmdalet med det samme sller om du gnsker at tilfgje spergsmlst
spergsméisliste og sende det senere.

Klik her for at tilfgje spgrgsmalet til en
liste du kan sende samlet. Anvendes
hvis du har flere spgrgsmal du vil stille
inden du afsender dem til SKI. Listen
afsendes efterfglgende fra
menupunktet “Mine ikke sendte

Indtast spgrgsmalet her

spgrgsmal” (se herunder).

| send ::[Tilfej til liste ::[Luk ::
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Spgrgsmal — oversigt

3

Deadline for spergsmal; 23. september 2009 12:00:00 (0 dage, 19 timer, 15 minutter)

Klik her for at afsende eventuelle

Spergsmal o1 1
spgrgsmalslister.

D 2lle mine spergsmal a Mine ikke sendts spergsmal

@ Mine sendte spergsmal @ Samtlige stillede og besvareds spergsmal

4
e Generel orientering fra SKI/ « Tilbage til udfyldelse af skema

Klik her for at sende spgrgsmalet og

vende tilbage til spgrgeskemaet.

Klik her for at se alle stillede
spgrgsmal, ogsa dem der ikke er
sendt.

Deadline for spergsmal: 23. september 2009 12:00:00 (0

Spergsmal

Du har ikke stillet nogle spergsmal

“ 5til generelt spargsmal [Send alle spergsmal Z[Menu [ Tilbage til udfyldelse =
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Generelle spgrgsmal

Velg kategori for det generelle spgrgsmal i drop down menuen.

Spgrgsmal

Generelt spergsmal

Indtast dit spergemal nedenfor. Vaelg herefter om du enzker at indzende

o . . o . .
sporgsmalet med det samme eller om du ensker at tilfeje sperg=malet til din
spergsmalsliste og sende det senere.

. . _— o
Spergsmalet drejer =ig om: | Generelle Vilkar |«

Overskrift/vedr./afsnit: Generelle Vilkar
Rammekontrakt %
Waegtningstras Klik her for at sende spgrgsmalet til
Spergsmal: Andet SKI eller tryk "Tilfgj til liste” for at
sende en samlet liste.

*

| Send | Tilfe] til liste [Luk

Nar spgrgsmalene er modtaget, vil SKI besvare spgrgsmalene indenfor de frister der er angivet i
praekvalifikations-/udbudsmaterialet.

Samtlige tilbudsgivere vil modtage besvarelser pa alle indkomne spgrgsmal samtidig. Alle spgrgsmal
offentligggres via systemet i anonym form. Du bgr modtage en mail fra systemet nar vi besvare spgrgsmal.
SKI forsgger Igbende at besvare spgrgsmal, ofte ogsa efter spgrgefristens udlgb.

3

Deadline for spergemal: 23. september 2009 12:00:00 (0 dage, 19 timer, 15 minutter)

Spergsmal

D Alle mine spargsmal E Mine ikke sendte spergsmal

Klik her for at se samtlige stillede
og besvarede spgrgsmal

E? Mine sendte spergsmal |:;r Samtlige stillede og besvarede spergsmal

B

Generel orientering fra SKI « Tilbage til udfyldelse af skema
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OPRET BRUGERE | SYSTEMET/REDIGER BRUGER/FORDEL RETTIGHEDER

Hvis | gnsker at oprette flere brugere i systemet fglg guiden herunder. Der bgr kun vaere en bruger pr.
udbud for at der ikke opstar ungdige fejl i systemet (vi arbejder pa at eendre dette).

/= eu-supply.com - Winde bernet Explorer
G B e v Wcetiateg 2 X N p-
v Fevortter o (G e supply (2) (§B evsuppy B Forestieds websteder v 8] Grats Hotmal 3] Tipas ks
v suopvcom %o B 2 e - ster Skefede funkoers @
= WG <o ; v % | () Begrarmeet beekytivke | gl AV o - - .
Select hare «| Help EI Log out -
Select hara
%/ RFT 5419
Home
&IE,EIMT;? Klik her for oprette/redigerer MY COMPANYISETTNGS

Name: 5419 - TEST of ZIP fil flere dokumenter bl’ugere i SyStemet.

Message archve

A iy adminestrabion
To akcess documents, Price-Schedule data etc, dick on the finks to the kit
To fill out the different sections of the response form, dick the appropriate || pcs bmiit, your offer to the
buyer, chok “Submet Quotation’. After submitting, you can stl modify and ré anan deadine

Digital signatires Time left: 24:16:36

Tenminclogy kst

Downioads

Browser test

S

Deadling of clarification questicns: -

6 Quatation net subminted  Quotation Deadline (CET):

Validiey of tandar: - {Seroll down: to submit) 02/10:2008 12:00
Planned award date: -
package My response Percent complete
TEST af ZIF fil flere Qualification questions
dokumenter Oof 0 anewered

iew i

View documents

View qualiication questions My documents
0 documentis) atached

¥ Howto rispond

NB. denne box/bar er ikke aktiv — se bort fra
denne gennem udbuddet.

J start s 2wndws.. * O windows job.. | [ 6 Morosoft.. v .. B SpywareDoc. | IR SpywareDoC. | If Dokuments . | T Dokument & .
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& su-supply.com - Windows Internet Explorer
[P L o] eu-supply.com | Cortfiatte] Sry |
1 Favoriter = m eu-supply (2) m eusupply £ | Foresllede websteder = 83| Grats Hotmal | Tigas inks

wwmw.mm I 3 | A g - Sdev Skkerhed v Funkboner+ (@v

= @ ANG | w- ~ [S0g | | Begraeecet beskymaise | &) AVG defo -

Debug disabled = Navigation | Seiect here «| Help l Logout =

eu-supply.

o f Users

Users

Mame Company role Last log in

€ dige Dige Company administrator OT10/2009 11:16

0 Jesper Omand Campany user Has nat lagged in

Klik her for oprette nye brugere i
systemet

@ intemet G- Wpase -
T} Dokument8.. |/~ eusuppico.. DA @ BETD LT W 1124

T.f start & 2Wndovs.. ~ O 'wndowsdob.. | [ 6 Merosot., v | : Supercifice®,.. | 0w spyware Doc., | 1R SpywereDoc.. | Y Dokument 6.

Herefter tryk "opret bruger”, udfyld data og gem den nye bruger.

Pa denne side kan jeres administrator (fgrst oprettede) ogsa se og redigerer i brugerrettigheder. Bl.a. kan
du vaelge hvem som er tegningsberigtiget og tilfgje digital signatur til din profil.
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For at give den nye bruger adgang til tilbud, som du allerede er tilmeldt, skal den nye bruger tilknyttes
dette konkrete udbud. Det er den person som har oprindeligt tilmeldt sig, som skal tildele rettigheder som
det ses i bunden af udbudssiden.

Husk pa vi anbefaler pt. en bruger pr. udbud.

upply.com - Windows Internet Explorer
oo~ @ eu-supply.com W ottty | 1) ¢ %
g ravornter e (B evsuppty (2) (B ev-supply €3] Forestiede websteder = 6| Gratis Hotmal 63| Tipans ks

@B e-suppty.com % - E] 2 - sde- skkerned= Funkoner= i@
= @MWNG - v ~ [dseg | ' Degransetbesiptteise | o AvGinfo- | -
= ::I -
Select here ~ Help | Log out -
me / My BFTs / RFT 5419
Project: HDC TEST
Name: 5419 - TEST af ZIP fil flere dokumenter
Instructions
To ACCEss documents, Price-Schedule data ete, ciick on the links to the lefr.
To fil out the different sections of the form, click the approp buttons by each section. To submit your affer to the

buyer, dick 'Submit Guotation'. After submitting, you can stil modify and re-send your proposal untl guotation deadiine
Time beft: 24:22:26

Deadline of clarification questions: - 9 Quatation not submitted  Quotation Deadline (CET):

Validity of tander: - (Scroll dewn e submit) 0811012009 12:00
Planned award date: -

packige My response Percent complete

TEST af ZIF fil flere Qualification questions
dekumantar 0 of 9 question(s) answered

Wiy initation betle

| —
Miew docurments
Vigw Gueslions My T otals
0 altached (M| east one e quin ot et
D Howto respond Attach documents... = mﬁgmmmeduaﬂm ]
four aulo 5¢ e 0( %)

Quotatien not submitted

4 start A 2WindowsLL. = O windowsJobiste | B 6 Mcrosoft Of... = SuperOffice® SIX E & Spyware Doctor T Dokument & - M.,

Klik her for at angive hvilke brugere
som skal have adgang til konkrete
udbud - og tryk gem.

26



KONTRAKTINDGAELSE OG UNDERSKRIFT

Hvis/nar du bliver tildelt kontrakt, modtager du en e-mail med et link som du skal fglge. Du kommer siden
til en side som denne:

eu-supply.

Mavigering  Weelg her ~| Hij=zlp

| Log ud

Hiem / Mine Udbud # Udbud 505 / Udbuds reference og yderligere kontakt data

Kontrakt #19.19 Apple - Datorer pc

Keber Statens og kommunernes Indksbhsserice A8 Hovedkantraktside, du kan se et kontraktoverblik over de kontraherende parter og kontraktens vardier. For at give dit
version Udkast 1 svar til kantraktkladdens rigtighed, klik p3 'Svar' knappen nederst til venstre
Status Udkast modtaget af leverandsren
! ~J_Tildel brugerrettigheder =[] Besvar__ =] < Kllk her fOr dlgltalt at Underskrive
J Hoved kentrakt | Lav @ndringer | Besked 1 Revisionsspor ] kontrakt/rammeaftalen med SKI
#19.19 Apple
Datorer pc
Iontrakt til iPad
Leverandsr
For sent dato for leverander respons: 2010-02-04 ﬂl;ht:sn 234 Tilbudsaivnings*
1234
Udbuds reference og yderligere kontakt data vesterbromn:
Projekt #00 DEMO 26 Mars 2009 26 Mars 2009
Udbud #3505 Datarer pe Kontaktperson
Aftale(r) #11174 GENERELLA SPORSMAL OCH KRAY ATT BESWARAM . .
#1175 delavtal 1. Diatorer pe Her kan du se hvilke delaftaler du er tildelt.
#1176 delVTAL 2w |
Dokumenter: Vigr Keber
X~ Statens og kommunernes Indksbsservice A/S
Islands Brygge 55
900

Her kan du se kontrakten.

Nar du har trykket "besvar” far du denne boks op.

https: ffedu. eu-supply . comfappfcrfcontract_senddraftanswe ﬁ_:'_'f

Her har du mulighed for at anerkende eller afsld udkast
kontraktens nejagtighed.

Keéberen informeres om din beslutning. Du vil vaere i
stand til at sende en meddelelse og vedhafte
dokumenter hvis kontrakten afslis.

N Bekreeft [ afvis [ Luk vindue |

Tryk bekraeft og underskriv kontrakten digitalt — dette skal ggres digitalt.
Hvis du har problemer med dette tjek FAQ herunder.
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1. Vores CVR nummer er optaget - hvad gor jeg?

Der er allerede en bruger i jeres virksomhed der har registreret sig som Firma Administrator. Denne bruger
kan oprette dig som bruger. Kontakt din Firma Administrator for at fa oprette en profil. Hvis ikke du ved
hvem det er, kontakt SKI v. Jesper @mand pad 5127 2468 eller hje@ski.dk.

2. Vi harikke et dansk CVR nr. - hvad gor vi?

Indtast det virksomhedsregistreringsnummer | har i det land i er tilknyttet. Noter i tekstfeltet, at | ikke har
et dansk CVR.

3. Hvad menes med tegningsberettiget?

Typisk en leder eller funktionzer (ex. en konsulent) som signerer pa vegne af virksomheden. Det er
virksomhedens ansvar at det er den rette person der underskriver. SKI verificerer ikke.

4. Kan jeg bruge Apple/MAC i systemet?
Nej desveerre, ikke endnu. Browseren Mozilla Firefox bliver understgttet af systemet primo 2010.
5. Min browser beder mig om at installere komponenter, hvad gor jeg?

Nar systemet anvendes f@rste gang, kan man undervejs blive bedt om at installere to Microsoft
komponenter via sin browser (Explorer). Det geelder MSXML og ActiveX komponentet Capicom. Begge
komponenter skal installeres.

6. Kan jeg stadig bruge min kode fra SKIs gamle udbuds system ETHICS?
Nej, du skal oprette dig pa ny.

7. Jeg bliver bedt om at vente pa godkendelse efter oprettelse i systemet, hvor laenge skal jeg
vente?

Du har tilmeldt dig en fjern del af systemet (som virker pa tveers af flere nationer) og der kan ga op til fire
dage f@r godkendelse. Venligst registrer profilen pa www.eu-supply.com/ski.asp

8. lJeg ser spgrgeskemaet i et uhensigtsmaessigt skeermbillede, hvad ggr jeg?
Opseet din skeerm til 1024 x 768 pixel, det er det optimale skaermformat.
9. Jeg kan ikke logge pa med min bruger-profil i udbudssystemet.

Ga til www.eu-supply.com/ski.asp og tryk pa "Glemt dit password?" — alternativt kontakt SKI v. Jesper
@mand pa 5127 2468 eller hje@ski.dk

10. Jeg har udfyldt spgrgeskemaet og vedhaeftet filer, men i systemkolonnen helt til hgjre star baren
som 0% faerdig - og ikke 100%, som det rettelig burde vaere?

Sandt, denne del af systemet er ikke aktiv. Se bort fra denne bar.
11. Jeg har problemer med digital signatur nar jeg skal afsende tilbud.

Tjek at din digitale signatur ligger pa din arbejds-pc. Tjek at den er vedhaeftet din personlige brugerprofil i
udbudssystemet. Tjek derefter at Microsoft MSXML og ActiveX komponentet Capicom er installeret i din
browser. Genstart evt. din browser (brug Internet Explorer). Hvis du ikke kan finde din digitale signatur pa
din arbejds-pc, s@g hjaelp hos din interne it-helpdisk. Nar det hele virker kan du afsende dit tilbud og
signerer digitalt.
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12. Jeg har forsat problemer med min digitale signatur — kan jeg afleverer uden?

la, slet evt. digital signatur i din brugerprofil. Forsaet med aflevering/afsend tilbud. Print den kvittering der
kommer frem, underskriv den med kuglepen, scan den og mail den til udbudskonsulenten.

Hvis du ikke bruger digital signatur er det er ekstremt vigtigt vi modtager en underskrevet kvittering inden
deadline. Ellers er jeres tilbud ukonditionelt - og bliver vi er ngdsaget til at afvise det.

13. Jeg har tastet min kode ind forkert ind 5 gange — systemet er last, hvad ggr jeg?

Bestil nyt password. Inden du forsgger igen, sa husk at lukke alle dbne browservinduer.

SKI gnsker dig god forndjelse med brugen af systemet.

Du er altid velkommen til at kontakte SKis kundeservice pa telefon 33 42 70 00, hvis du har brug for
yderligere support.
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