Skabelon: 

Notat om valg af leverandør under SKI-rammeaftale (indsæt rammeaftalens navn og nr.)
Nedenstående er eksempler på afsnit, der kan angives i et notat om tildeling. 

Du skal slette overflødige afsnit og tilføje eventuelle supplerende afsnit efter behov. Notatet udfærdiges, så det efterfølgende er muligt at dokumentere overholdelse af udbudsreglerne. Det skal derfor udfærdiges således, at det om fornødent kan udleveres til eventuelle leverandører, som søger aktindsigt, eller kan fremlægges i forbindelse med en eventuel klagesag.

	1. Ordregivende myndighed




	Navn: 

Adresse:

telefonnummer:

E-mail:



	2) Anskaffelse


	Kortfattet beskrivelse af myndighedens konkrete behov:



	3) Valg af delaftale

	Anvendt delaftale:

Begrundelse for valg: 



	4) Tildelingsmetode


	Anskaffelse ved: 

(slet ikke relevante metode): 
          direkte tildeling  

          miniudbud 



	5) Tildelingskriterier

	Indsæt de relevante tildelingskriterier fra rammeaftalen som er anvendt ved tildelingen 

	6) Valg af leverandør

	Følgende leverandører er vurderet konkret, da de ud fra oplysningerne på www.netindkoeb.dk vil kunne opfylde ordregivers behov:

Teknisk afklaring er gennemført med følgende leverandører: 

Leveranceaftale indgået med følgende leverandør:

Begrundelse for at den valgte tilbudsgiver har afgivet det økonomisk mest fordelagtige tilbud jf. underkriterierne: (hentes i www.netindkoeb.dk)
Kortfattet begrundelse for fravalg af de andre individuelle egnede leverandører:



	7) Angivelse af medarbejdere, som har truffet tildelingsbeslutning

	Medarbejdernes navne:



	8) Dato for tildelingsbeslutning:

	Dato:
Tildelingsbeslutning sendt til tilbudsgiverne (ved miniudbud): indsæt dato 



	8 Supplerende oplysninger og dokumentation

	Supplerende oplysninger:

Følgende dokumentation uddyber informationer givet i dette notat:





Sted, dato  og underskrift
