A. Ledelseserklæring
Virksomhed:___________________
Denne erklæring er afgivet i forbindelse med virksomhedens løbende indrapportering for 1. januar til 31. december 200# til SKI A/S.
Det er vores ansvar, at den løbende indrapportering af omsætning til SKI A/S er korrekt samt at virksomheden har implementeret de nødvendige registreringssystemer, interne kontroller og rapporteringsprocedurer, som skal forebygge og opdage besvigelser og fejl i den løbende indrapportering. Vi har over for dem oplyst om alle væsentlige forhold omkring besvigelser og formodede besvigelser, som ledelsen har kendskab til, og som kan have påvirket virksomhedens indrapportering. Endvidere har vi overfor revisor oplyst omkring eventuelle svagheder i de interne kontroller og rapporteringsprocedurer, der ligeledes kan have påvirket virksomhedens indrapportering. Endeligt har vi over for revisionen oplyst om resultatet af vores løbende vurderinger af risikoen for, at indrapporteringerne kan indeholde væsentlig fejlinformation som følge af besvigelser.
Vi bekræfter i den forbindelse, at der ikke efter vores bedste overbevisning har været uregelmæssigheder, som har omfattet ledelsen eller andre medarbejdere, der har en rolle i udarbejdelsen af indrapporteringerne eller i virksomhedens interne kontroller forbundet hermed. Endvidere kan vi bekræfte, at virksomheden efter vores overbevisning har betryggende procedurer og systemer til registrering og rapportering af de korrekte omsætningstal i henhold til ”rammekontrakten”.
Endvidere bekræfter vi, at periodiseringen af salget til kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S, er foretaget korrekt.
Endeligt kan vi bekræfte, at vi har stillet alt relevant materiale og underliggende dokumentation til rådighed for dem ligesom vi kan bekræfte fuldstændigheden af de foretagne registreringer og afgivne oplysninger i forbindelse med den løbende indrapportering til SKI A/S samt, at den løbende indrapportering til SKI A/S ikke indeholder fejlinformationer.
___________________, den ___________________
Navn og underskrift:

_______________________________

B. Revisionsinstruks vedrørende afgivelse af erklæring omkring indrapportering til SKI A/S

Denne instruks finder anvendelse, hvor revisor skal afgive en erklæring til SKI A/S vedrørende en virksomheds løbende indrapportering af omsætning.
Revisors arbejde skal dække hele indrapporterings periode. Med udgangspunkt i ”Rammekontrakten” med SKI A/S, virksomhedens forretningsgangsbeskrivelse vedrørende håndteringen af kundeoprettelse samt den løbende registrering og indrapportering af omsætning til SKI A/S, skal der udføres følgende handlinger:
1 Undersøg om virksomheden har etableret forretningsgange/procedure som sikrer at salg til kunder under ”Rammeaftalen” med SKI A/S bliver registeret og opsamlet i den løbende omsætningsrapportering til SKI. 
Forretningsgangsbeskrivelsen bør omfatte følgende:

· håndteringen af kundeoprettelser i forbindelse med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S.

· den løbende vedligeholdelse af kunderegistret med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S.

· den løbende registrering af omsætning med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S.

· rutiner i forbindelse med indrapportering og afstemning af omsætning med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S.
2 Undersøgt om virksomheden har etableret interne kontroller, der skal sikre at fejl, i forbindelse med registrering af salg til kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S, opdages, samt der sikrer at alt salg foretaget af virksomheden til kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S bliver registreret. 
De interne kontroller bør afdække følgende:

· fejl i forbindelse med kundeoprettelsen af kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S opdages og korrigeres.

· fejl i forbindelse med den løbende vedligeholdelse af kunderegistret i forbindelse med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S opdages og korrigeres.

· fejl i forbindelse med den løbende registrering af omsætning med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S opdages og korrigeres.

· fejl i forbindelse med indrapportering og afstemning af omsætning med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S opdages og korrigeres.
3 Indhent en samlet opgørelse af virksomhedens omsætning med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S for perioden.

4 Undersøg om der er overensstemmelse mellem alle indrapporteringer i perioden fra virksomheden til SKI A/S og den samlede opgørelse.

5 Undersøg om virksomheden løbende foretager en samlet afstemning af virksomhedens samlede opgørelse af omsætning med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S til virksomhedens salgsstatistikker.
Afstemningen kan foretages til andre relevante registre hvis virksomheden skønner at dette er mere relevant, herunder debitorbevægelser i debitormodulet.

6 Undersøg om der anvendes et forhandlerled i forbindelse med handel med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S.
7 Kontroller at virksomheden har indhentet en erklæring fra forhandlerens revisor vedr. den løbende indrapportering af omsætning med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S fra forhandleren til virksomheden, og afstemt omsætningen anført i erklæringen til virksomhedens indrapportering til SKI A/S.
Hvis virksomheden ikke anvender et forhandlerled, så skal handlingen ikke udføres.
8 Baseret på virksomhedens liste over kunder under ”rammekontrakten” med SKI A/S, udvælg 3 kunder som ikke er forhandlere og afstem omsætningen med de pågældende kunder i henhold til virksomhedens debitormodul med virksomhedens indrapportering til SKI A/S. 
Der udvælges 3 tilfældige kunder hvor dette undersøges. Handlingen skal udføres for at sikre fuldstændigheden af omsætning for den pågældende kunde indgår i virksomhedens indrapportering til SKI A/S.  

9 Baseret på listen over kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S, udvælg– 1 kommune, 1 region, 1 statslig styrelse/ministerium, 1 uddannelsesinstitution samt 1 offentligt ejet selskab. For disse kunder afstemmes kundens omsætning i henhold til virksomhedens debitormodul til virksomhedens indrapportering til SKI A/S.
Der udvælges tilfældige kunder hvor denne handling udføres.  Handlingen skal udføres for at sikre fuldstændigheden af omsætning for de udvalgte kunder i indrapporteringen til SKI A/S.

10 Foretag 10 stikprøver af fakturaer til kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S registeret i januar måned efter rapporteringsperioden, for at sikre at leverancerne som fakturaerne er relateret til ikke vedrører rapporteringsperioden.
Der skal udvælges 10 tilfældige fakturaer, med henblik på at sikre korrekt periodisering af omsætningen.  Periodiseringen af omsætningen skal følge virksomhedens regnskabspraksis.

11 Forespørg virksomhedens ledelse, om de er bekendt med opståede fejl eller har mistanke omkring besvigelser i perioden, der kan have påvirket indrapporteringen.
Dette skal bekræftes i form af en ledelses erklæring.

Teksten ovenfor i kursiv er hjælpetekster til de enkelte handlinger som skal udføres. 
C. Revisors erklæring om faktiske resultaterTil SKI A/S

Vi har i henhold til ”Instruks vedrørende handlinger som skal udføres af revisor omkring indrapportering til SKI A/S” fra januar 2008 fra SKI A/S, udført de arbejdshandlinger, som er beskrevet nedenfor for at give SKI A/S mulighed for at vurdere pålideligheden af de indrapporterede informationer for perioden 1. januar 200X til 31. december 200X fra XX A/S, herunder pålideligheden af X A/S' procedurer og systemer til registrering og rapportering af de korrekte omsætningstal i henhold til ”Rammekontrakten” med SKI A/S.

XX A/S' samlede indrapporterede omsætning med kunder under rammekontrakten med SKI A/S for perioden udgør kr. _____________________
Vores arbejde er udført i overensstemmelse med den danske revisionsstandard om aftalte ar​bejdshandlinger. Arbejdshandlingerne blev udelukkende udført for at assistere Dem med at vur​dere pålideligheden af de indberettede informationer, som følger:

1 Vi har undersøgt om virksomheden har etableret forretningsgange/procedure som sikrer at salg til kunder under ”Rammeaftalen” med SKI A/S bliver registeret og opsamlet i den løbende omsætningsrapportering til SKI. 

2 Vi har undersøgt om virksomheden har etableret interne kontroller, der skal sikre at fejl, i forbindelse med registrering af salg til kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S, opdages, samt der sikrer at alt salg foretaget af virksomheden til kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S bliver registreret. 

3 Vi har indhentet en samlet opgørelse af virksomhedens omsætning med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S for perioden.

4 Vi har undersøgt at der er overensstemmelse mellem alle indrapporteringer i perioden fra virksomheden til SKI A/S og den samlede opgørelse.

5 Vi har undersøgt om virksomheden løbende foretager en samlet afstemning af virksomhedens samlede opgørelse af omsætning med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S til virksomhedens salgsstatistikker.

6 Vi har undersøgt om der anvendes et forhandlerled i forbindelse med handel med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S.
7 Vi har kontrolleret at virksomheden har indhentet en erklæring fra forhandlerens revisor vedr. den løbende indrapportering af omsætning med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S fra forhandleren til virksomheden, og afstemt omsætningen anført i erklæringen til virksomhedens indrapportering til SKI A/S.
8 Baseret på virksomhedens liste over kunder under ”rammekontrakten” med SKI A/S, har vi udvalgt 3 kunder som ikke er forhandlere og afstemt omsætningen med de pågældende kunder i henhold til virksomhedens debitormodul med virksomhedens indrapportering til SKI A/S. 
9 Baseret på listen over kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S, har vi udvalgt 1 kommune, 1 region, 1 statslig styrelse/ministerium, 1 uddannelsesinstitution samt 1 offentligt ejet selskab. For disse kunder har vi afstemt kundens omsætning i henhold til virksomhedens debitormodul til virksomhedens indrapportering til SKI A/S.

10 Vi har foretaget 10 stikprøver af fakturaer til kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S registeret i januar måned efter rapporteringsperioden, for at sikre at leverancerne som fakturaerne er relateret til ikke vedrører rapporteringsperioden.

11 Vi har forespurgt virksomhedens ledelse, om de er bekendt med opståede fejl eller har mistanke omkring besvigelser i perioden, der kan have påvirket indrapporteringen.

Vi har fundet følgende forhold:

a) Med hensyn til punkt 1 fandt vi, at…
b) Med hensyn til punkt 2 fandt vi, at …

c) Med hensyn til punkt 3 fandt vi, at … 

d) Med hensyn til punkt 4 fandt vi, at …
e) Med hensyn til punkt 5 fandt vi, at …
f) Med hensyn til punkt 6 fandt vi, at …
g) Med hensyn til punkt 7 fandt vi, at …
h) Med hensyn til punkt 8 fandt vi, at …

i) Med hensyn til punkt 9 fandt vi, at …

j) Med hensyn til punkt 10 fandt vi, at …

k) Med hensyn til punkt 11 har vi fået oplyst, at …
Da ovennævnte arbejdshandlinger hverken er revision eller review i overensstemmelse med danske revisionsstandarder herom, udtrykker vi ikke nogen form for sikkerhed om indrapporteringen. 

Hvis vi havde udført yderligere arbejdshandlinger, revideret eller udført review i overensstem​melse med danske revisionsstandarder, kunne andre forhold være fundet og rapporteret til Dem.

Vores erklæring er udelukkende udarbejdet med det formål, der er nævnt i denne erklærings før​ste afsnit, og den må ikke bruges til noget andet formål el​ler videregives til nogen anden. Erklæringen vedrører kun de forhold, der er nævnt ovenfor og kan ikke udstrækkes til at omhandle XX A/S' regnskab som helhed.

___________________, den _____________

Stempel og underskrift:

_________________________________________________________________________________________
statsaut. revisor


statsaut. revisor
	D. Aftalebrev vedrørende aftalearbejdshandlinger vedrørende indrapporteringer til SKI A/S for 200X


Formålet med dette brev er at bekræfte vores forståelse af indholdet af aftalen og målet med vores arbejde samt arten af og begrænsningen i det arbejde, som vi vil udføre. Vores arbejde vil blive udført i overensstemmelse med danske revisionsstandarder om aftalte arbejdshandlinger, og dette vil fremgå af vores erklæring.

Vi skal i henhold til den indgåede aftale mellem XX A/S og SKI A/S udføre følgende arbejdshandlinger og afgive en erklæring til SKI A/S om de forhold, vi finder under vores arbejde.
1 Vi vil undersøge om virksomheden har etableret forretningsgange/procedure som sikrer at salg til kunder under ”Rammeaftalen” med SKI A/S bliver registeret og opsamlet i den løbende omsætningsrapportering til SKI. 

2 Vi vil undersøge om virksomheden har etableret interne kontroller, der skal sikre at fejl, i forbindelse med registrering af salg til kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S, opdages, samt der sikrer at alt salg foretaget af virksomheden til kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S bliver registreret. 

3 Vi vil indhente en samlet opgørelse af virksomhedens omsætning med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S for perioden.

4 Vi vil undersøge om der er overensstemmelse mellem alle indrapporteringer i perioden fra virksomheden til SKI A/S og den samlede opgørelse.

5 Vi vil undersøge om virksomheden løbende foretager en samlet afstemning af virksomhedens samlede opgørelse af omsætning med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S til virksomhedens salgsstatistikker.

6 Vi vil undersøge om der anvendes et forhandlerled i forbindelse med handel med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S.
7 Vi vil kontrollere at virksomheden har indhentet en erklæring fra forhandlerens revisor vedr. den løbende indrapportering af omsætning med kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S fra forhandleren til virksomheden, og afstemme omsætningen anført i erklæringen til virksomhedens indrapportering til SKI A/S.
8 Baseret på virksomhedens liste over kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S, vil vi udvælge 3 kunder som ikke er forhandlere og afstemme omsætningen med den pågældende kunde i henhold til virksomhedens debitor modul med virksomhedens indrapportering til SKI A/S.
9 Baseret på listen over kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S, vil vi udvælge 1 kommune, 1 region, 1 statslig styrelse/ministerium, 1 uddannelsesinstitution samt 1 offentligt ejet selskab. For disse kunder vil vi afstemme kundens omsætning i henhold til virksomhedens debitormodul til virksomhedens indrapportering til SKI A/S.
10 Vi vil udvælge 10 stikprøver af fakturaer til kunder under ”Rammekontrakten” med SKI A/S registeret i januar måned efter rapporteringsperioden, for at sikre at leverancerne som fakturaerne er relateret til ikke vedrører rapporteringsperioden.

11 Vi vil forespørge virksomhedens ledelse, om de er bekendt med opståede fejl eller har mistanke omkring besvigelser i perioden, der kan påvirke indrapporteringen.

De arbejdshandlinger, vi vil udføre, foretages udelukkende for at give SKI A/S mulighed for at vurdere pålideligheden af de indrapporterede informationer for perioden 1. januar 200X til 31. december 200X fra XX A/S, herunder pålideligheden af X A/S' procedurer og systemer til registrering og rapportering af de korrekte omsætningstal i henhold til ”Rammekontrakten” med SKI A/S. 
Vores erklæring kan ikke anvendes til noget andet formål og er udelukkende til SKI A/S’s brug.

De arbejdshandlinger, vi vil udføre, udgør hverken en revision eller et review udført i overensstemmelse med danske revisionsstandarder, og der vil som følge heraf ikke blive udtrykt nogen grad af sikkerhed om indrapporteringen til SKI A/S.
Vi ser frem til et godt samarbejde med Deres medarbejdere og stoler på, at disse vil stille alle data, dokumentation eller andre oplysninger, som vi beder om i forbindelse med vores opgave, til rådighed.
Vores honorar, er baseret på tidsforbruget for de personer, der bliver tilknyttet denne opgave, med tillæg af direkte udlæg. De enkelte personers timesats afhænger af graden af deres ansvar og af den krævede erfaring og ekspertise.
Denne aftale er udarbejdet i overensstemmelse med og skal vurderes i forhold til dansk lovgivning. Alle uoverensstemmelser, som opstår i forbindelse med aftalen, skal alene bedømmes efter dansk ret og under danske domstoles jurisdiktion.
De bedes venligst underskrive og returnere en kopi af dette brev til os som udtryk for, at det er i overensstemmelse med Deres opfattelse af indholdet af aftalen og herunder af de konkrete arbejdshandlinger, som vi har aftalt at udføre.
	Med venlig hilsen
Navn på revisionsvirksomhed
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___________________, den ___________________
Navn og underskrift:

_______________________________
